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I. BEVEZETO

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése
szerint ,,A helyi onkormadnyzat képviseli-testiilete az onkormdnyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével
és vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozos
onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel tortend egyiittmiikodésének osszehangolasaban™

A helyi 6nkormanyzat szerveként a polgarmesteri hivatal tevékenységének két {6 tertilete van:

1.

Az Onkormanyzat miikddésével, annak feladat- és hataskorébe tartozd iigyek dontésre valod
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa. E korben végzi az 6nkormanyzati
testiileti szervekhez (képviselo-testiilet, bizottsag) kapcsolddd adminisztracios feladatokat,
eléterjesztéseket készit, az iilések technikai targyi feltételeit biztositja, adminisztralja az iiléseket,
jegyzOkonyvet készit, segiti a képviselok munkajat, €s végzi a belsd munkaszervezési igazgatasi
teenddket.

Allamigazgatasi feladatok elékészitése és végrehajtasa, melyet a torvény vagy
kormanyrendelet jelentds részben jegyzdre, kivételesen polgarmesterre, polgarmesteri
hivatal tigyintézdjére telepit. Az allamigazgatasi feladat ¢és hataskorok ellatasaval
lényegében az ,allam” bizza meg az 6nkormanyzatot, annak tisztviseldit, hogy azok a
feladatok helyben, az allampolgarokhoz legkozelebb 1évé szervezeti keretek kozott
keriiljenek intézésre. A szakapparatus feladata, hogy szakmailag megalapozott dontéseket
készitsen eld, majd hajtson végre, gondoskodjon a végrehajtas megszervezésérol.

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, egységes, 6nallé onkormanyzati koltségvetési szerv,
eléiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik, melyet a Motv. 81.§-a értelmében a jegyzo
vezet. A Hivatal mikodését meghatarozzak a kozponti jogszabalyok, helyi rendeletek, a
képviseld-testiilet és a bizottsdgok dontései, belsd szabalyzatok és utasitasok.



II. A POLGARMESTERI HIVATAL SZEMELYI ALLOMANYA, TARGYI
FELTETELEI

A Hivatal szervezeti tagozodasa kevésbé hierarchizalt az alacsony koztisztviseldi 1étszam miatt.
A Hivatalon beliil harom iroda mikodik, a Pénziigyi Iroda, az Igazgatasi és Miiszaki Iroda,
valamint a Titkarsag. Az irodak a munkamegosztast szolgaljak, nem rendelkeznek jogi
onallosaggal. Az Igazgatasi és Miiszaki Irodat és a Titkarsagot kozvetleniil a jegyz0, a Pénziigyi
Irodat a pénziigyi irodavezetd vezeti.

A Hivatal szervezeti felépitését az alabbi abra szemlélteti:

Polgéarmester
Jegyzo Pénziigy1
irodavezetd

Igazgatasi és Miiszaki
Iroda

Pénziigyi iroda

Titkarsag

A hivatalban foglalkoztatott kozszolgalati tisztviseld 1étszama 14 {6, iskolai végzettség szerinti
besorolasuk 2024. december 31-i allapot szerint:

L. besorolasi osztalyban (felséfoku végzettségii): 8 0,

II. besorolasi osztalyban (kdzépfokl végzettségii): 6 0.

2024-ben az adoligyi ligyintézd és a titkarsagi referens gyermekvallalds miatt fizetés nélkiili
szabadsagra ment, ezért helyettesitésiikrol két felséfoku végzettségli koztisztviseld
alkalmazasaval gondoskodtunk.

A kozszolgalati jogviszonyban allo6 személyi allomany mellett 3 {6 munkaviszonyban
foglalkoztatott segiti a hivatal tevékenységét, velik a kozeljovoben nyugdijba vonuld
koztisztviselok helyét kivanjuk betdlteni.

A koztisztviselok rendelkeznek a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott iskolai
végzettséggel, kozigazgatdsi alap és szakvizsgaval, illetve tigykezel6i alapvizsgaval.
Kozigazgatasi alapvizsgat a kozigazgatasba belépdnek kozépfokl végzettség esetén 2 év,
fels6foka végzettség esetén 1 éven beliil kell letenni. 2024. évben kozigazgatasi alapvizsgat
vagy kozigazgatasi szakvizsgat nem tett kdztisztviseld.



2024. évben jubileumi jutalomra 2 f6 koztisztviseld volt jogosult, akik 30 éves €s 35 éves
kozszolgalati jogviszonnyal rendelkeztek.
A jegyz6 €s a kozbeszerzési eljarasban részt vevok évente, a kozigazgatasi hatdsagi eljarasban
részt vevo tisztviselok otévente kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni, a vagyonnyilatkozatok
atvétele, nyilvantartas vezetése naprakész.

A koztisztviselok tovabbképzése

A tovabbképzésekre vonatkozd szabalyokat a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi
CXCIX. torvény, valamint a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérol szolo
273/2012.(1X.28.) Korm. rendelet hatarozza meg.

A jogszabdly altal képzésre kotelezett, felséfoku végzettséggel rendelkezé tisztviselonek 128
tanulmanyi pontot, mig az érettségi végzettséggel rendelkezd tisztviselonek 64 pontot kell
teljesitenie egy tovabbképzési iddszak alatt, mely négy évet foglal magéaban. A jelenlegi képzési
ciklus 2022. januar 1-t61 2025. december 31-ig tart. Az egyéni képzési terveket évente, adott év
marcius 15-ig kell elkésziteni, megvalositasukra az év hatralévd idészaka all rendelkezésre. A
képzések tervezése, nyomon kovetése, megvalositdisa a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézete altal miikodtetett un. ,,Probono” elektronikus rendszer
keretein beliil torténik.

2024-ben 8 tisztviseld volt képzésre kotelezett. A Foldesi Polgdrmesteri Hivatal 2024. évi
intézményi tovabbképzési terve Osszesen 29 képzést tartalmazott, melyek Un. ,,e-learning”
képzések (online elvégezhetd) voltak. A képzéseket a koztisztviselOk sikeresen elvégezték.

A képzések témakorei a teljesség igénye nélkiil: integritds az emberieréforras gazdalkodasban,
kozérdekli bejelentések, javaslatok, panaszok kezelése, a kozigazgatasi hatdsagi eljaras
gyakorlata - a hatosagi ellendrzést6l a végrehajtasig, az Alaptérvény — alapvetd alkotmanyos
értékeink, a korlevéltol a tartalomjegyzék készitéséig, alapvetd szovegszerkesztési fogasok, az
energetika Utjan —energetikai ismeretterjesztd képzés, kozbeszerzési alapismeretek, pénziigyi
menedzsment fejlesztéspolitikai programok esetében, ligykezelési iranytii.

Képzési ciklusonként kotelezden teljesitendd tovabbképzési program mindenki szdmara a
LHKorrupcid megeldzeés” €s ,,Az alaptorvény bemutatasa és értékei” cimli program.

Nagy hangsulyt fektetiink a képzések teljesitésére, a szakmai megljulasra. A
jogszabdalyvaltozasok kapcsan egyre fontosabb, hogy a kotelezd képzéseken til tovabbi
szakmai képzéseken vegyiink részt.
A kotelezd tovabbképzéseken tul elvégzett online képzések:

- Meérlegképes konyvelok kdtelezd éves tovabbképzése

- A jogszabalyok preambulumaval 0sszefiiggd kovetelményeket ismertetd tovabbképzés,

- A valasztasok lebonyolitasaval osszefiiggo jegyzoi feladatok,

- A foldforgalmi eldirasok valtozasai a jegyz6i munka tiikrében,

- Allattartas, allatvédelem, allatvédelmi hatosagi iigyek, jegyzéi eljarasok,

- Helyi jogalkotas a gyakorlatban, a LocLex rendszer hasznalata,

- Anyakonyvi szabalyok 2024 évi valtozasai,

- Hagyatéki eljaras a jegyzo6i és kozjegyz6i gyakorlatban,

- Lakcimmel kapcsolatos tligyintézés a kozponti cimregisztertdl a személyiadat és

lakcimnyilvantartasig

Teljesitményértékelési rendszer



A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) eldirja a kdzszolgalati
tisztviselok teljesitményértékelését. A 10/2013. (I. 21.) Korm. rendeletben meghatarozottak
szerint a kozponti teljesitményértékelési elektronikus rendszerben (TER) valamennyi
koztisztviseld részére 2024. elsd €s masodik félévére vonatkozolag is meghatarozasra keriiltek
a munkakori egyéni teljesitménykovetelmények, a kompetencia alapu munkamagatartés
tényezOi. Ebben a rendszerben torténik az el6zé évi munkateljesitmény értékelése, és a
koztisztviselok éves mindsitése is. A 2024. évre vonatkozo teljesitményértékelések hataridoben
megtorténtek.

A Polgarmesteri Hivatal feladatellatasanak targyi, technikai feltételei

Feladatainkat 2024. els6 felében két helyszinen lattuk el. A Polgadrmesteri Hivatal épiiletének
2023-ban elkezd6do energetikai korszertisitése miatt a foldszinti irodékat ki kellett tiriteni és az
ligyintézok egy részét és az irodai infrastruktirat a zavartalan munkavégzés érdekében at kellett
helyezni a Mozi u. 3. szam alatti dnkorményzati épiiletbe. A kozponti ligyfélszolgalat, az ado,
szocialis és kozfoglalkoztatasi ligyintézés a Mozi u 3. sz. alatti ingatlanon zajlott.

Az informatikai csatlakozasokat, a telefonos elérhetdségeket, a targyi, technikai feltételeket
minden {igyintéz6 szdmara biztositani tudtuk. Az épiilet felujitdsa alatt az informatikai
biztonsagi kockazatok fokozott betartdsara és tovabbi védelmek és mentések beiktatdsara volt
szlikség. A két éplilet kozott fokozott (L2TP) titkositott kapcsolat lett 1étrehozva a megfeleld
titkositas és biztonsdg miatt (adatszivargés és adatlopas).

Minden hivatali dolgozé hasznal munkavégzése soran szamitogépet, melyek karbantartasat, a
halézat lizemeltetését onkormanyzati alkalmazdsban 1évd rendszergazda biztositja. Két nagy
teljesitményli fénymasoloberendezést bérel a hivatal, melyet nyomtatdsra, fénymasolasra,
scennelésre hasznalhatunk, ezen kiviil tobb kisebb teljesitményli A/4-es lap nyomtatasara,
szkennelésre alkalmas fénymasold berendezéssel rendelkeziink.

A Ko6zséghdza épiiletének felujitasa kozben a telefonkdzpontban javithatatlan kar keletkezett,
melyet a vallalkozdé megtéritett egy 1j telefonkdzpont beszerzésével. Ev kdzben technikai
beszerzéseinket minimalisra csokkentettiik.

A hivatal villamoshél6zata elavult, a 40 éves aluminium vezetékek a jelenlegi terhelésnek nem
felelnek meg, tobb irodaban a kotések Osszeégése (pl. hdzassagkotd terem) volt tapasztalhatd
az elmult évben.

A Kozséghaza épiiletének kiilsé feltjitasa 2024. elsd negyedévében befejezddott, a
visszakoltozést a 2024. junius 9-€re kitlizott Onkormanyzati valasztas és Eurdpai Parlamenti
Valasztas lebonyolitasat kovetd idészakra idozitettiikk. Ezutan a korabban megszokott rendben
folytatodott a munkavégzés €s az ligyfélfogadas.

I1I. A POLGARMESTERI HIVATAL 2024. EVI UGYIRATFORGALMA

A Hivatalban folyé munkat legszemléletesebben az iktatott ligyiratok szdma mutatja, még akkor
IS, ha egy tajékoztatd levél ugyanigy egy iktatott iigyirat, mint példaul egy hosszabb
igyintézést igényld hatosagi iigy. Szamos olyan ,,ligy” nem kertil iktatasra, mely az ligyfél
szobeli tajékoztatasara, felvildgositasara iranyul, telepiilésiizemeltetési kérdésben kell azonnali
intézkedést megtenni vagy a pénziigyi iroda altal végzett kontirozas, konyvelés, szamlazas,
mely utébbi kiilon rendszerben kertil érkeztetésre.



A Hivatal

2024. évi, igazgatasi agazatonként kimutatott ligyiratforgalmat a beszamold

melléklete tartalmazza.

A Hivatal elmult 5 év ligyiratforgalmat az aldbbi tablazat szemlélteti:
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Ev Eves ligyiratforgalom 6sszesen (db)
2020. 15 080
ebbél fészam: ebbél alszam:
4525 10 555
2021. 17 300
ebbdl fészam: ebbdl alszam:
5335 11 965
2022. 15 662
ebbél fGszam: ebbél alszam:
4 662 11 000
2023. 16 347
ebbél fGszam: ebbél alszam:
4 402 11 945
2024. 17 405
ebbdl fészam: ebbdl alszam:
5482 11923
A Polgarmesteri Hivatal iigyiratforgalma
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14 000
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10 000
& 000
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6 000 52 66 40
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2 000
0
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2024-ben az el6z6 évekhez képest magasabb tigyiratforgalmat az adoiigyek megemelkedett
szama eredményezte. Ennek oka, hogy az onkormanyzat a magéinszemélyek kommunalis
addjanak mértékét 2024. januar 1-t61 8.000 Ft-ra emelte. Az adomérték valtozasarol minden
adoalany hatarozatban értesiilt. Egyéb agazatban keletkezett iratok szdma nagysagrendileg
megegyezik a korabbi évek adataival.

Az alabbi tablazat a kozigazgatasi hatosagi tligyekben hozott dontéseket tartalmazza
allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi ligyek szerinti bontasban. Allamigazgatasi hatosagi
igyekben a dontéshoz6 a jegyzOd, a polgarmester vagy kivételesen az iigyintézo
(anyakonyvvezetd).

Onkormanyzati hatosagi iigyekben dontéshozasra jogosult a képviselé-testiilet, vagy az altala
atruhazott hataskorben eljaro polgarmester, bizottsag €s jegyzo.

Doéntések Onall6é dontések Végzések Jogorvoslati
szama (hatarozat,hat.biz.) szama eljaras
szama
Allamigazgatasi 2139 2085 54 0
hatdsagi ligyek
Onkormanyzati 960 959 1 2
hatdsagi ligyek

Az allamigazgatasi hatosagi ligyek jelentds részét az addigazgatési ligyek, anyakdnyvi ligyek,
kereskedelmi iigyek, gyermekvédelmi iigyek teszik ki. Az onkormdnyzati hatosagi ligyek
jellemzben a helyi dnkormanyzati rendelet altal szabalyozott szocialis ellatasokkal kapcsolatos
igyek.

IV. TESTULETI SZERVEK MUKODESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A képviselo-testiilet, bizottsagok, nemzetiségi o6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos
feladatok

A testiiletek miikddésével kapcsolatos egyik legfontosabb feladat a torvényes miikodés
biztositasa. A testiileti szervek jogi kontrolljaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6, adott esetben
a jegyz0 iranyitasaval a Pénziigyi Irodavezetd latja el.

A testiileti, bizottsagi eldterjesztések készitése dsszetett feladat, gyakran tobb személy tudasa
tiikkr6zédik benne. Minden képviseld-testiilet elé¢ keriildé anyagban az a torekvés vezérel
benniinket, hogy az adott ligyben az dnkorményzat érdekeit szem el6tt tartd dontés sziilethessen
ajogszabalyok betartasa mellett. Sok esetben egyeztetiink a képviselkkel, az (1j onkormanyzati
ciklusban a hivatal apparatusa ¢€s a képviselok kozott egy konstruktiv kapcsolat alakult ki.

Az elbterjesztések elkészitésén tul testiileti szervek mitkddésével dsszefliggd feladat az iilések
elokészitése, a jegyzOkonyvek elkészitése, az érintettek részére a hatarozatok, rendeletek
megkiildése, a hatarozatban foglalt feladatok végrehajtasa

A jegyzOkonyvek hangfelvétel alapjan késziilnek, ezért esetenként egy hosszabb ideig tarto iilés
jegyzokonyvének megirdsa, mellékletekkel torténd megszerkesztése, jegyzokonyv-



hitelesitokkel torténd alairatdsa tobb id6t vesz igénybe, mint a jegyzOkonyv felterjesztésére
nyitva all6 15 nap.

A kormanyhivatalok a torvényességi felligyeleti jogkoriikben ellendrzik a dontések
jogszeriiségét, melyet a Torvényességi Feliigyeleti Kapcsolattarté Modulon (TFIK) keresztiil
gyakorolnak, ezért a meghivokat, eloterjesztéseket, képviseld-testiileti (helyi onkormanyzati és
nemzetiségi dnkormanyzati) és bizottsagi jegyzOkonyveket aldirast kovetd 15 napon beliil, az
elfogadott 6nkormanyzati rendeleteket a kihirdetését koveté 3 munkanapon beliil a Hajda-Bihar
Varmegyei Kormanyhivatal részére tovabbitani kell a TFIK-n Keresztiil.

A TFIK rendszeren keresztiil érkeznek a Kormanyhivatal adatszolgaltatasra torténd felhivasai,
esetleges torvényességi észrevételei vagy a bekiildott rendeletekkel, jegyzokonyvekkel
kapcsolatos egyéb szakmai észrevételei. Szintén ezen a rendszeren érkeznek a kiilonbozo
utasitasok, tajékoztatok, szakmai iranymutatasok. 2024-ban térvényességi jelzés a képviselo-
testlilet dontéseivel szemben nem érkezett, a szakmai iranymutatas szerint sziikségessé valt
rendeletmddositasokat elokészitettiik és képviselO-testiileti iilésre terjesztettiik, valamint a
sziikségessé valt intézkedéseket a megjeldlt hataridore megtettiik.

A  Kormanyhivatal altal kért t4jékoztatasokat, adatszolgaltatasokat
megvalaszoltuk.

minden esetben

A helyi 6nkorményzati képvisel6k és polgarmesterek 2024. évi valasztisaval induld Uj
ciklusban a TFIK rendszerben rogzitésre keriiltek a helyi Onkorményzat, nemzetiségi
onkormanyzat, bizottsagok adatlapjai.

A képvisel6-testiilet altal elfogadott rendeleteket helyben szokasos modon kihirdetjiik, majd az
Integralt Jogalkotasi Rendszerben (a tovabbiakban: Loclex) publikaljuk, hatalyositjuk, ezutan
a rendelet megjelenik a Nemzeti Jogszabalytarban.

Europai Parlament tagjai, a helyi onkormanyzati képviselok és polgarmesterek, valamint a
nemzetiségi onkormanyzati képviselok valasztasara 2024. junius 9-én keriilt sor. A képviselo-
testiilet alakulo tilését 2024. oktober 9-¢én tartottuk, melynek eldkészitése és lebonyolitasa tobblet
terhet rott rank a megszokott feladataink mellett, részletesebb tdjékoztatot a beszamolo késobbi
része tartalmaz.

A képvisel6-testiilet 2024-ben a munkatervben foglaltak szerint megtartotta iiléseit.

A képvisel6-testiilet 2024-ben 20 alkalommal iilésezett, ebbol 9 rendes és 10 rendkiviili ilés,
valamint 1 alakul¢ iilést tartott, a hozott hatarozatok szama 161 db, alkotott rendeletek szama
16 db.

A képviseld-testiilet elmult 5 év iiléseinek és dontéseinek szamat az alabbi tablazat szemlélteti:

Ulések szama Hatarozatok szama Rendeletek
szama
2020. 13 143 11
rendes Uilések rendkiviili rendes iilésen rendkiviili -
szama: ulések szama: hozott iilésen hozott
7 6 117 26 -
2021. 13 73 19
rendes Uilések rendkiviili rendes iilésen rendkiviili -
szama: ulések szama: hozott iilésen hozott




5 8 45 28 -
2022. 16 166 14
rendes ulések rendkivuli rendes ilésen rendkivili -
szama: ulések szama: hozott ulésen hozott
9 7 142 24 -
2023. 19 172 22
rendes ulések rendkivuli rendes ilésen rendkivili -
szama: ulések szama: hozott ulésen hozott
9 10 141 31 -
2024. 20 161 16
rendes ulések rendkivili rendes ulésen rendkivili -
szama: ulések szama: hozott ulésen hozott
10 10 125 36 -

2020-ban és 2021-ben a koronavirus vilagjarvany megjelenésével osszefiiggésben elrendelt
veszélyhelyzetben a képviseld-testiilet €s bizottsagai bizonyos iddszakban nem iilésezhettek, a
képviselo-testiilet helyett atruhazott hataskdrben a polgarmester hozta meg a dontéseket, ezért
csokkent az tilések és a dontések szama. Az elmult 6t év tavlataban 2024-ben a legmagasabb
az lések szama.
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A képviseld-testiilet bizottsagai {ilésének és hozott dontéseinek szamdat az alabbi tiblazat

szemlélteti:

Pénziigyi-, Telepulésfejlesztési és Egészségiigyi, Ifjusagi, Kulturalis és
Ugyrendi Bizottsag Szocialis Bizottsag
ulések szama hatarozatok ulések szama hatarozatok
szama szama
2020. 8 74 6 68
2021. 4 26 7 36
2022. 11 125 11 87
2023. 13 140 9 70
2024. 12 123 12 77
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A képviselo-testiilet bizottsagi iiléseinek szama
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m Pénziigyi-, Telepiilésfejlesztési és Ugyrendi Bizottsag

Egészségiigyi, [fjisagi, Kulturalis és Szocialis Bizottsag

Foldesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatok

A nemzetiségek jogairdl szo6ld 2011. évi CLXXIX. torvény 80.§-a alapjan a Hivatal a hely
alapjan a Hivatal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositja az Onkormanyzati
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személyi és targyi feltételeit, gondoskodik a muiikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol, elokésziti a testiileti {iiléseket, (meghivok, elbterjesztések, jegyzokonyvek
elkészitése) elokésziti és postdz valamennyi hivatalos levelezést. A Hivatal elkésziti a
miikodési tamogatas €és feladatalapt tdmogatas igényléséhez €s elszamolasdhoz sziikséges
dokumentéciokat.

Fo6ldesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat életében 2024-ben jelentds valtozasok torténtek. Az
onkormanyzat elndke 2024. januar 25-én lemondott képviseldi és elndki tisztségérol. A 2019.
évi nemzetiségi Onkormanyzati képviseldi valasztasokon kapott szavazatok alapjan
mandatumot szerz6 kovetkezo jelolt a megiiresedett képviseldi hely betoltését nem vallalta, és
mivel nem volt tobb jelolt, a képviseld-testiilet 2 fével miikodott tovabb. A lemondassal
kapcsolatban felmeriil6 feladatok
- nemzetiségi onkormanyzat {ilésének 0sszehivasa, eldterjesztés, jegyzOkonyv készitése,
- Helyi Valasztasi Bizottsag iilésének Osszehivasa, eléterjesztés, jegyzOkonyv készitése, HVB
hatarozat publikalésa,
- Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal értesitése a lemondasral,
- nemzetiségi Onkormanyzat iilésének Osszehivasa, elbterjesztés és jegyzokonyv készités a
szervezeti és mitkodési szabalyzat modositdsa targyaban

Europai Parlament tagjai, a helyi dnkorményzati képvisel6k és polgarmesterek, valamint a
nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k valasztdsdra 2024. junius 9-én, a képviseld-testiilet
alakulo iilésére 2024. oktober 14-én keriilt sor. Az alakuld iilésen megtortént a roma
nemzetiségi Onkormanyzat elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasa, eskiitétele,
szervezeti és mitkodési szabalyzat modositasa, Foldes Nagykozség Onkormanyzataval kotott
egylittmiikddési megallapodas feliilvizsgéalata. 2024. oktober 16-4n ismét iilésre kertilt sor, a
harmadik nemzetiségi dnkormanyzati képviseld ekkor tette le az eskiit.

A Foldesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke személyében véltozas allt be, ezért sor
kertilt az nemzetiségi elnoki munkakdr atadas-atvételi eljarasara 2024. novemberében.

A képviseldk eskiitételét kovetden intézkedtiink a képviselok tdjékoztatdsarol a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiikrél és a koztartozasmentes adozoi bazisba valod
felvételi kotelezettségrol, ez utdbbi esetén személyes segitséget nyljtottunk a regisztracioban.

A Foldesi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat 2024-ben 9 iilést tarott, melyen 19 hatirozatot
hozott.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

A minden év januar 31. napjaig, valamint az alakul6 iilést kovetd 30 napon beliil a képviseldk,
nemzetiségi onkormanyzati képviselok és nem képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezettek. A sziikséges nyomtatvanyokat eldkészitettilk, a vagyonnyilatkozatok
letétele megtortént.

A tovabbiakban a Hivatali feladatellatast szervezeti egységenként mutatom be.

V. PENZUGYI IRODA FELADATAI
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V.1. Pénziigyi és szamviteli feladatok

Az Iroda feladatellatasanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.) és ennek végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.) Korm.rendelet (Avr.), a
allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, tovabba a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. torvény hatarozza meg.

A Hivatal az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a feladatellatisi megallapodasok alapjan a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek, a Kallay Laszlo Ovoda, a
Karacsony Sandor Kozosségi Héaz, Foldes Kozségi Konyvtar, Foldesi Szocidlis és
Gyermekjoléti Szolgaltatd Kozpont, valamint a Foldesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
részére elladtja a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszdmolasi
feladatokat. A felsoroldas Gsszesen 7 jogalany és egyben adodalany gazdalkodd szervezet
gazdalkodasi feladatainak ellatasat jelenti.

Az Iroda koordinalja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési szervek finanszirozasaval
kapcsolatos feladatokat, valamint az Onkormdanyzati tulajdont gazdasdgi tarsasag részére

torténd pénzeszkoz atadast.

Az Iroda elkésziti a koltségvetésekkel, beszamolokkal, eldiranyzat-modositasokkal, tovabba az
onkormanyzat pénziigyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos eléterjesztéseket.

Elvégzi az onkormanyzat, a hivatal és az intézmények fokonyvi konyvelését, analitikus
nyilvantartdsainak vezetését.

Koordindlja az dnkormanyzati intézmények gazdalkodasat, a koltségvetésiik végrehajtasara
vonatkoz6 informéciokat egyezteti az intézmények vezetdivel.

Elvégzi a pénzellatasi és finanszirozasi feladatokat, bonyolitja a banki forgalmat.

Elkésziti az addbevallasokat. Teljesiti a jogszabalyok altal eldirt pénziigyi vonatkozasu
adatszolgaltatasokat.

Részt vesz a beruhazasok, feltjitasok pénziigyi lebonyolitdsaban €s elszamolasaban.

Az Iroda gondoskodik a koltségvetési tdmogatasok és egyéb koltségvetési hozzdjarulasok
igénylésérol, potigénylések és lemondasok elkészitésérdl, valamint azoknak a zarszamadas
keretében torténd elszamolasarol.

Nyilvantartja az onkormanyzat, a hivatal és az intézmények targyi eszkozeit.

Miikodteti a hdzipénztart, gondoskodik a készpénz-ellatmany biztositasarol.

Teljesiti az éves beszamolodkat, havi koltségvetési jelentéseket, negyedéves mérlegjelentések
elkészitését és tovabbitasat a Magyar Allamkincstar felé.
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A gazdalkodassal 0Osszefiiggésben keletkez0 pénziigyi bizonylatok szamszeri adatai az
Onkorményzat és intézményei tekintetében 2023-ban és 2024-ben:

Bizonylat megnevezése 2023. év 2024. év
bejové szamlak: 3941 db 3734 db
kimend szamlak: 1821 db 2955 db
egyéb bizonylat: 2352 db 2441 db
utalvanyrendelet: 9238 db 10342 db

ebbdl bevételi jogcim 3250 db 4540 db
ebbdl kiadasi jogcimdi 5988 db 5802 db
ebbdl utalva vagy teljesitve 9146 db 10253 db
ebbdl bankkal 6sszevezetett 6729 db 7126 db
ebbdl pénztarral 6sszevezetett 1322 db 1488 db
pénztari forgalom: 1389 db 1489 db
ebbdl bejové 778 db 935 db
ebbdl kimend 611 db 554 db
kontirozas kovetel oldalon: 64196 db 71518 db
kontirozas tartozik oldalon: 71662 db 77464 db
szerz6dések: 3921 db 3782 db
ebbdl bevételi jogcim 1658 db 1833 db
ebbdl kiadasi jogcim 2263 db 1949 db
felvitt bankszamlak: 86 db 86 db
partnerek szdma: 3897 db 4207 db
fékonyvek az intézményben: 5830 db 5840 db

Iroda feladatat képezi tovabba:

a koltségvetési szervek torzskdnyvi nyilvantartdsba vételének intézése, az onkormanyzat
intézményei alapitdo okiratanak sziikség szerinti modositasa, a valtozasok bejegyeztetése a
Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaba. 2024-ben 6 esetben kellett alapitd okirat-
modositas, SZMSZ modositas miatt valtozasbejelentéssel élniink a torzskonyv felé,

az Onkormanyzat intézményei szamviteli rendjének, szamviteli politikajanak kialakitasa, a
gazdalkodassal Osszefliggd szabalyzatok elkészitése, karbantartasa. 2024-ban 24 db
gazdalkodassal Osszefliggd szabalyzat atvizsgalasara keriilt sor, melybdl 14 szabalyzatot
modositani kellett,

az Onkormanyzat és intézményei bérleti szerzddéseinek nyilvantartasa, a bérleti dijak
folyamatos szamlazasa, befizetések figyelemmel kisérése, a bérlemények vonatkozdsaban a
koziizemi dijak tovabb-szamlazasa,

tarsadalmi szervezetek részére nyujtott dnkormanyzati timogatas felhasznalasanak ellenérzése,
2024-ben 7 db civil szervezet elszamolasanak ellenérzésére keriilt sor,

Oonkormanyzati ingatlanok, jarmiivek biztositasaval kapcsolatos iigyintézés a biztositési
szerz6dések megkotésével, modositasaval, lejardé hataridék meghosszabbitasaval
kapcsolatosan. 2024-ben biztositasi esemény nem tortént,

a Szabadidékozpont szallasai mitkodtetésének egyik kotelezo eldirasa, hogy a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgéltatd Kozpont (NTAK) részére a megfeleld digitalis feliileten
napi forgalmi adatot szolgéltassunk a vendég ¢éjszakdkrdl, a vendégek szamarol, az
érkezés ¢és tavozds idOpontjarol. Az adatszolgaltatishoz a Vendégem szoftver
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segitségével tudjuk biztositani kiilon minden fahdz tekintetében naponta. A vendégek
személyes adatait a rendszerben a megérkezést kovetd 24 oran beliil rogziteni kell egy
telefonos alkalmazas segitségével, vagy adatrogzitéssel. A strandfiirdd mitkodésének
egyik feltétele a kotelezd pénztargép hasznélata, melyet 2021 évben kiegészitettiink egy
készpénzkiméld fizetési eszkoz (bankkartya olvasd) hasznalataval is. A strandfiirdd
idészakos nyitvatartdsa miatt a NAV részére be- és kijelenjik a pénztargép
hasznalatanak varhat6 idejét és a bankkartya olvasot is csak a nyitvatartasi idészakra

igényeljiik meg.

A Pénziigyi Iroda a kovetkezd adatszolgéltatasokat végezte 2024-ben, szdmokban kifejezve:

Adatszolgaltatas megnevezése Db
Allami tdmogatésok igénylése (megalapozé felmérés), pétigény, lemondas, 4 db/év
elszamolas:
Havi koltségvetési jelentések 7 intézményre: 84 db
Negyedéves mérlegjelentés 7 intézményre: 28 db
Id6kozi mérlegjelentés éves elszdmolasa : 7 db
Eves beszamold 7 intézményre+ konszolidalt beszamolé : 9db
Addssagot keletkeztetd tgyletek allomanyardl jelentés negyedévente: 4 db
2023. évi szocidlis tlzel6 palyazat elszamolasa: 1db
2024. évi szocialis tlizel6 palydzat elkészitése: 1db
Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. részére 2 havonta adatszolgéltatas az 2db
5 mFt-ot meghalado szerz6désekrél, kifizetésekrél, tamogatdsokrol:
Helyi addk negyedéves és éves zardsa: 4 db
Telepulési 6nkormdanyzatok junius 20-i iparlizési adéerGképességérdl: 1db
Koznevelési  intézmények fenntartdsdrél pénziigyi, gazdalkodasi 2db
adatszolgdltatas:
Ures allashelyekrél jelentés negyedévente intézményeként (KIRA-ban): 28 db
Pedagdgusok Uj életpalydjarol sz6l6 tv. miatti adatszolgaltatas 2db
Szocialis pénzbeli tdmogatdsok igénylése (2X) és elszamolasa: 3db
Kulturdlis és kéznevelési tdmogatasok elszdmolasa (ONEGM): 1db
Konyvtari-, kdzml(ivel6dési feladatokra kapott tdmogatasok elszamolasa 1db
(Minisztérium részére):
AFA bevalldsok 14 db
Turisztikai hozzajarulds bevalldsa havonta: 12 db
Flird6 pénztargép be- és kijelentése NAV-nal: 2db
NAYV Online szamlazo programba kézzel kiallitott szamlak rogzitése: 285db
Torzskonyvi kivonat irdnti kérelem benyujtasa 5db
Adatszolgaltatdas a kincstarban vezetett fizetési szamlak varhaté zaré 3db
egyenlegérdl:
Ingatlan vagyon statisztikai jelentés MAK felé: 1db
Beruhdazas-statisztikai jelentés KSH felé: 15 db
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V.2. Személyligyi feladatok

Az Iroda latja el az onkorményzat €s a hivatal dolgozoinak személyiigyi tigyintézését. 2024-
ben 128 f6 személyi anyagat kezelte az iroda, ebbdl koztisztviseld: 14 {6, kdzalkalmazott 24
6, Mt. hatalya al4 tartozo: 9 16, kozfoglalkoztatott: 57 £6

A személyzeti munkéhoz kapcsolodo fobb adatokat az alabbi tablazat tartalmazza:

Megnevezés Osszesen Ebbdl Egyéb
kozfoglalkoztatott | (int.foglalk.,didkm)
Jogviszony létesito okirat 138db 95 43
(munkaszerz6dés, kinevezés stb.)
Jogviszony madositassal 31db 31
kapcsolatos iratok (pl.
atsorolasok, adatvaltozas
atvezetése stb.
Megsziintetd iratok 132 db 116 16
Munkaltatoi igazolasok 12 db 10 2
(nyugdijazashoz, egyéb elldtashoz
stb.)
Tappénz igénylés feltoltése E- 105 db 60 45
adat rendszerbe
Csecsemdégondozasi dij ui. 6 db - 6
Igazolt, igazolatlan hianyzas 25 db 25 -
rogzitése
Fizetés nélkiili szabadsag iii. 8 db 6 2
Az Troda évente elkésziti a koztisztviselok tovabbképzési tervét, eldkésziti

teljesitményértékelést €s mindsitést, mely a beszamolod korabbi részében bemutatésra kertilt.

Végzi a

szabadsagnyilvantartassal

kapcsolatos

feladatokat,

a kivett napokat havi

rendszerességgel rogziti a KIRA- rendszerben. Elkésziti az éves szabadsagterveket.

Gondoskodik a képviseldk €s bizottsagi tagok havi tiszteletdij elszamolasarol.

Nyilvantartja és vezeti a Hivatalban foglalkoztatottak részére a kotelezden eldirt munkakori
alkalmassagi, valamint egészségiigyi szlirdvizsgalatokat.

Biztositja a jelenléti ivek vezetésének feltételeit, ellendrzi azok havi zarasat.

Kezeli a koztisztviseléi vagyon-nyilatkozatokat,

vagyonnyilatkozatot.

2024-ban 0 db koztisztviseld tett

A jérasi hivatal foglalkoztatasi osztalya altal szervezett nyari didkmunka program keretében 12
fonek biztositottunk munkalehetdséget az onkormanyzatnal vagy intézményeinél.

Pénziigyi feladatellatas ellenérzései

17




A Magyar Allamkincstar a kovetkez6 ellendrzéseket végezte 2024-ben:

- 2023. éves beszamolo ellendrzése

- 2023. évi allami timogatasok elszdmolasanak ellenérzése

- 2023. évi szocialis tiizeld palyazat elszamolasanak ellenérzése

- 2023. évi konyvtari érdekeltségnoveld tamogatas felhasznaldsanak ellendrzése
- 2023. évi bolcsddei tamogatasok felhasznaldsanak ellendrzése

- 2023. évi 6vodai tamogatasok felhasznalasanak ellendrzése

- 2023. évi kulturalis timogatasok felhasznalasanak feliilvizsgalata

Eltéréseket a vizsgalatok nem allapitottak meg.

A fiiggetlenitett belsé ellendrzés keretében — a belsé ellendrzési tervekben foglaltaknak
megfelelden - 4 teriilet keriilt ellen6rzésre 2024-ben, melyek nem allapitottak meg jelentds
hibat.

2023. julius honapban indult a Magyar Allamkincstar szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzése,
mely az 6nkorményzat és intézményei 2023. évi konyvvezetési-, a teljesitendd adatszolgéltatasi
kotelezettségeivel és az éves koltségvetési beszamolojaval kapcsolatban keriil lefolytatasra. Az
ellendrzés megallapitasaira intézkedési tervet készitettiink 2024. junius honapban. Az ebben
részletetett feladatok megvalosulasat 2025. majus-junius honapban ellendrzi a MAK.

Az utéellenérzéshez a Kincstar kiilon portaljara kell minden egyes bekért dokumentumot
szkennelve feltdlteni.

V.3. Adoigazgatasi feladatok

A helyi adoztatasi feladatok ellatasa a helyi adokrél szold 1990. évi C. torvény, valamint az
ado6zas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény rendelkezései alapjan tortént.

A Pénziigyi Iroda a jegyz6 hataskorébe tartozo adok €s adok modjara behajtando koztartozasok
megallapitdsaval,  nyilvantartdsaval, beszedésével, kezelésével, adoellendrzésével
kapcsolatosan eldirt feladatokat 1 fovel latja el.

A helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasadgi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szol6 1991. évi XX. torvény 138.§ (3) bekezdés
g) pontja eldirja, hogy a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete a jegyzé beszamoltatasa
utjan ellendrzi az adoztatast, ezért a 2024. évben végzett feladatokrol, eldirt €s beszedett ado
nagysagarol, a behajtds tapasztalatairol a képvisel6-testiilet munkaterve szerint 6nalld
eldterjesztésben szamolunk be részletesen.

Az alabbiakban, altalanossagban sorolom fel az adohatdsag fobb feladatait:

a helyi adok, illetve az Onkorméanyzat hataskorébe utalt egyéb adok kivetésével,
nyilvantartasaval és beszedésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

a feladatellatas teljesitéséhez sziikséges nyilvantartasok vezetése az Oonkormdnyzati
ASP rendszer Ado szakrendszerében;

- aNAYV altal megkiildott cégadat-valtozasok feldolgozésa, rogzitése;

- a hataskorébe tartozd kozponti adokkal, valamint a helyi adokkal Osszefiiggd
bejelentések, megkeresések, kérelmek intézése;
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- adodzoi adatbejelentések, adobevallasok, kérelmek, tovabba hatosagi adatszolgaltatasok
alapjan az adé megallapitasarol hatarozatot hoz, 6naddzas esetén elvégzi a benyujtott
adobevallasok ellendrzését kovetd feldolgozasat, nyilvantartasba vételét;

- az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytjt, tajékoztatast kér;

- elokésziti a méltanyossagi és részletfizetési kérelmek tigyében hozandoé hatarozatokat;

- azlugyfél kérelmére adoigazolast, folydszamla-kivonatot allit ki;

- az adatbejelentések, adobevallasok teljeskorti teljesitésének ellenérzése, azok
elmulasztasa esetén hianypotlasra hivja fel az adozot;

-  meginditja ¢és lefolytatja az adobehajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott és
hatariddben nem teljesitett adotartozasokra a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan,
gondoskodik az 1.000.-Ft feletti hatralékosok tartozasainak végrehajtas keretében
torténd beszedésérol;

- a behajtast kérd kiilsé szervek megkeresésére intézkedést tesz az adok modjara
behajtand6 koztartozas behajtasara, azokat nyilvantartja, a behajtott 6sszeget a behajtast
kérd részére tovabbitja;

- gondoskodik az addszdmla kivonatok elektronikus tton torténd kikiildésérdl, illetve
postazasarol;

- az adodellendrzési eljards megallapitasai alapjan gondoskodik az utolagos
adomegallapitast tartalmazo hatarozat elkészitésérol,

- biztositja az elektronikus {igyintézési szolgaltatas keretében az E-Onkorményzat
portalon az ligyinditashoz sziikséges lirlapok elérését, az adobevallasi informaciok, az
adoegyenleg naprakész lekérdezését, elvégzi az tirlapok paraméterezését, publikalasat;

- elkésziti a Magyar Allamkincstar részére sziikséges zarasi 6sszesitéket;

- adatokat szolgaltat az onkormanyzati koltségvetés €s a zarszamadas elkészitéséhez;

- elvégzi a szdmlakivonatokkal 6sszefiiggd nyilvantartasok vezetését és a pénzforgalom
feldolgozasat;

- ellatja a konyveléssel kapcsolatos feladatokat (utalasok, jelentések, zarasok);

- azidegenforgalmi ado és a term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem utan fizetendo
ado6 bevallasait feldolgozza;

- vezeti a jogszabalyban elGirt nyilvantartasokat, €s az informécid-szolgaltatas
meghatéarozott rendje szerint adatokat, beszamoldkat, kimutatasokat készit, tovabbit.

VL. IGAZGATASI ES MUSZAKI IRODA

Az igazgatasi (&llamigazgatasi €és Onkormdnyzati igazgatdsi) valamint a miszaki,
telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési feladatok — kiilonds tekintettel a 2024-ben elvégzett
feladatokra - az alabbiak szerint alakultak:

V1. 1. Szocidlis igazgatas

A szocialis igazgatas jellemzden az 6nkormanyzat telepiilési tamogatasrol és az egy€b szocialis
ellatasokrol szolo helyi rendeletében, valamint a természetben nytjtando szocialis tiizel6anyag
tdmogatasrol szolo helyi rendeletben szabalyozott, az &llampolgarok jovedelmének
kiegészitését szolgald szocidlis juttatdsokkal kapcsolatos ligyintézést foglalja magéaba, melyek
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onkormanyzati hat6sagi hataskor gyakorlasat jelentik. A hataskor gyakorlasat a képviselo-
testiilet a polgarmesterre és az EIKSZ Bizottsagra ruhazta at.

Telepiilési tamogatas

A képvisel6-testiilet a szocialis ellatasokrol szolo helyi rendeletében 2023-ban bevezette
wmaganszemélyek lakokornyezet rendezettségének biztositasa” tdmogatasi format, mely
népszeri tdmogatasi formava valt. A Foldesi Vagyongazdalkodasi Kft. szolgaltatasaként,
finyirast, favagast, egyéb kerti munkékat lehetett igénybe venni természetbeni tdmogatasként.
A benyujtott kérelmek szama 90 db, ebbdl 90 db jogosultsagot megallapitd és 0 db elutasito
hatarozat sziiletett.

Telepiilési tamogatas jogcimen 2024-ben 479 db kérelem érkezett, ebbdl 465 db megallapitd
hatarozat, 14 db elutasitd hatarozat sziiletett, melynek megoszlasa tdmogatastipusonként a
kovetkezd:

Tamogatas tipus Kérelem szama Megallapito Elutasit6 hatarozat

(db) hatarozat szama szama (db)
(db)

Létfenntartasi t. 81 70 11

Gyogyszertamogatas 3 3 0

Gyermeknevelési 0 0 0

tAmogatas

Temetési tamogatas 11 10 1

Tanévkezdési 268 268 0

tAmogatas

Lakasfenntartasi t. 23 21 2

Koztemetés 3 3 0

Maganszemélyek 90 90 0

lakokornyezet

rendezettsége

Osszesen: 479 465 14

Szocialis tiizeldanyag tamogatas

Az onkormanyzat 2024-ben is palyazott szocidlis tiizeldanyag beszerzésére, a természetben
nyUjtando szocialis tiizeldanyag tamogatasi feltételeirdl sz616 10/2022. (X1:02.) dnkormanyzati
rendeletében szabalyozta a jogosultsag feltételeit.

A szocidlis tlizeldanyag tamogatasa irant 128 kérelem érkezett, ebbdl 92 megallapitd és 36
elutasito hatdrozat sziiletett. A tlizifa telepiilésre szallittatasa és a jogosultakhoz vald
eljuttatadsanak megszervezése, a tamogatas elszamolédsa a Szocialis Iroda €és a Pénziigyi Iroda
kozos feladatat képezte.

Védendo fogyasztoi igazolas kiallitasa
A foldgazellatasrol szolo 2008. évi XL. torvény rendelkezéseinek végrehajtasarol szolod
19/2009. (1.30.) Korm. rendelet, a villamos energidrdl szol6 2007. évi LXXXVI. torvény

rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 273/2007. (X. 1 9.) Korm. rendelet, valamint a
vizikozmii-szolgaltatasrol szoldo 2011. ¢évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
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végrehajtasarol szold 58/2013. (11.27.) Korm. rendelet hatarozza meg a szocialisan raszorulo
fogyasztonak mindsiilok. A szocialisan raszorul6 fogyaszt6 felhasznalasi helye tekintetében az
engedélyes altal vezetett védendd fogyasztd nyilvantartasaba valo felvételét kérheti, ehhez
igazolnia kell a szocidlis raszorultsdg tényét. 2024-ben 5 esetben igazoltuk a szocidlis
raszorultsag tényét (pl. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, lakhatdshoz
kapcsolodo kiadasokhoz telepiilési tdimogatasban részesiil).

Bursa Hungarica

A képviselé-testiilet 2024-ben is csatlakozott a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati
Osztondijrendszerhez. Az dnkormanyzat a 2024-es évben 5 {6 palyazot tamogatott, az EPER-
Bursa rendszerben feltoltésre keriiltek a nyertes palyazok adatai.

Az Iroda feladata a szocialis ellatasokkal kapcsolatos nyilvantartds (WEBIKSZ), valamint a
pénzbeli és természetbeni ellatdsok egységes nyilvantartasa rendszerének vezetése is (PTR.)

VI1.2. Gyermekvédelmi €s gyamiigyi igazgatas

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogszabalyi alapjat a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény biztositja, ezen ligyekben a jegyzd, mint
els6fokti gyamhatosag jar el. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény irant 2024-ben 37
kérelem érkezett (64 gyermeket érint), 88 hatarozat sziiletett, melybdl 85 db megallapitod és 3
db elutasito.

Az Iroda minden év augusztusaban és novemberében Osszesiti a kérelmezdket, akik pénzbeli
tamogatas formdjaban egyszeri juttatdsban részeslilnek a Gyvt. 20/A.§ -a alapjan.
Augusztusban 56 gyermek, novemberben 62 gyermek részére keriilt kifizetésre az egyszeri
tamogatas.

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A jegyz0 a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg elbirdlaséval
egyidejlileg, kérelemre — kiilon dontésben, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsaggal egyezd idétartamra — megallapitja a gyermek, nagykoru gyermek hatranyos
vagy halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat.

Nyilvantartdsunk alapjan 2024. december 31-én 36 gyermek (2023-ben 32 gyermek) mindsiilt
hatranyos helyzetlinek és 0 gyermek (2023-ban 1 gyermek) mindsiilt halmozottan hatranyos
helyzetlinek.

Sziinidei gyermekétkeztetés

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
felhatalmazasa alapjan a telepiilési onkormanyzat a hatranyos helyzetli gyermek €s a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek
részére- a sziild vagy a torvényes képviseld kérelmére — a nyari sziinetben, illetve az 0szi, téli,
¢és tavaszi tanitdsi sziinet id6tartamara es¢ valamennyi munkanapra a déli meleg féétkezést
koteles megszervezni €s ingyenesen biztositani. Az étkeztetésben részt vevd gyermekek
¢letkora 5 honapos kortdl 18 éves korig terjed.
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A sziinidei gyermekétkeztetés lehetdségérdl minden sziinidé elétt levélben tajékoztatjuk a

hatranyos helyzetii gyermek torvényes képviseldjét.

Az alabbi tablazat 2024-ben sziinidei gyermekétkeztetést igénylok szamat mutatja:

Sziinidé Napok Jogosult gyermekek Etkezést Etkezést

szama szama (f6) igénybe vevo | igénybe vevo

2024. év gyermekek gyermekek

szama (f6) szama (%)
Tavasz 4 18 13 72
Nyar 48 28 24 85,5
Osz 4 30 16 53
Tél 5 30 16 53

Csaladvédelmi koordinacio

A hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhato tavoltartasrdl szolo 2009. évi LXXIL
torvény 2.§ (1) bekezdésében meghatarozott intézmények és személyek kotelesek jelezni a
csalddvédelmi koordinacioért felelds szervnek, ha hozzatartozok kozotti erdszak veszélyét
¢szlelik. E torvény rendelkezései alapjan 2020. januar 1-t6] a csaladvédelmi koordinacidért
felel6s szerv a telepiilési 6nkormanyzat jegyz6je. 2024-ben 3 esetben érkezett jelzés, amikor az
érintettek meghallgatasara és jegyzokonyv felvételére keriilt sor.

Kornyezettanulmany készitése

Mas hatosagok (birdsag, ligyészség, gyamhivatal stb.) megkeresésére helyszini szemle
keretében kornyezettanulméanyt készitlink az érinett vagyoni, szocidlis, egészségiigyi,
kulturdlis, lakas- vagy egyéb koriilményeinek tisztdzasara. Az ligyre vonatkozo lényeges
nyilatkozatokat €s a megallapitasokat jegyzékonyvben rogzitjiik.

2024-ben 23 db megkeresésnek tettiink eleget:

- Birdosagi megkeresések szama: 0 db

- Renddrségi megkeresések szama: 3 db

- Gyamhivatali megkeresés (gondnoksag feliilvizsgalata, gondozasi dij megallapitasa ligyében):
15db

- Nyugdijfoly6sitd Igazgatosag megkeresése: 5 db

- Csaladi jogalléas rendezése (sziil6 nélkiil anyakdnyvezett gyermek): 0 db

V1.3. Anyakonyvi igazgatas

2014. jalius 1-t6l az Elektronikus Anyakonyvi rendszerben elektronikus forméban torténik az
alabbi anyakonyvezési feladatok ellatasa:
- sziiletés, hazassag, haldleset anyakonyvezése,
- sziiletési névvaltoztatasi eljaras
- hazassagi névmodositasi eljaras
- teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele sziiletendd gyermekre, megsziiletett
gyermekre
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- magyar allampolgarok kiilf6ldon tortént sziiletés, hazassag, halaleset anyakonyvezése,
hazassag megsziinésének rogzitése, kérelmek felterjesztése az anyakonyvi szervhez

- allampolgarsagi eskiitétel elokészitése,

- hazassagi szand¢k bejelentése,

- csaladi események lebonyolitasa

- anyakonyvi kivonatok kiallitasa orszagos illetékesség szerint

Az EAK-ban folyamatosan eleget tesz a tarshatosagi megkereséseknek, vezeti az EAK
rendszert.

Anyakonyvi kivonatot kérelemre 162 esetben allitottunk ki, ebbdl 65 db sziiletési-, 56 db
hazassagi-, 41 db halotti anyakonyvi kivonat volt.

Anyakonyvi hatésagi bizonyitvany kiallitasara 1 esetben keriilt sor.

Elektronikus Anyakonyvi rendszerbdl torténé adatszolgaltatas (anyakonyvi kivonat
adattartalmarol) Nyugdijfolyositd Igazgatdsag részére (Ozvegyi nyugdij igénylésének
elbirdlasahoz) valamint Gyamhivatal részére (gyam/gondnok kirendelésének elbiralasdhoz) 10
alkalommal tortént.

Olyan pérok, akik nem élnek hazassagban, de gyermeket vallalnak, a sziiletendd gyermek
csaladi jogallasanak rendezése érdekében teljes hatalya apai elismeré nyilatkozatot tehetnek
az anyakonyvvezetd eldtt. 2024 évben 8 alkalommal keriilt sor apai elismerd nyilatkozat
felvételére.

A hazassagkotési szandék bejelentése, illetve a hazassagkotés a hazasulok és az
anyakonyvvezetd személyes megjelenésével zajlik. 2024 évben a hazassagkotések szama: 22.

Munkaidén kiviil hazassagkotés engedélyezésére 21 esetben kertilt sor, 5 par esetében a 30
napos varakozasi id6 alol torténd felmentés targyaban hoztunk hatarozatot, 2 esetben hivatali
helyiségen kiviili helyszinen tortént a hazassagkotés (Nosztalgia Etterem, Foldesi Rakoczi
Mez6gazdasagi Kft. — Pince és az Irodahaz ebédldje).

Névvaltoztatasi/névmodositasi kérelem 14 esetben érkezett, ebbdl hdzassagi névviselési
forma médositasara 10 esetben, sziiletési csalddi név modositdsdara 4 esetben kertilt sor.

Mas telepiilések anyakonyvvezetdi altali megkeresés (adatkérés — adatszolgaltatas): 186
alkalommal tortént.

Az elektronikus Anyakonyvi Nyilvantartasi Rendszer (tovabbiakban: EAK) bevezetése Ota az
anyakonyvvezetére igen nagy feladat harul, mivel a papiralapti anyakonyvben vezetett
események csak akkor keriilnek be az 10j elektronikus rendszerbe, ha az anyakdnyvvezetd
berdgziti. A papiralapti anyakonyvbdl viszont csak akkor keriil rogzitésre az anyakonyvi
esemény, ha az iligyfélnek valamilyen anyakonyvi valtozas miatt sziiksége van anyakonyvi
kivonatra, vagy Uj anyakonyvi esemény feldolgozasahoz kapcsolodd anyakdnyvi eseményét
rogziteni kell. Ezért egy kivonat kiallitdisa —amennyiben papir alap anyakdnyv tartalmazza az
anyakonyvi eseményt- két ligy elvégzését jelenti, egyrészt az EAK-ba valo rogzitést, masrészt
az okirat kiallitasat.

Ha a bejegyezendd korabbi anyakonyvi esemény (pl: sziiletés helye, hdzassdgkotés helye)nem
az illetékességi teriileten tortént, akkor meg kell keresni az anyakdnyvi esemény szerint
illetékes anyakonyvvezetét a bejegyzés rogzitése érdekében. Az EAK zart rendszere
automatikusan tovabbitja az illetékes anyakonyvezetonek a feladatot hataridével.
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Mindezeket azért irom le ilyen részletesen, hogy lathat6 legyen, hogy a fenti munkafolyamat
elvégzése az EAK el6tti iddszakhoz képest milyen iddigényes és Osszetett lett, és ezért kell
varni akar két-harom hetet is egy halotti anyakonyvi kivonat kiallitasara.

A Korményablakban a személyazonositd igazolvanyok elkészitésekor az iigyfél kérheti a
,,szarmazasi hely” feltiintetését, ezek a feladatok is megjelennek az EAK munkakosarban. 2024.
évben 16 személynél keriilt rogzitésre a kérelmezett ,,szarmazasi hely”. Ezek a feladatok a
hivatal iktatorendszerébe nem keriilnek, iktatott {igyirat nem keletkezik, viszont az
elektronikusan érkezett kérelmet ki kell nyomtatni, ra kell vezetni a rogzitéskor kapott
eseményazonositot és az anyakonyvi alapiratok elhelyezésére szolgald pancélszekrényben az
adott sziiletési esemény évének alapirataihoz el kell helyezni.

Az anyakonyvi eseményekrdl népmozgalmi statisztikai jelentés is késziil. Kotelezd az
adatszolgaltatas. Az adatszolgaltatds részben automatikus adatatadas utjan torténik, az EAK
tovabbitja az adatokat a K&zponti Statisztikai Hivatal fel¢, viszont a papir alapon keletkezett
alapiratokat: a kézzel kitoltott halottvizsgalati bizonyitvanyt vagy a birosag altal kiallitott valasi
lapot tovabbra is szallitolevél kiséretében postai titon kell tovabbitani.

Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben rogzitett események, adatvaltozasok 2024-ben:
- sziiletési alapbejegyzés: 190 db
utdlagos bejegyzés: 74 db
uj adatvaltozas: 11 db
uj sziiletési esemény (2024. év): 1 db
- hazassagi alapbejegyzés: 92 db
utdlagos bejegyzés: 42 db
uj adatvaltozas: 31 db
Uj hazassagi esemény (2024. év): 22 db

- halaleset alapbejegyzés: 8 db
utolagos bejegyzés: 0 db
1j adatvaltozas: 0 db
Uj haléleset (a halaleset Féldesen tortént, mi anyakonyveztiink): 24 £6

VL. 4. Allampolgarsagi iigyek

A honositasi ligyekkel kapcsolatos eljarasban telepiilési szinten tovabbra is az allampolgarsagi
eskiitétel/fogadalomtétel el6készitése (eskiitétel idépontjanak kitlizése, értesités az okmanyiligyi
osztaly részére az eskiitétel idopontjardl) az tinnepélyes eskiitétel megszervezése, lebonyolitasa,
az eskiitételt kovetd adminisztracios feladatok ellatdsa torténik (eskiitételi jkv. elkészitése,
nyilatkozat felvétele a honositott személy csaladi allapotara vonatkozoan, j okmanyok és
hozz4 tartozd pin kodokat tartalmazo boritékok atadas-atvétele, korabbi okmanyok:
lakcimkartya, tartézkodasi engedély, regisztracios kartya bevondsa, a kiallitdo hatosag részére
torténd megkiildése), a magyar allampolgarsdg megszerzésének kozponti személyiadat- és
lakcimnyilvantartasban torténd atvezetése. 2024-ben 1 db honositasi tigyben Kkellett az
eskiitétellel kapcsolatos feladatokat elvégezni.
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VI. 5. Népességnyilvantartasi tigyek

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6l6 1992. évi LXVI. torvény
értelmében a nyilvantartds olyan kozhiteles hatdsagi nyilvantartas, amely a nyilvantartasban
szerepld polgaroknak az e torvényben meghatarozott személyi, lakcim és értesitési cim adatait,
valamint az azokban bekovetkezett valtozasokat tartalmazza €s igazolja.

A lakossagi lakcimbejelentéshez sziikséges az ingatlanra vonatkozéan a foldhivatali
nyilvantartassal (Takarnet rendszer adataival) vald egyezés megallapitasa, majd a bejelentett
cim rogzitése az elektronikus rendszerben, végiil — okmanynyomtat6 és ennek hasznélatara vald
jogosultsag hianyaban — a lakcimbejelent6 lapok tovabbitasa a Plispokladanyi Jarasi Hivatal
felé, majd a Jarasi Hivatal kiildi meg a lakcimkartyat az tigyfélnek postai tton.

2024. évben 96 esetben tortént lakcimvaltozas bejelentések fogadasa és valtozasok atvezetése.
Elveszett, megrongalddott lakcimkartya potlasa iranti kérelem teljesitése 7 alkalommal tortént.

Ugyfél, illetve szocialis iigyintézé kérelmére 25 esetben allitottunk ki lakeimigazolast
(fels6oktatési intézmény hallgatdi részére kollégiumi férdhely, illetve 6sztondij igényléséhez
az egy haztartasban él0krdl, életbenléti igazolasok (akik kiilfoldrdl kapnak nyugdijat).

A hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas végzésének feltételeirdl szold 385/2014. (XIL1.31.)
Korm.rendelet 2024. junius 30-ig hatdlyos szabdlyozdsa szerint a lakdingatlant egyediil és
¢letvitelszeriien hasznald természetes személy ingatlanhasznald részére legalabb egy olyan
gyljtéedény valasztasdnak lehetdségét biztositja, amelynek tirmértéke a 60 litert nem haladja
meg. A jogosultsdgot az ingatlanhasznald csak abban az esetben veheti igénybe, ha annak
tényét, hogy a lakoingatlant egyediil és életvitelszeriien hasznalja, a telepiilési dnkormanyzat
altal kiadott igazolas Utjan a kozszolgaltatd részére igazolja 2024. julius 1-jén hatalyba 1épo
rendelkezés szerint az igazoldst a jarasi hivatal allitja ki.Ha a jarasi hivatal a lakoingatlan
egyediil torténé hasznalatdt nem igazolja, de a tényleges allapot ennek felel meg, akkor a
telepiilési onkormanyzat jegyzdje jogosult ennek igazolasara, a jegyzd altal sziikségesnek
tartott bizonyitast kdvetden. 2024-ben targyi iigyben 21 db igazolas kiallitasara keriilt sor.

A helyi népességnyilvantarté rendszert ,,Helyi Vizual Regiszter” tovabbra is miikodtetjik, a
kartonos nyilvantartds megsziint. A program célja az 6nkorményzati €s kozigazgatasi napi
munka elvégzésének tdmogatdsa. A hatdlyos adatvédelem mellett példaul tetszéleges listazasi
¢s lekérdezési leheltdséget biztosit bolcsddés vagy ovodaskori gyermekek szdmdnak
megallapitasdhoz, egy adott utca lakossaganak vagy egy korosztaly kigytjtése, palyazatokhoz
torténd adatok kinyeréséhez, stb.

V1. 6. Hagyatéki ligyek

A hagyatéki eljaras a hagyatéki eljarasrol szold 2010. évi XXXVIIL. torvény, a Polgari
Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény szabalyai vonatkoznak. A hagyatéki eljarast a
kozjegyzo folytatja le, melynek alapja a jegyz6i hataskorbe tartozo hagyatéki leltar elkészitése.
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A hagyaték leltarozéasa soran az 6rokhagyo6 és a hagyatéki eljarasban érdekeltek jogszabalyban
meghatarozott adatainak, valamint a hagyatékba tartoz6 vagyonnak (ingé €s ingatlan), tovabba
az ezekkel kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott nyilatkozatoknak a beszerzése ¢és
rogzitése torténik. Ennek sordn az tigyintézo felkutatja és megkeresi az 6roklésben érdekelteket,
értesiti a hozzatartozot a hagyatéki eljaras meginditasar6l, a hagyatéki leltar felvételéhez
nyilatkozat nyomtatvany megkiildésére keriil sor, a személyesen megjelend ligyfél esetén
jegyzokonyv felvételére.

A leltarba felvett ingatlanrol ado- és értékbizonyitvanyt kell késziteni, ha az ingatlan Foldes
kozigazgatasi teriiletén kiviil esik, meg kell keresni az illetékes jegyzot az ado- ¢és
értékbizonyitvany kiallitasa irant..

A hagyatéki eljarasrol szolo torvény modositasa jelentsen kiboOvitette a hagyatéki tigyintézo
altal elvégzendd feladatok korét. Az iigyfél fellebbezhet az ado- és értékbizonyitvannyal
szemben, annak tartalmat a hagyatéki tigyintézé kozli valamennyi oroklésben érintett féllel,
figyeli a fellebbezésre nyitva alld hataridot, az arrdl vald lemondast. Fellebbezés esetén az
esetlegesen modositott tartalmi ado- és értékbizonyitvanyt ismételten megkiildi az
érintetteknek, csak a jogerdre emelkedett ado- és értékbizonyitvany kiildhetd meg a kozjegyzo
részére a hagyatéki leltar mellékleteként. A hagyatéki ligyintéz0 részben atvette a korabbi
kozjegyzOi feladatokat: komplex tdjékoztatasi kotelezettsége all fenn a hagyatéki eljarassal
kapcsolatban (a leltarozas ala es6 vagyonrol, az o6roklésben érdekelt személyek korérdl, adok
¢s illetekek kore, végrendelet esetén koteles rész stb.), a hagyatéki leltar felvételi szakaszaban
a hagyatéki ligyintézo elott lehet egyezséget kotni (mar nemesak a kozjegyzo eldtt). Az ligyek
jelends részében az ordklésben érdekeltek kérik az egyezségkotésre (osztilyos egyezség),
ajandékozasra iranyulo nyilatkozatok elkészitését, vagy a hagyatéki vagyon atadasat targyalas
megtartdsa nélkiil kérik, illetve a kozjegyzdi eljdrasban meghatalmazds nyomtatvany
elkészitését, vagy a hagyatékot visszautasitd nyilatkozat elkészitését is kérik.

2024-ben 75 tigyben tovabbitottunk hagyatéki leltart a kozjegyzo6i irodahoz. Az tigyek egy része
2023-ban indult, de 2024-ben fejezddott be.

A hagyatéki eljarasban is 2019. janudr 1-t8l alkalmazni kell az ASP rendszer hagyatéki
szakrendszerét, mely program a torvény eldirasainak megfeleld formaban és adattartalmakkal
végzi a hagyatéki ligyek szamitogépes nyilvantartasat és a rogzitett adatok alapjan elkésziti a
sziikséges ligyiratokat €s létrehozza a hagyatéki leltart. A program lehetdvé teszi a kiilonféle
tarshatosagokkal, kozjegyzokkel elektronikus uton torténd kapcsolattartast, amelyet
alkalmazunk is.

Nott az adminisztracids teher, hiszen az iratok iktatasa az iratkezeld szakrendszerben torténik,
melyet a hagyatéki szakrendszerben szintén dokumentalni kell, igy az dupla adatrogzitési
feladatot ro az ligyintézore.

Pothagyatéki iigyek

A foldeken fennall6 osztatlan k6zos tulajdon felszamoldsarol és a foldnek mindsiild ingatlanok
jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendszerezésérdl szolo 2020. évi LXXI. torvény
23.§-a alapjan, ha az ingatlan-nyilvantartasba tulajdonosként bejegyzett személy halalardl az
ingatlaniigyi hatosag tudomast szerez, hivatalbdl értesiti a jegyz6t a hagyatéki eljaras vagy a
pothagyatéki eljaras meginditasa céljabol.
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A pothagyatéki eljarasok a hagyatéki eljarasok rendjével megegyezden zajlanak le, azonban a
hosszadalmas és bonyolult eljaras jelentds tobblet terhet 16 a hivatal szamara. Az 6rokhagyo
hozzatartozoinak, Orokoseinek felkutatasa munkaigényes feladat, mivel az Orokhagyok
tobbnyire az 1900-as évek elején sziiletett személyek, sok esetben kozvetlen leszarmazoik
(gyermekeik) is elhunytak. Az 6rokosddés rendjének megfelelden amennyiben nincs €16
gyermeke, unokéja, dédunokdja, iikonokaja, stb. az oOrokhagyonak, Ugy az oldalagi
hozzatartozok felkutatasa torténik meg, oldaldgi hozzatartozok hidnyaban a sziilok
hozzatartozoit kell kutatni. Gyakori, hogy egy eljaras meginditasahoz, az €16 ©rokosok
felkutatasahoz 1 hetes kutatd6 munka is kevés. A kutatasokat a személyi adat- ¢és
lakcimnyilvantartasban tarolt adatokbol, és az anyakonyvekbdl végezziik, mely munkat
megneheziti, hogy a napi anyakonyves munka és a kutatas is egy munkaallomason keresztiil
végezhetd, melyen két ligyintézd egyszerre nem tud dolgozni. A felkutatast tovabb neheziti,
hogy tligyenként gyakori, hogy 10-20 6rokos is érintett lehet a pothagyatéki iigyekben.

Jelenleg egy ligyintéz0 végzi a pothagyatéki eljarasok lefolytatdsat, melyet mas munkakor
ellatasa mellett végez. 2024-ben 20 db pothagyaték kertilt feldolgozasra és keriilt megkiildésre
a kozjegyzonek a hagyatéki leltar.

VI.7. Cimrendezés, cimkezelési feladatok

A jegyzo feladatkorébe tartozik a cimnyilvantartas feliilvizsgalata, a Kozponti Cimregiszter
(tovabbiakban: KCR) folyamatos javitasa.

KCR rendszer felallitasa és vezetése: az egységes, uj kozponti cimregiszter felallitasanak célja
az volt, hogy a jelenleg kiilonb6zé nyilvantartdsokban parhuzamosan nyilvantartott
cimadatokat egy etalon-nyilvantartdsban egyesitse, ¢és ezzel elérje, hogy az adatok
naprakészebbek ¢és pontosabbak legyenek, tovabba a kiillonbozd nyilvantartasokban szerepld
cimadatok megegyezzenek. A rendszer felallasat jegyzdi adatellendrzési feladatok el6zték meg,
az adatfeltoltés folyamatos, kivételt képez ez aldl a valasztdsi moratdorium. A vélasztas
kitlizésének napjatol a szavazas napjaig, kozteriilet nevét, jellegét, az ingatlan hazszdmat nem
lehet megvaltoztatni, igy cimkezelési eljarast sem lehet rogziteni.

Tobb esetben igazolas kertilt kiallitasra az ingatlan ,,tényleges cimérdl”, amelyekre tobbnyire a
személyi adat- és lakcimnyilvantartasba torténd bejegyzéshez (lakcimbejelentés), banki
hitelhez, valamint a csaladi otthonteremtési tdmogatés igénybevételéhez voltak sziikségesek.

2024. évben elvégzett cimkezelési eljaras: 90 db. Feliilvizsgalatra vard cimek szama: 64 db.

VI. 8. Allatvédelmi, allattartasi tigyek

Az éllatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIIL. térvényben és a kedvtelésbdl
tartott allatok tartasardl és forgalmazésarol szo16 41/2010.(11.26.) Korm. rendeletben foglaltak
megszegése miatt 2024-ben nem kellett hatosagi eljarast inditani. Ez koszonhetd az el6z06 évek
intézkedéseinek, a lakossdgi tajékoztatasoknak, a jogkdvetkezményekre vald irasos
felhivasoknak, a hatosagi figyelmeztetéseknek és allatvédelmi birsag kiszabasanak.

Allattartasi tigyben 2 db bejelentés érkezett, az {igyben helyszini szemle megtartasara,
jegyzokonyv felvételére kertilt sor, ahol a bejelentésekben foglaltak nem igazolddtak.
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Jogszabaly altal eldirt kotelezettség, hogy 3 évente ebosszeirast kell szervezni, mely
telepiilésiinkon a felhivast kovetéen onkéntes alapon zajlott 2024-ben. Az ebtulajdonosok a
bejelentéshez hasznalt dokumentumot a hivatal ligyfélszolgalatan nyujthattdk be, amely utan
elektronikus ebnyilvantartasra keriiltek fel a bejelentett eb adatai. Az ebdsszeirastol fliggetleniil
minden tulajdonosnak, tartonak kotelezd bejelenteni az ebtartast, tehat az ebbejelentd lapok
fogadasa és feldolgozasa a hivatalban folyamatos.

Telepiilésiinkon még mindig gyakori probléma a kobor ebek eléfordulasa kozteriileten. 2024-
ben is sok kobor eb bejelentés érkezett hivatalunkhoz telefonon, e-mail-ben. A kutyak befogasa
kézmunkasok bevonasaval tortént.

2024-ben 7 db kobor eb befogésara keriilt sor. A kutydkat az egyeki gyepmesteri telepre,
szallitottdk. Onkormanyzatunknak Egyek Nagykdzség Onkormanyzatival 2022. évtél van a
gyepmesteri feladatok ellatasara szerzOdése, a szerzddés megkotése jogszabaly altal eldirt
kotelezettség, amennyiben a telepiilésnek nincs sajat gyepmesteri telepe. A szerzddés szerint
¢ves dijat fizet az Onkormanyzat a gyepmesteri feladatok ellatasaért. Ez évente ndvekvo 6sszeg,
mely 2024-ben 386.900.-Ft, ennek keretében 5 db kutya elaszallitasat vallalja a gyepmesteri
telep. Tobb kutya elszallitasa esetén kiilon dijat kell fizetni, mely karanténozasi dijat, szallitasi
koltséget tartalmaz, ennek dija 2024-ben kutyanként 72.550.- Ft. Az elszéllitas korlatozott,
mivel a gyepmesteri telep is telitett kobor ebekkel, igy befogas esetén az onkormanyzatnak meg
kell oldalni a tartast az elszallitasig, mely tovabbi koltséget jelent tobb napos tartas esetén.

Komoly kihivast jelent a kdzteriileten megjelend kobor eb kérdés megsziintetése, mivel jelenleg
nincs olyan allando hivatali személyzet, akik a kutydk befogadsat azonnal el tudndk végezni.
Gyakran néhany orés eltéréssel torténd helyszinre kiszallas utdn a kutydk mar nincsenek a
helyszinen, az allandé kozteriileti megfigyelés sem megoldhat6. Ennek a probléménak a
megoldasara egy hivatali munkatars ebrendészeti tanfolyamra torténd beiskolazasa tortént
2024-ben, igy a kobor ebek befogdsdnak szakszerli ellatdsa a jogszabalyban
meghatarozottaknak meg fog felelni. Tovabbra is tervezziik a koébor ebek elhelyezésére
fenntartott kennel megujitasat. 2024-ben egy 1) allatszallitdé box keriilt onkormanyzati
tulajdonba maganszemély felajanlasa Utjan. A teriilet folyamatos fejlesztésére nagy sziikség
van, mivel a kozteriileti kobor ebek komoly veszélyt jelentenek a telepiilésen élokre, célunk
ennek teljes visszaszoritasa.

A méhallomanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek megelézésérdl és
lekiizdésérdl 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet alapjan 2024-ben 9 db méhészt tartottunk nyilvan
osszesen 258 méhcsaladdal. Vandoroltatassal kapcsolatos bejelentés 2024-ben egy esetben volt.

V1. 9. Hatosagi bizonyitvany kiallitasa

A hatosag a jogszabalyban meghatarozott esetekben az iligyfél kérelmére - a felhasznalas
céljanak feltiintetésével - adat igazolasara hatosagi bizonyitvanyt ad ki. Jogszert foldhasznalat
igazolasara 7 db, 3,5 tonna 0ssztomeget meghaladd gépjarmiivek taroldsi helyének igazolasara
11 db hatosagi bizonyitvany kiallitasara kertilt sor.

VI. 10. Ado6- és értékbizonyitvany kiallitasa

2024-ben mas szervek (kozjegyzO, birdsagi végrehajto, iligyvédek, jegyzOk) megkeresése
alapjan ¢és helyi illetékességii eljarasok (hagyatéki eljarasok, iigyfél kérelmére) esetén
hivatalbol Osszesen 86 db ingatlan becsértékének megallapitasara keriilt sor. Az ingatlan
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értékének megallapitasat megelézden beltertileti, lakohdzas ingatlanok esetében helyszini
szemlére és az ingatlan kiils6-belsé paramétereinek dokumentalasara keriil sor fénykép
felvétellel, valamint ado- és értékbizonyitvany nyomtatvany Kkitoltésével. Zartkertek és
kiilteriileti ingatlanok (szantd, rét, stb.) esetében meghatarozott m?, vagy aranykorona érték
alapjan kertiilnek kiszamitasra az ingatlanok értékei, helyszini szemlét ezekben az esetekben
nem tartunk.

V1.11. Kereskedelmi hatdsagi tigyek

A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirdl szold 210/2009. (I1X.29.) Korm.rendelet
a kereskedelmi tevékenység formajatol fliggéen a tevékenység helye, illetve a kereskedd
székhelye szerinti telepiilés onkorményzat jegyzdjét jeloli ki feladat- és hataskorrel rendelkezd
kereskedelmi hatdsagnak. Miikodési engedélyezés korébe tartozo ligyben 0j bejelentés nem
tortént, valamint megsziinés vagy visszavonds sem volt.

2024-ben a kereskedelmi ligyek szama 18 db volt, melybdl nyilvantartasba lett véve 4 db iizlet,
2 db online kereskedo, iizemeltetd valtas miatt torlésre keriilt 1 db iizlet. Adatvaltozas
bejegyzésére 11 esetben, igazolas kiallitasara 18 esetben kertilt sor.

A telepengedély, illetve a telep létesitése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és egyes
szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés
szabalyairdol szolo 57/2013. (I1.27.) Korm.rendeletben foglalt feladat- és hataskort a telep
fekvése szerint illetékes telepiilés jegyzdje gyakorolja.

2024-ban ipari tevékenységgel kapcsolatban 1 db bejelentés-koteles iigy volt.

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiaddsédnak rendjérdl szolo 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a
szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatosagként a jegyzo6t jeloli ki. A telepiilésen 2024. december
31-én 2 szallashelyszolgaltato iizemelt.

Zenés, tancos rendezvény engedélyezése:

A zenés, tancos rendezvények miitkodésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (IIL.8.)

Korm. rendelet alapjan zenés, tdncos rendezvény csak rendezvénytartasi engedély birtokaban
kezdhetd meg. 2024-ben nem volt ilyen ligylink.

VI. 12. Egyéb igazgatas

Talalt targyakkal kapcsolatos iigyben 2024-ben talalt targy iigyben 3 esetben tortént
intézkedés, ezesetben jegyzOkonyv felvételére keriil sor.

Kozteriileten 1évo fakivagasi engedélyezési eljarasra 3 esetben keriilt sor, melynek soran
helyszini szemle keretében jegyzokonyv felvételére, majd hatarozat meghozatalara kertilt sor.

Birtokvédelmi eljaras: meginditdsara 2024-ben nem keriilt sor.

Zajvédelmi hatarérték megallapitasa irdnti eljaras: 1 esetben keriilt sor 2024 évben.
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Szomszédjogi vita: Hivatalunkhoz 2024 évben irasban 1 db bejelentés érkezett, mely a
szomszédba athullo levelek altal okozott kdrokozasra irdnyult. Az iigyben helyszini szemle
tartasara kertilt sor. Az ligyben az érintettek jogszabalyi kioktatdsa megtortént, tekintettel arra,
hogy a szomszédjogi vitds kérdések eldontése a birosag feladata. Szomszédjogi vitas
kérdésekben telefonon és szoban torténd bejelentések havi rendszerességgel érkeztek 2024-ben
is a hivatalhoz. Ezekben az esetekben szemlék megtartasara nem kertilt sor, helyette személyes
kommunikéciot folytatunk a vitas felekkel. Hivatalunk a békés egymas mellett €lés érdekében
a felek kozotti kompromisszumos megoldasok megkeresését segiti, igy elkeriilhet6k a hosszas
¢s koltséges birdsagi pereskedések és a problémak is megoldddnak.

Szakhatésagi allasfoglalas

Epitési engedélyezési eljarasok, kornyezetvédelmi hatosagi eljarasokban mas hatdsagok
megkeresésére jegyz0i hataskorbe tartozo kiadott szakhatdsagi hozzajarulasok szdma 7 db volt.

Kozitkezel6i és tulajdonosi hozzajarulasok,

Hatosagi engedélyezési eljarashoz, épitmények, telekalakitasok, nyomvonalas 1étesitmények
1étesitéséhez, kapubejard 1étesitéséhez az onkorményzati kezelésli kozutak vonatkozasdban
kozatkezeldi hozzajarulas irant kell folyamodni az érdekelt tigyfélnek. 2024-ben 13 db
kozutkezeldi és tulajdonosi hozzéjarulas keriilt kiadésra. /2db gazbekotés, 5 db villamosenergia
rakotés és foldkabel kiépités, 2 db Ontdzdcsatorna hasznalat, 1 db vizrakotés, 2 db szennyviz
rakotés, 1 db strand tablak kihelyezése, 1 db kapubejaro betonozas, 1 db vizvezeték kiépités./

VI. 13. Onkormanyzati hatosagi ligyek

Kozosségi egyiittélés alapveto szabalyait sérté magatartas

A kozosségi egyiittélés alapvevd szabalyair6l és megsértésiik jogkovetkezményeirdl szolod
12/2021. (V1.28.) 6nkormanyzati rendeletben foglaltak megszegése miatt eljaras meginditasara
nem keriilt sor. Fenti rendeletben foglalt szabalyok enyhe silyu megsértése miatt 16 esetben
kellett az érintett ingatlanok tulajdonosait irasban figyelmeztetni. Valamennyi iigy az ingatlan
és az ingatlan el6tti zoldteriilet rendezetlensége, elhanyagoltsdga miatt indult és minden esetben
eredményre vezettek az intézkedések. A hivatalos eljarast megelézden igyeksziink irasbeli
tajékoztatassal/felszolitassal élni, mely gyakran elegendd az onkéntes jogkdvetd magatartés
betartdsara. Tobbszori felhivdas vagy figyelmeztetés utdn ¢€liink a birsdg kiszabasanak
lehetdségével.

Kozteriileti fas iigyek: Az 6nkormanyzati utak mellé iiltetett fakkal kapcsolatban 2024-ben a
kozlekedést €és az utak belathatdosagat akadalyozd fak és cserjék esetében érintett ingatlan
tulajdonosokat felszolitottuk a fak visszametszésére, sziikség esetén, eltavolitasara. Ilyen
iigyben 2024-ben 2 esetben irasban szolitottuk fel az ingatlan tulajdonosokat, akik a megadott
hataridében elvégezték az utakra benyuld fak visszametszését, sziikség esetén eltdvolitasat, igy
tovabbi eljaras meginditdsara nem volt sziikség. 2024-ben is, féleg nyari idészakban heti
rendszerességel kapunk bejelentéseket a kozteriileten elburjanzott, vagy veszélyessé valt fakkal
bokrokkal kapcsolatban. Ezekben az ligyekben szobeli kommunikaciot folytatunk az érintett
ingatlan tulajdonosokkal, akik kérésiinkre elvégezték a sziikséges gallyazast, amennyiben a fak
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¢s bokrok alakité metszése, szlikség esetén teljes eltavolitdsa nem tértént meg, az onkormanyzat
elvégezte a ndvényzet alakitasat, kivagasat.

Kozteriiletfoglalasi iigyek

A kozteriilet hasznalatardl szolé 17/2018. (IX.28.) onkormanyzati rendelet alapjan 4 db
kozteriiletfoglalasi engedély iranti kérelem keriilt elbiralasra. Kozteriilet hasznalatdért a
vallalkozok és maganszemélyek 6sszesen 433.150.- Ft-ot fizettek be az 6nkormanyzat részére.

Telepiiléskép-védelem

Foldes Nagykozség teleptilésképének védelmérdl szold 17/2017. (XII.O1.) onkorményzati
rendelete alapjan telepiilésképi kovetelményekrol kérelemre szakmai konzultacio, tajékoztatas
kérhetd, az épitmények rendeltetésének modositasa vagy rendeltetési egysége szamanak
megvaltoztatasa tekintetében telepiilésképi bejelentési eljards indithat6. Ha a tervezett
rendeltetésvaltoztatast telepiilésrendezési kovetelményeknek megfelelden megvalositottak,
kérelemre hatdsagi bizonyitvany kiallitasara keriil sor az ingatlan-nyilvantartasban torténd
bejegyzés érdekében.

2024-ben személyesen ¢és telefonon tobben érdeklodtek a telepiilésképi szabalyozassal
kapcsolatos tudnivalokrol 1 esetben kértek konzultacidt, 1 esetben nyujtottak be épitmény
rendeltetésének modositasa iranti telepiilésképi bejelentési eljarast, tovabba 1 esetben hatdsagi
bizonyitvany kiallitdsa irdnti kérelmet. A helyszini szemléket kovetden a bejelentés eljaras
tudomasul vételére, hatdsagi bizonyitvany kiallitasara kertilt sor.

Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatasi feladatok:

A katasztrofavédelemrdl €s a hozza kapcsolddo egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény értelmében a Katasztrofavédelmi Igazgatdsag felé az alabbi adatszolgaltatast
veégeztiik el:

- Ar- és belvizvédelmi terv

- Veszélyelharitasi terv

- Nuklearis befogadasi terv

- Teéli id6jarasra valo felkésziiléssel kapcsolatos adatszolgaltatas
- Tomegesétkeztetési kapacitasok listaja

- Lebiztositott eszkdzok listaja

Polgarvédelmi riasztasi gyakorlat érdekében a polgari védelembe beosztott személyek
tajékoztatasa megtortént. Riasztasi gyakorlat 2024.11.06-an végre hajtasra keriilt.

V1.14. Palyazatokkal kapcsolatos feladatok

Onkorményzat ltal benyujtott palyazatokkal kapcsolatos feladatok:

1. Utfelujitas — Magyar Falu Program — Mozi — Haladas — Keletifény utcak (forrashiany miatt
tartalék listara kertilt)
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2. ,Tisztitsuk meg az orszagot” — Hulladék felszamolasi palyazat —NHKV Nemzeti
Hulladékgazdalkodasi Koordinald és Vagyonkezeld Zrt. (tdmogato) - tiamogatasban részesiilt —
2024.11.22-én megvalosult.

3. TOP_PLUSZ-1.2.3-21-HB1-2022-00005 Belteriileti tutfejlesztés Fdldesen — maradvany
felhasznalasa — Csokonai és Uj utca burkolatfelujitas — 2024.08.05-én megvalésult.

4. TOP_PLUSZ-1.2.1-21-HB1-2022-00053 Elhet6 telepiilés palyazat — A komponens: Telepiilési
belviz elvezetd halozat részleges felujitasa: 2024 év végéig 90%-os késziiltség, befejezés 2025-
ben. C komponens: Fétér feltjitasa, kozosségi terek létrehozasa: befejezés 2025-ben.

5. KEHOP-2.1.3-15-2017-00062: Féldes telepiilés ivovizmindség javitasa:

2023- ban a projekt kivitelezése elkezdddott, projekt tartalma: haldzatfejlesztés, korvezetékek
kialakitasa, mosatasi pontok kiépitése, foldfeletti tlizcsapok kialakitasa. 2024-ben valosul meg
2 db 4j mélyfirast ivovizkit és egy 0j vizmiitelep épitése. Tervek szerint a projekt 2025-ben
befejezddik.

6. VP6-7.2.1.1-21 Kiilteriileti ut palyazat II. — timogatasban részesiilt, visszavonasra keriilt.

A TOP Plusz és VP palyazatok benytjtasa a Hajdu-Bihar Varmegyei Fejlesztési Ugynokség
kozremiikodésével tortént, azonban minden adatot, dokumentumot és mellékletet az Iroda
allitott 6ssze és készitett eld. Az ligynokséggel folyamatos a kapcsolattartas, mivel sok esetben
a projekteldkészités €s a projektmenedzsment, valamint a nyilvanossag biztositas feladatokat is
ellatjadk az altalunk biztositott informéciok és adatok alapjan. A beruhazés kivitelezése
folyamatos kapcsolattartdst igényel a tervezdvel, kivitelezével, miiszaki ellendrrel,
projektmenedzserrel, kozremiikodd szervezettel, a Magyar Allamkincstarral.

Valamennyi palyazat esetében ellatando sziikséges feladatok:

- Valamennyi palyazatnal tervezo felkérése a tervek és koltségvetés elkészitésére. Palyazati
mellékletek (banki adatok, tulajdoni lap, térkép masolta, alairdsi cimpéldany, tervek,
koltségvetes, fotok, alapitod okiratok, igazolasok, arajanlatok, miiszaki leirasok, .... stb.) és
adatok Osszegytlijtése, a palyazati feliilleten a palyazati adatlapok kitoltése. Mellékletek
feltoltése, hibatlan kitoltés utan benyujtasa. Az esetleges hianypotlasi felhivasoknak eleget
tenni, adatok, dokumentumok benyujtasa mellett.

- Témogatoi Okirathoz sziikséges dokumentumok és informaciok gytijtése és bekiildése.
Tamogatas odaitélését kovetden altalaban a kiviteli tervek elkészittetése, tervezai, testiileti
¢és kozmii egyeztetések bonyolitasa, koordinalasa.

- Ahogy az Osszes fontos terv, koltségvetés ¢és dokumentum rendelkezésre all, a
kozbeszerzési, vagy beszerzési eljaras elOkészitése, dontést kovetden inditésa,
lebonyolitasa, dokumentalasa folyamatos egyeztetés mellett.

- Birdlo bizottsaggal, képviseld-testiilettel kapcsolatot tartani, dontést el6késziteni.

- Dontést kovetden szerzddés-tervezetet késziteni, véleményeztetni ¢€s alairasrol
gondoskodni. Palyazatonként 4-5 beszerzési eljaras bonyolitasa és ugyanennyi szerzddés
elokészitése sziikséges.

- E-naplo nyitésa, abban szerepkorok osztdsa, dokumentumok feltdltése.

- Munkateriilet atadasrél gondoskodas, miszaki ellenér folyamatos tajékoztatasa,
kivitelezdvel és felelds miiszaki vezetdvel folyamatos kapcsolattartds, a munkéak helyszini
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bejarasa, egymas kolcsonos tajékoztatasa, kérdések megvalaszolasa, felmeriild problémak
kezelése.

A beruhdzasok soran a fotddokumentaciok készitése. Sziikség esetén a kozmi
szolgaltatokkal egyeztetések, mérdk leszerelésének és visszaszerelésének intézése.

A késziiltségi fokhoz igazodva a rész atadés-atvételek és idokozi kifizetési kérelmek
elkészitése, benyujtasa, azok hidnypdtlasai.

Az elkésziilt beruhdazasoknal miiszaki atadas-atvétel bonyolitasa, teljesités igazoldsok
készitése, elszamoladsi dokumentacid dsszeallitasa, elszamolasok Osszeallitdsa, benyujtasa,
azok hianypotlasai.

A kotelezd nyilvanossag biztositasdhoz szolgaltatok kivalasztasa, azokkal kapcsolattartas,
sajtd anyagok, atadasi Unnepségek szervezése, Osszeallitdsa, tabldk rendelése ¢s
kihelyezése, fotddokumentacio dsszeallitasa.

Folyamatos kapcsolattartas a projektben résztvevd és feladatokat ellatd szakemberekkel
annak érdekében, hogy minden szabalyosan ¢s jol dokumentéltan torténjen, hogy a
palyazat megvalositdsat kovetd helyszini ellendrzést kovetden a szakmai és pénziigyi
beszamolokat is elfogadjak és ne kelljen tdAmogatast visszafizetni.

A beruhazasok megvaldsitasa soran a tervezovel, kivitelezdvel, miiszaki ellendrrel, az adott
intézmény és onkormanyzat vezetésével és sok esetben a lakossaggal is kell ligyeket
intézni, felmeriilt problémads esetek megoldasat segiteni, koordindlni.

Helyszini ellenérzések anyagainak elokészitése, megkiildése és a helyszinen az
ellendrzések teljes lebonyolitasa.

A KEHOP-2.1.3-15-2017-00062: Foldes telepiilés ivovizmindség javitasa projekt keretében
megvalosuld beruhazas épitési engedélyezési eljarasanak feltétele volt a telepiilés helyi épitési
szabalyzatardl és szabdlyozasi tervérdl szolo helyi onkorményzati rendeletet modositasa. A
modositasi folyamat a telepiiléstervezo, a telepiilési f6épitész és a kivitelez6 bevonasaval lezajlott,
majd a tervezokkel valo egyeztetést kovetden elkésziiltek a vizmiitelep helyéiil szolgalo ingatlanok
valtozési vazrajzai, lefolytatasra keriilt a telekalakitasi eljards, elokészitettiik az idegen tertilet
megvasarlasahoz sziikséges dokumentaciokat.

A beruhdzas pénziigyi operativ feladatai 2023. decembere 6ta a Pénziigyi Iroda feladatat képezi.

Onerés 6nkormanyzati fejlesztések

Fiird6 bifé teté és burkolat feljitdas: megvalosult 2024.05.03. A beruhazashoz a kivitelez6
kivalasztasara beszerzési eljarast kellett bonyolitani, azt dokumentalni, szerz6déskotést
el6késziteni. Miiszaki ellenér megbizdsarél gondoskodni, a miiszaki atadas-atvételi eljarast
dokumentalni, teljesités igazolast kiallitani, szamlazassal, kifizetéssel kapcsolatos
dokumentumokat elékésziteni, pénziigyi irodaval a kapcsolatot folyamatosan tartani.

2024. évben kihelyezésre kertiltek az utcanév tablak, a strand turisztikai tdjékoztaté tablak valamint
a sulykorlatozé tablak. A tablak kihelyezésérdl Kt. anyagok készitése, beszerzési eljaras
bonyolitdsa, dokumentalasa, megrendelés, szallitis megszervezése, tablak kihelyezésének
megszervezése, koordinalasa, ellenérzése tobb mint két héten keresztiil napi két alkalommal.

A sajat forrasbol megvalosuld fejlesztéseket megel6z6 képviseld-testiileti eldterjesztések
elkészitése, beszerzési eljaras lebonyolitdsa, majd a szerz6déskotés, a kivitelezés figyelemmel
kisérése az Iroda feladatat képezte.

Projekt ellenérzésekkel kapcsolatos feladatok:
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A TOP_Plusz — Epiiletenergetikai fejlesztés — Polgarmesteri Hivatal és Kallai utca 25. sz. alatti
6voda épiilet megvalosult fejlesztés zard helyszini ellenérzése sikeresen megvalosult a
palyazati elszamolast és szakmai beszamolot a Magyar Allamkincstar elfogadta. Az
ellendrzéshez minden pénziigyi, szakmai dokumentumot, ami a projekt soran keletkezett eld
kellett késziteni és papir alapon illetve a helyszinen is mindent ellendriztek. A kivitelezés
mellett az igénybe vett szakmai szolgaltatdsok szabdlyos megvaldsitasat is ellendrizték:
kozbeszerzés, nyilvanossag, tervezés, muiszaki ellendrzés, projektmenedzsment.

K-29-es termalkut, Strandfiirdé és Szabadidokozpont iizemeltetésével kapcsolatos
feladatok

- A K-29 OKK szamu kut vizének gyogyviz elnevezés kiils6 hasznalatanak engedélyezésére iranyulo
eljarast inditottunk 2023-ban, mely eljards tobb izben sziinetelt. A masfél évig tartd eljaras alatt tobb
vizvizsgalati eredményt kellett készittetniink, 2024-ben a termalvizes gyogymedencénél és a beiild
medencénél a benzolra vonatkozoan 1égtérvizsgalatot végeztettiink el és az eredmény bemutatasaval
kértiik az eljaras folytatasat, végiil 2025. januarjaban keriilt kiallitdsra a gyogyviz elnevezés kiilso
hasznélatanak engedélye. A masféléves eljaras sordn tobb ,.gyogyvizes” szakemberrel kellett
tanacskozni és segitséget kérni, hogy az eljaras sikeresen lezaruljon.

A geotermalis flitési rendszer inditasahoz és leallitasahoz a DH-Szerviz Kft-vel és a strand
miukodtetéjével folyamatos a kapcsolattartds, hogy a fiités és strand hasznalata egymadast ne
akadalyozza. Heti rendszerességgel kellett a termalktithoz és a strandfiirddh6z kimenni és helyszini
bejarasok soran intézkedni, a kuat leallasokkal kapcsolatosan képviselO-testiileti anyagokat késziteni
¢és azok végrehajtasarol intézkedni, szakemberekkel a helyszint bejarni.

A strand és a fiitési szezon inditdsdhoz is folyamatos adatszolgaltatds, kapcsolattartds és
dokumentumok beszerzése, eldallitasa sziikséges.

Az dnkormanyzat 2023. év végén a Foldesi Vagyongazdalkodasi Kft.-t bizta meg a szabadid6kozpont
¢és strand iranyitasaval. A Kft. ligyvezetdje ligyvezetdi pozicidjarol 2024. nyaran lemondott, aztan
visszavonta, majd 2024 év végén végleg benyujtotta lemondasat, a jogviszonya 2025. januar végén
szint meg. 2024-ben a Kft. ligyvezetése, és a strandfiirdd tovabbi lizemeltetésének kérdésében
szamtalan megbeszélést és egyeztetést tartottunk a Polgarmester, Jegyz6 és a Pénziigyi Iroda
részvételével.

V1.15. Ingatlangazdalkodas

A lakés- és helyiségbérleti jogviszonybdl eredd bérbeadoi feladatok ellatasa folyamatos. 13 db
lakast tizemeltetiink, ebbdl 1 db iiresen allt 2024-ben miiszaki allapota miatt. 4 db lakéasbérleti
szerzddést Ujitottunk meg.

Az Onkormanyzati helyiségek szdma kevés, 2 db helyiségbérleti szerzédést (iskolabiifé,
strandbiife) kotottlink és sziintettiink meg.

2024-ben tobb dnkormanyzati tulajdonu ingatlan/telek értékesitésére kertilt sor. Az értékesitést
megel6zéen minden esetben megrendeltiik ingatlanforgalmi szakértd szakvéleményét,
eloterjesztést készitettiink, a képviseld-testiilet értékesitésrél szoldo dontését kovetden az
ingatlanokat eladasra meghirdettiikk, megszerveztiikk az adasvételi szerz6dés megkdotését, a
birtokbaadast, majd a koziizemi 6rak atirasat.

Eladasra keriilt a Béke utca 12 szam alatti és a Béke utca 38 szam alatti telek, valamint a Fiirst
Sandor utca 769/3 hrsz-u ingatlan.
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Termd6foldjeink tartésan bérbe vannak adva, a gazdalkodok kérésére a VP-AKG 2024.
programban vald részvétel miatt, képviseld-testiileti dontés alapjan 9 haszonbérleti szerzddést
kellett modositani a szerzddés hatalyanak meghosszabbitasa végett.

VI.16. Kornyezet-egészsegiigyi, koztisztasagi feladatok

A hulladékgazdalkodasi rendszer 2023. julius 1-jei atalakitdsdval megsziintetésre keriilt a
telepiilési onkormanyzat hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatds megszervezéséért fennallo
felelossége, megmaradt a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13. § (1) bekezdés 5. pontjaban foglalt koztisztasagi feladatok ellatasa, ideértve az
elhagyott hulladék felszadmolasaval dsszefiiggd feladatok kore.

A koztisztasagi tevékenységbdl (gyiijtés, szallitas) keletkezo telepiilési hulladékot a MOHU
vagy szerz6dott alvallalkozodi altal iizemeltetett 1étesitménybe adhatjuk 4. A MOHU Zrt. az
atlathatd és egységes partnerkezelés céljabol létrehozta elektronikus iigyintézési feliiletét a
Partner Portalt. Ezen feliilleten Onkormanyzatunkat regisztralni kellett a koztisztasagi
hulladékkal kapcsolatos szolgaltatdsokra. A regisztraci6 soran az dnkorméanyzatnak meg kellett
adnia a hulladék beszallitast végzo igénybe vett alvallalkozoikat, a gylijtott hulladékok fajtait.
2023. julius 1-je utdn ezen rendszeren keresztiil adhatjuk le a beszallitast megel6zden a hulladék
atvételének technikai kezelését és elszamolasat lehetévé tevd megrendeléseket. (pl.
konténerrendelés)

Sajnos tovabbra is megfigyelhet6 az illegalis hulladéklerakas a telepiilés peremteriiletein. Az
ingatlanon ellendrizetlen koriilmények kozott elhelyezett vagy elhagyott hulladék
elszallitasanak és kezelésének kotelezettsége a hulladék tulajdonosat vagy birtokosat terheli.
Ha a hulladék tulajdonosdnak vagy korabbi birtokosdnak nem allapithatdé meg a személye,
akkor a hulladék elszallitasanak, kezelésének kotelezettsége az ingatlan tulajdonosat terheli. Ha
kozteriileten vagy onkorményzati tulajdont teriileten tortént, akkor az onkormanyzatot. A
hulladékgazdalkodasi szabalyok megsértése miatt hatdsagi eljaras lefolytatasara a Hajdu-Bihar
Varmegyei Kormanyhivatal jogosult. Ezen eljarasok esetében nagyon fontos lenne, ha a
bejelentéshez bizonyitékok is csatolasa keriilnének, hogy a hulladék tulajdonosaval,
birtokosaval szemben lehessen eljarni és ne az ingatlan tulajdonoséaval szemben.

A kozterlileten elhagyott hulladék 6sszegyiijtésérdl az dnkormanyzat a kozfoglalkoztatottak
bevonasaval gondoskodik.

Onkormanyzati teriileten illegalisan elhelyezett épitési-bontasi hulladék miatt 1 bejelentés
érkezett, annak artalmatlanitdsa irant intézkedtiink, konténer megrendelésére keriilt sor a
kozszolgaltatonal, melynek koltsége 131 ezer Ft volt.

2024-ben a ILJ/451-1/2024. azonositd szamu ,,Tisztitsuk meg az orszagot II.” elnevezésii
palyazat keretében a Dedk F. utca végén 1év0 nadas illegalisan lerakott vegyes tormeléktdl valo
megtisztitasara keriilt sor.

Elektronikai hulladékgyiijtés

2024-ben negyedik alkalommal kertilt sor a lakossagi ingyenes elektronikai hulladékgytjtés
megszervezésére, lakossagi felhivas elkészitésére a hulladékkezelovel valo egyeztetést
kovetden. 2021-ben 7700 kg, 2022-ben 5770 kg, 2023-ban 2680 kg, 2024-ben 2200 kg hulladék
begylijtésére €s elszallitdsara keriilt sor. A hulladékgytijtésért a MOHU 52.000.- Ft-ot téritett
vissza az Onkormanyzat részére.
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Kozteriileti kaszalas

A telepiilés belteriiletén 1évo kaszalhato teriiletek irant egyre tobb lakossagi igény jelentkezett,
2023-ban melyekre kaszalasi megallapodasokat kotottiink az Eszakisor, Széchényi-Dobé-Béke
utca, Sport utca, Dozsa Gyorgy utca menti teriiletek rendben tartasara 4 helyi lakossal. A
telepiilés perem részén 1évo utcak mentén huzodo zold tertiletek kaszalasaért az igényldk dijat
nem fizetnek, azonban az irasbeli megallapodasban kotelezettséget vallalnak a megjelolt
teriiletek évenkénti tisztito kaszalasara.

A megallapodasokban foglaltakat 2024-ben is teljesitették az érintett lakosok, a teriileteket
lekaszaltak, letisztitottak. 2024-ben is nagy problémat jelent azonban, hogy egyre tobb teriilet
illegélisan lerakott épitési-bontasi és egyéb lakossagi szeméttel van tele, emiatt a kaszalas egyre
nehezebben megoldhato..

V1. 17. Egyéb feladatok

- Az Onkormanyzat €s intézményei munka- tiiz és balesetvédelmi feladatait kiils6 vallalkozo
segitségével latjuk el. Az Iroda kézremiikodik az évente megtartott munkavédelmi és tlizvédelmi
oktatdsok megszervezésében és dokumentalasaban.

- Lakossagi kérésre kiilonféle tigyekben szobeli tajékoztatas nyujtasa, gyakran felmeriilnek telkek
beépithetoségével, keritésépitéssel, melléképiiletek létesitésével, telekalakitassal, rendeleti
szabalyozassal, szomszédvitas tigyekkel kapcsolatos kérdések.

- Kérelemre iratmasolatot adunk ki lezart épitési ligyekben, ezek a megkeresések ligyiratszamot nem
eredményeznek.

- A képvisel6-testiileti el6terjesztések elkészitése, bizottsagi tilések elokészitése, bizottsagi
meghivok, bizottsagi jegyzokonyvek elkészitése, dontések végrehajtasa,

- Palyazati felhivasok figyelemmel kisérése,

- Ugyintézést elésegitdé nyomtatvanyok szerkesztése,

- KSH-nak rendszeres statisztikai adatszolgaltatds készitése (pl. negyedéves beruhazés
statisztika, jelentés a gyamhatosag tevékenységérdl, kimutatds természetben és pénzben
nyUjthatd tdmogatdsok adatairdl, jelentés az Onkormanyzat lak4sgazdalkodasi
tevékenységérdl, jelentés az informacios és kommunikacios eszk6zok, illetve technologiak
allomanyarol és felhasznélasarol stb.)

- Ingatlanvagyon kataszter nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatok végzése,

VIL. TITKARSAG

VII.1. Testiileti miikddéshez kapcsolodé feladatok:

- a képviseld-testiilet és a nemzetiségi onkormanyzat mitkodéséhez kapcsolddo szervezési és
adminisztracios feladatok ellatasa,

- a képvisel6-testiilet, nemzetiségi onkormanyzat iiléseinek jegyzokonyvének elkészitése, 20
db nyilt képviseld-testiileti, 13 db zart képviseld-testiileti és 9 db nemzetiségi dnkormanyzati
képviselo-testiileti jegyzokonyv késziilt 2024-ben. A jegyzokonyveket az ilést kovetd 15
napon beliil tovabbitani kell a kormanyhivatal részére, azonban a sok napirendes iilések
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esetében az egyéb teendOk mellett néhany napos csuszas eld szokott fordulni. A nyilt iilések
jegyzokonyve 2024-ben 2061 oldalt, a zart ilés jegyzOkonyve 66 oldalt tett ki. A
jegyzokonyvek a TFIK rendszerben keriilnek tovabbitasra a kormanyhivatal részére. A
képviseld-testiilet jegyzokonyvein kiviil a bizottsagi iilések jegyzOkonyveit, a képviseld-
testlilet altal megalkotott rendeleteket, valamint a polgadrmester atruhazott dnkormanyzati
hataskorben hozott hatarozatait is tovabbitjuk a TFIK rendszeren.

- 2024-ben 16 rendelet megszerkesztésérdl ¢és publikalasarol kellett gondoskodni a LocLex
rendszerben,

- a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl szolo jelentés elkészitése az ligyintézok
jelentése révén torténik,

- a képviselo- testiileti hatarozatok, rendeletek, polgarmesteri hatarozatok nyilvantartasat
folyamatosan vezetjiik, 161 db testiileti hatarozat sziiletett 2024-ben,

- aképviselO-testiileti meghivok, eldterjesztések, jegyzokonyvek weboldalra torténd feltoltése

- az Onkormanyzati képviselok, bizottsdgi tagok, nemzetiségi Onkormanyzati képviselok
vagyonnyilatkozat-tételével sszefiiggé feladatok ellatasa,

- az Onkormanyzati képviselok, bizottsagi tagok, nemzetiségi Onkormanyzati képviselok
koztartozadsmentes addzoi nyilvantartasba vételével kapcsolatos iligyintézés.

VII. 2. Iktatas, irattarozas

Az Iroda végzi a hivatalba érkezo és a hivatalbol kiildend? iratok iktatasat, postazasat. 2021-
ben teljesen megszlint a Hivatalban a papir alapu tértivevény hasznalata, amelyet felvaltott az
elektronikus postakonyv és az ASP haszndlata. A hivatalok felé kizarolagosan elektronikus
uton kiildjiikk meg, illetve kapjuk meg az iratokat és a kézbesitést igazol6 tértivevényeket. 2024-
ben 5482 f0szam ¢és 11 923 alszam iktatasara keriilt sor. A Hivatalban kdzponti iktatas torténik,
de valamennyi tigyintéz6 jogosult a sajat ligyiratai tekintetében a kimend és helyben marado
iratok iktatasara, ezt az ligyintézok tobbsége alkalmazza.

A Hivatal iratkezelési szabalyzata értelmében 3 évenként kell selejtezést végezni. A Hajdu-
Bihar Varmegyei Levéltar engedélyével 2021-ben és 2022-ben is végeztiink selejtezést, mely
honapokig tarto folyamatot jelent. A Hivatal épiiletének feltjitasi munkalatai miatt nem tudtunk
sort keriteni az utobbi két évben a selejtezés folytatasara.

A Magyar Nemzeti Levéltar 2024-ben helyszini ellendrzés keretében vizsgalta az iratkezelési
folyamat szabalyozottsagat. Megallapitotta, hogy ,,az irattar képe rendezett, jol hasznalhato, de
joreészt telitett, igy a késdbbi években a rendszeres iratselejtezés nélkiilozhetetlen lesz, hogy
fennmaradhasson az irattar jelenlegi rendje”. Ezzel egyetértve igyeksziink a jogszabaly altal
eldirtnal siirtibben elvégezni a selejtezést. Az ellendrzés hibat, hidnyossagot nem allapitott meg.

VII. 3. Ko6zérdekit munkabiintetés letoltése

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
szolo 2012. évi II. torvény 144/A.§ (5) bekezdése alapjan munkavégzésre kijeldlhetd
foglalkoztatd a helyi dnkorményzat, a szabalysértési hatosag vagy birdsag altal szabalysértési
biintetésként kiszabott kozérdekii munka; a meg nem fizetett pénzbiintetés vagy helyszini birsag
helyébe 1ép6 kdzérdekli munka dnkormanyzati foglalkoztatonal letdlthetd.
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A Hajdu-Bihar Varmegyei Korményhivatal kozvetitése révén 2024-ban 6sszesen 4 személy
toltotte le a kozérdekii-munka biintetését az dnkormanyzatnal, ennek figyelemmel kisérését,
ellendrzését €s dokumentalasat az iroda végezte.

VIL. 4. Foldigyi igazgatasi feladatok

A termofolddel kapcsolatos eldvasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében a
termo6foldek adés-vételi és a haszonbérleti szerz6dés hirdetményi uton torténd kozlésére
vonatkoz6 eljarasi szabalyokrol szold 474/2013. (XI1.12.) Korm.rendelet alapjan jegyzoi
hataskorbe tartozik az adasvételi és haszonbérleti szerzédések hirdetményi uton torténd
elektronikus kozzététele.

A kozzétételt megel6zOen az adasvételi €s haszonbérleti szerzodéseken felismerhetetlenné kell
tenni a Foldforgalmi tv.-ben eldirtak szerinti természetes személyazonositdé adatokat, az
alairasokat ¢és egyéb, egyedi azonositasra alkalmas adatot. Ezt az anonimizalt
szerzodéspéldanyt meg kell kiildeni a kormanyzati portalt lizemeltetd szervezetnek. A
kozzétételre keriild adasvételi szerzOdésre ra kell vezetni a kozzététel idOpontjat, az
elovasarlasra jogosult jognyilatkozatdnak megtételére nyitva alld hatarido elso és utolso napjat,
azzal a figyelemfelhivassal, hogy e hatarido jogveszto.

A kozzétételre megkiildott adasvételi szerzodésre a kormanyzati portalrol torténd levétel napjan
ra kell vezetni a levétel napjat, valamint az elektronikus kozzététel megtorténtének tényét.

Ha az el6vasarlasra jogosult az adasvételi szerzédésre elfogadd (vagy arrdl lemondo)
jognyilatkozatot kivan tenni, azt a jegyzoéhoz kell benyujtania. A jegyzé az elfogado
jognyilatkozat személyes atvételekor az elovasarlasra jogosult személyazonossagat ellendrizni
az elfogadd jognyilatkozatban szereplé természetes személyazonositd adatoknak a
személyazonositd okmanyban foglalt adatokkal valé dsszevetésével, tovabba az eldvasarlasra
jogosultat nyilatkoztatja arrél, hogy az elfogado jognyilatkozaton szerepl6 aldirasat a sajat kezii
alairasanak ismeri el. Ha a jegyz0 megallapitja, hogy az elfogadé jognyilatkozat az azt 4tado
elévasarlasra jogosulttol szarmazik, ezt a tényt az elfogadd jognyilatkozaton az aldirasaval
igazolja, és azt atveszi. 2024-ben 1 db elfogado nyilatkozatot tettek.

Ezt kovetoen a kozzétételre vonatkozo zaradékkal ellatott, anonimizalt adasvételi szerzodés,
valamint a jognyilatkozatok €s a kormanyzati portalt miikddtetd szervezet altal a kozzétételrdl
és a levételrdl kiildott igazolas masolataval, valamint az elkészitett iratjegyzékkel egyiitt postai
uton megkiildjik mez6gazdasagi igazgatasi szerv részére vagy hatosagi jovahagyashoz nem
kotott szerzodés esetében az eladd részére. Az elmult 5 év term6fold hirdetményei az alabbiak
szerint alakultak:

Ev: Terméfold hirdetmények
Adasvételi Haszonbérleti Osszesen
2020. 53 156 209
2021. 21 171 192
2022. 30 20 50
2023. 19 15 34
2024. 16 20 36
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VII. 5. Adatvédelmi €s Informatikai Biztonsagi feladatok

Az Europai Unid 2016/679 szamu (General Data Protect Regulaton azaz ,,GDPR”) altalanos
adatvédelmi rendeletének értelmében a Hivatal adatkezeldnek mindsiil, az allami feladatot vagy
kozfeladatot ellatd szerv koteles adatvédelmi tisztviseldt alkalmazni vagy megbizni. Az
adatvédelmi tisztvisel6i tevékenység ellatasaval kiilsé cég lett megbizva, amelynek tobbek
kozott feladata a tajékoztatas, szakmai tanacs nyujtasa, adatkezelési tevékenység adatvédelmi
eldirasainak megfelelése, adatvédelmi szabalyzat elkészitése, aktualizaldsa, adatvédelmi
oktatas, képviselet a hatosdgok eldtt. 2024-ben tobb iigyben pl. kozérdekii adatigénylési
kérelem teljesitéséhez vagy szoftverhasznalati szerzédéshez kapcsolddd adatfeldolgozoi
szerzodés megkdtéséhez szakmai, jogi tanacsot nytjtott.

A Hivatal feladata az informatikai rendszerének szabalyszer(i és biztonsagos miikodésének
biztositdsa. A Hivatal koteles az elektronikus informdciés rendszerek biztonsagaért felelOs
személyt kinevezni vagy megbizni, ndlunk a feladatot kiilsé megbizott cég végzi. A cég 2024-
ben lefolytatta a Magyarorszag kiberbiztonsagarol sz6lo 2024. évi LXIX. torvény szerinti
informatikai biztonsagi feliilvizsgalatot, mely magéaban foglalta:
- informatikai szabalyzatok vizsgalatat,
- informatikai dokumentaciok, nyilvantartasok vizsgalatat,
- informatikai eszk6zok logikai és fizikai védelmének vizsgalatat: szerverek, munkaéallomasok,
halézati eszk6zok, alkalmazasok, programok,
- adatok logikai ¢és fizikai védelmének vizsgalatit: adatmentések, virusvédelem,
adatszivargas.

Intézkedési tervben keriiltek megfogalmazasra a hianyossagok potlasa, melyet az informatikai
biztonsagi felelés és az informatikus rendszergazda javaslatai mellett a koltségvetési keret
erejéig l1épésekben tudunk megvalositani. .

VIL.6. Egyéb feladatok:

- ellatja a polgarmester és jegyz0 részére a titkarsagi feladatok ellatasa, telefonhivasok,
levelezések kezelése, ASP iratrendszerben iratkezelés,

- telepiilést érint6 kozérdekli adatok, hirek, tajékoztatok elkészitése, aktualizalasa,
weboldalra, hirlevélbe, szérolapra, facebookra,

- lgyfélszolgalati tevékenység irdnyitasa, kdzfoglalkoztatottakkal kapcsolatos tevékenység
1donkénti koordinalasa

- hatosagi hirdetmények kezelése (kifliggesztés, zaradékolas)

- allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi ligyekben évente hatosagi statisztika készitése,

- civil szervezetekkel kapcsolattartds, palyazati felhivas el6készitése, szerz6déskotés,

- a Hivatal miikodéséhez sziikséges irodaszerek, nyomtatvanyok, takaritoszerek beszerzése,

- testiileti jegyzOkonyvek bekotésének nyomdai eldkészitése (oldalak sorszamozasa,
tartalomjegyzék készitése)

- nyilvantartdst vezetése testiileti dontésekrdl, a képviseld-testiilet altal adomanyozott
kitlintetésekrol,

- lnnepi testiileti ilések, egyéb testiileti rendezvények, iinnepségek, lakossagi forumok
elokészitésével jard szervezési feladatok, 2024-ben: Foldes napja, falugytlés, képviseld-
testiilet alakul6 iilése, 01 vizmiitelep bokrétaavato linnepsége
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VIII. TOBBLETFELADATAINK 2024-BEN

A koztarsasagi elnok 2024. junius 9-ére tlizte ki az dnkorményzati vélasztast, és ezen a napon
keriilt sor az Europa Parlamenti valasztasokra is. Ez azt jelentette, hogy egy napon keriilt sor a
polgarmester, az onkormanyzati képviselok, a nemzetiségi Onkormanyzatok és az Eurdpa
Parlamenti képviselok megvalasztdsara, ami a szokéasosnal is nagyobb felkésziilést és
tobbletmunkat igényelt a hivatal részérdl.

A valasztasi eljaras lebonyolitasaban a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi a Helyi Valasztasi
Iroda tagjaként vettek részt az eldkészitd munkalatokban, a valasztdsok napjan a
szavazokorokben 7 koztisztviseld és egy oOvodai kozalkalmazott a Szavazatszamlalo
Bizottsagok mellett jegyzokonyvvezetoként vett részt a munkaban.

A Helyi Vélasztasi Iroda valasztas eldkészitésével kapcsolatos teenddi mar 2023. utolséd
negyedévében elkezdddtek.

A HVI vezetdjének dontést kellett hoznia a megvalasztanddo képviseldk szdmanak
megallapitasarol, feliil kellett vizsgalni a szavazasra kijelolt helyiségeket, donteni kellett egy
szavazokor athelyezésérél. Dontés kellett hoznia Osszeférhetetlenség miatt HVI tag
felmentésérol, uj HVI tag megbizatasarol, gondoskodni eskiitételérdl.

A Helyi Valasztasi Iroda 2 koztisztviseldje a valasztas elokészitése soran 2023 szeptemberétol
a Valasztasi Informatikai Rendszerben napi rendszerességgel végezte el az Orszagos és a
Tertileti Valasztasi Iroda altal meghatarozott feladatokat (korzetesitési feladatok eldkészitése,
elvégzése, szavazéurndk mennyiségi és mindségi felmérése, informatikai probak lebonyolitasa,
az informatikai eszk6zok és a felhasznalok rendszerben tarolt adatainak feliilvizsgalata és
naprakészen tartdsa, ellendrzése. Fontos feladat volt a valasztds napjan haszndlatos
szavazofiilkék megujitasa, mivel a régi flilkék elhasznalodtak).

A HVI folyamatosan tdmogatta a Helyi Valasztasi Bizottsdg (tovabbiakban: HVB)
tevékenységét.

A HVB dontését testiileti formdban hozta meg, ezért minden iilésrél jegyzdkonyvet
készitettiink. A HVB 11 alkalommal {ilésezett, ennek soran 42 db hatarozatot hozott. (pl: a
jeloltek nyilvantartasba vételérdl, egyéni listds képviseldjeloltek szavazolapon torténd
megjelenési sorrendjének sorsolasardl, 6sszeférhetetlenség fenndllta esetén szavazatszamlalo
bizottsagi tag megbizatisa megsziinésének megallapitasardl, szavazodlap impriméalasarol,
vélasztas eredményének megallapitasardl, megvalasztott nemzetiségi nkormanyzati képviseld
lemondasa okan megiiresedett nemzetiségi onkormanyzati képviseldi mandatum betdltésérol).

A valasztas €jszakdjan a HVB feladata volt még a nemzetiségi dnkormanyzati valasztas soran
leadott szavazolapok feldolgozasa (a telepiilési nemzetiségi Onkorményzati képvisel6k
eredményének megallapitdsa, a teriileti és azorszagos nemzetiségi onkormanyzati valasztas
részeredményjegyzOkonyveinek elkészitése) a HVI tagok kdzremiikddésével.

A valasztas napjanak kittizését kovetéen a HVI vezetdje és HVI két tagja azonnali €s rovid
hatariddk betartasaval az alabbi feladatokat végezték a mindennapi munkajuk mellett:

- szavazournak mennyiségi és mindségi felmérése, informatikai nyilvantartasban torténd rogzitése
(vonalkod szerint)
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- Valasztasi informaciok dnkormanyzati honlapon torténd kozzététele

- Képvisel6i nyilvantartas feliilvizsgalata az informatikai rendszerben

- A roma nemzetiségi Oonkormanyzat elnokének valasztasok eldtti lemondasaval jarod feladatok
elvégzése (lemondas tényének rdgzitése informatikai rendszerben, a képvisel6i mandatum
betoltéshez sziikséges intézkedések megtétele)

- Tertleti Vélasztasi Iroda altal szervezett szakmai értekezlet a HVI vezetdje és tagjai részére

- 2024. maércius-dprilis honapban valasztasi plakatok, tajékoztatok, Uj miianyag urnak atadés-
atvétele, azok telepiilésen torténd elhelyezése, valasztasi informatikai rendszerben torténd rogzitése

- Valasztasi Informacios Szolgalat miikodtetése

- avalasztas kitlizését kovetden minden pénteken 16.00 oraig valasztasi ligyelet tartasa a 16.00 oraig
beérkezett kérelmek elbiralasa miatt)

- ajanloivek igénylése és kiadasa miatt 2024. aprilis 20-an (szombaton) 8.00-16.00 6raig kotelezd
iigyelet tartasa

- A HVI vezetd és helyettesének kotelezd e-learning vizsga elvégzése

- adatszolgaltatis a nemzetiségi jelolo szervezetek részére

- a jeloltek altal visszahozott ajanloivek tartalmi és formai ellendrzése, az alairasokhoz tartozo
személyek valasztasi informatikai rendszerben torténd ellendrzése

- A HVB feladatainak ellatasahoz sziikséges informatikai hattér biztositasa, a dontések valasztasi
rendszerben torténd rogzitése, a dontést kovetden azonnali postazasi feladatok ellatasa.

- A HVB dontéseinek véglegessé valasat a valasztasi informatikai rendszerben torténd rogzitése, akar
hétvégén is

- a valasztas napjan kozremikodo jegyzokonyvvezetok elméleti és gyakorlati képzésének
megszervezése, lebonyolitasa, probafeladatok dsszeallitasa, elvégzésének segitése

- az atjelentkezok és a mozgournat igényldk kérelmeinek folyamatos feldolgozasa, a hataridd
leteltének napjan kotelezd tigyelet tartasa az orszagos kérelemfeldolgozas befejezéséig (23.00
oraig).

- a valasztas hetében a valasztasnapi elokészitd feladatok elvégzése (az SZSZB altal hasznalt
technikai felszerelés, nyomtatvanyok, segédletek Osszeallitasa, SZSZB valasztott és megbizott
tagok eskiitételének és oktatasanak megszervezése, lebonyolitasa, szavazokori névjegyzék zarasa,
nyomtatasa, hitelesitése, szavazokori jegyzokonyvek nyomtatasa, nyomtatas visszaigazolasa
(pénteken éjfélkor), szombaton szavazokori dobozok atadésa a bizottsagok részére.)

- A valasztas napjan: egésznapos jelentések a valasztasi informatikai rendszerben, az Orszagos és a
Teriileti Valasztasi Irodaval folyamatos kapcsolattartds, az SZSZB feladataihoz nyujtott
tamogatasa szavazokorokbol beérkezett adatok rogzitése, ellenérzése, valasztasi iratok atvétele a
beérkezett jegyzOkonyvek ellenérzé rogzitése a valasztasi informatikai rendszerben, az ellendrzott
jegyzokonyvek alapjan a telepiilési eredmény és részeredmény jegyzokonyvek elkészitése, alairasa
és Teriileti Valasztasi [rodahoz torténd beszallitasa (hétfé hajnal 05.00 ora)

- az eldre meghatarozott jegyzokonyvek leadasat kovetéen tovabbi valasztasi feladatok ellatasa:
hirdetmények elkészitése, kozzététele, jeloltek értesitése, jegyzokonyvek scennelése, publikalasa a
valasztasi portalon. A feladatok elvégzése hétfén délben fejezodott be.

- A fentmarad¢ jegyzokonyvek leadasa 2024. junius 12. (szerda)

- A valasztasi iratok megsemmisitése a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen

A valasztasok a jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleléen, rendkiviili eseményekt6l mentesen
zajlottak le.

N4

A szokésostol eltérd valasztési eljaras az alakuld iilés id6pontjat is befolyasolta. Az eredmények
véglegessé valasat kovetden 2024. oktober 9-én keriilt sor az alakul6 iilés megtartasara.
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IX. OSSZEGZES

A Hivatali beszamoloban igyekeztem teljeskdriien bemutatni a Hivatal elmult évi
tevékenységét. Az allando feladat- és hataskorok mellett rendszerint adodnak eseti jelleggel,
rovid hataridore teljesitendd feladatok, melyek jellemzdéen valamilyen adat szolgéltatasdhoz
kotédtek. A gyakran valtozo jogszabalyi kornyezet ellenére a Hivatal apparatusa igyekezett a
legjobb tudasa szerint, iigyfélcentrikusan a gazdasidgos miikddés elvét figyelembe véve
tevékenykedni.

Ezuaton is szeretném megkdszonni munkatarsaimnak, hogy a legjobb tudasuk szerint végezték
munkajukat, valamint a Képviseld-testiiletnek és Polgarmester Asszonynak, hogy a Hivatali
munkahoz sziikséges feltételeket biztositani tudtak.

Foldes, 2025. junius 26.
Dr. Polgarné dr. Katona Gabriella

jegyzd
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A Foldesi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérol szolo beszamolo
1. szamu melléklete
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Foldesl Polgarmesten Hivatal KSH varmegyekdd! teleplléskod:0325

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

o Sarszamra ’i’:m Alszamea
{ktatott imatok szama
A | Pénzougyek 3842 - 5509
EbbSI 1. AcGgazgatas: Ugyex 3842 - 5509
2 Egyeb pénzugyek .
B | EgaszsoUgy igazgalas . . 4
C | Szooals igazgatas 495 - 1388
E |Komyezetvedelme, épites tgyek, telepalesendezas, lermietrendezds kommunaks igazg 26 - 86
EDDOL 1 Komyezet- 8s lermésetvédalem 4 - B
2. Tolepuldsrendezés, lerubotiondazés 4 - 12
3 Epités: Ugyek 14 . 25
4. Kommunahs ugyek 4 - M
F | Kozlekedés &5 hitkozés) 10azoatis 14 - 43
G | Vizugyl igazgatas 10 - E)
H | Onkormanyzab, igazsdguay! 85 rendészel igazgatiss 333 - 1563
TODOL 1. Anyakonyvi 65 GImpoigarsg Dgyox 110 . 468
2. A polgarok szemeélys adatainak, lakcimenek nyivantartasaval kapcsolatos 6 - 36
3. Véasziasokkal kaprsolalos Ogyek 71 . 145
4 Rendleségi igyek - - -
5. A halyi tizvedelernmel kapcsolatos Ugyek - - -
6. Menedékjogl Ogyek = = =
7. \gazsagugy gazgatas - - -
8 Egyéb igezgatis Ggyek 137 . 918
1 | Lakashgyek 5 - 7
T | Gyermekvedoim: &5 gyamugyl igazgatas 44 = 146
K |lpari igazgatas 2 - 13
L | Kereskedelm) igazgatas, tunsztika 28 - 36
M| Folmivesésigy. allal- 6s nowkny egbszsegugy igazgatas 89 - 241
N | MunkaOgy: igazgatas, munkavedalem 12 ~ 126
U | Onkormanyzat és altalinos igazgatas: Ugyek bsszesen 579 - 2613
EDDSL 1. Képvisesd-testilet iratal 128 ~ 614
2. Hemzetség Onkommanyzat ratal 6 - 116
3 Az ankermanyzatl levatalnek, polgemeston hivatainak 445 . 1883
P | Koznaveles: as kizmivelddasogy igazgotas 1 - 4
R | Sportugysk - - -
X | Horwédeimi, katasztrofavedeln igazgatas, fegyveres bztonsagl drség 2 - 88
Ebbsi 1. Honvéderms igazgotas - - .
2 Kataszrlavéoeim igazgatis 2 « a0
3. Fegyveres bezlonsag Grség - - -
Mindosszasen 5482 - 11923
Ditum: 2025 méjus 12
Rogztette Ellendnzie
OMCOM IATI 1 DMS One 2rt
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