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I. BEVEZETO

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6ld6 (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése
értelmében ,,A helyi énkormanyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat miikédésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozos énkormdanyzati
hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az dallami
szervekkel torténo egyiittmitkodésének osszehangoldasaban”

A polgéarmesteri hivatalok tevékenységének két fo teriilete van:

- Az onkorményzat mikddésével Osszefiiggésben végzi az dnkormanyzati testiileti szervekhez
kapcsolddo adminisztracios feladatokat, eloterjesztést készit, az iilések technikai targyi feltételeit
biztositja, adminisztralja, jegyzOkonyvet készit, segiti a képviselok munkdjat, elokésziti és
végrehajtja a testlileti szervek, a polgarmester és a jegyzO képviselod-testiilettdl raruhazott
onkormanyzati dontéseit.

- Allamigazgatasi feladatok elokészitése és végrehajtasa, melyet a torvény vagy kormanyrendelet
jegyzore, polgarmesterre, kivételesen polgarmesteri hivatal iigyintézdjére telepit. Az
allamigazgatasi feladat és hataskorok ellatdsaval lényegében az ,allam” bizza meg az
onkormanyzatot, annak tisztvisel6it, hogy azok a feladatok helyben, az allampolgéarokhoz
legkozelebb 1évo szervezeti keretek kozott keriiljenek intézésre.

A Hivatal tevékenységét befolydsold 2023. évi jogszabalyi valtozasok jellemzden az 6nkorményzati
feladatellatast érintették, mintsem az allamigazgatasi feladatokat, hiszen kozpontilag atalakitottak a
védondi ellatast, megvaltoztattdk a koznevezési foglalkoztatotti jogviszonyban allok jogviszonyat,
atalakult a hulladékgazdalkodasi rendszer, a rezsivalsag rakényszeritett a foldgaz- és villamosenergia
kozbeszerzés lebonyolitdsdra ¢és Ujabb Onkormanyzati beruhazasokat kellett lebonyolitani.
Mindekdzben megkezdodott a Kozséghaza épiiletének feljitasa, egy atfogo ellenérzés a Magyar
Allamkinestar részérél és elkezdédott a 2024. évi valasztasok el6készitése a »megszokott” feladataink
mellett.

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, egységes, 6ndlldo onkormanyzati koltségvetési szerv,
eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik, melyet a Motv. 81.§-a értelmében a jegyz0 vezet. A
Hivatal mitkodését meghatarozzak a kozponti jogszabalyok, helyi rendeletek, a képviseld-testiilet és
a bizottsagok dontései, belsd szabalyzatok és utasitasok.



II. A POLGARMESTERI HIVATAL SZEMELYI ALLOMANYA, TARGYI FELTETELEI

A Hivatal szervezeti tagozodéasa kevésbé hierarchizalt az alacsony koztisztviseldi 1étszam miatt. A
Hivatalon beliil harom iroda miikodik, a Pénziigyi Iroda, az Igazgatéasi és Miiszaki Iroda, valamint a
Titkarsag. Az irodak a munkamegosztist szolgéljadk, nem rendelkeznek jogi Onallosaggal. Az
Igazgatasi és Miszaki Irodat és a Titkarsagot kozvetleniil a jegyzd, a Pénziigyi Irodat a pénziigyi
irodavezetd vezeti.

A Hivatal szervezeti felépitését az alabbi abra szemlélteti:

Polgarmester

Pénziigyi
irodavezeto

Igazgatési ¢s Miszaki
Iroda

Pénziigyi iroda

Titkéarsag

A hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok 1étszama 14 {0, iskolai végzettség szerinti besorolasuk
2023. december 31-i allapot szerint:

I. besorolasi osztalyban (felséfoku végzettségii): 6 {0,
II. besorolasi osztalyban (kozépfoku végzettségii): 8 f6, ebbdl 1 16 ligykezeld besorolast

A kozszolgalati jogviszonyban all6 személyi allomany mellett 3 f6 munkaviszonyban foglalkoztatott
segiti a hivatal tevékenységét.

A koztisztviselok rendelkeznek a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott iskolai végzettséggel,
kozigazgatasi alap és szakvizsgaval, illetve ligykezeldi alapvizsgaval. Kozigazgatéasi alapvizsgat a
kozigazgatasba beléponek kdzépfoku végzettség esetén 2 év, felsdfokn végzettség esetén 1 éven beliil
kell letenni. 2023. évben kozigazgatasi alapvizsgat vagy kozigazgatdsi szakvizsgat nem tett
koztisztviselo.

2023-ban koztisztviseld kinevezésére vagy kozszolgalati jogviszony megsziintetésére nem keriilt sor.
2023. évben jubileumi jutalomra 1 f6 koztisztviseld volt jogosult, akik 25 éves kozszolgalati
jogviszonnyal rendelkezett.

A jegyz0 és a kozbeszerzési eljarasban részt vevok évente, a kozigazgatasi hatosagi eljarasban részt
vevo tisztviselok Gtévente kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni, a vagyonnyilatkozatok atvétele,
nyilvantartas vezetése naprakész.



A koztisztviselok tovabbképzése

A tovabbképzésekre vonatkoz6 szabalyokat a kozszolgélati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX.
torvény, valamint a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzeésérdl szold 273/2012.(1X.28.) Korm.
rendelet hatdrozza meg.

A jogszabdly altal képzésre kotelezett, felséfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselonek 128
tanulmanyi pontot, mig az érettségi végzettséggel rendelkezd tisztviselonek 64 pontot kell teljesitenie
egy tovabbképzési idoszak alatt, mely négy évet foglal magaba. Az j képzési ciklus 2022. januar 1.
¢s 2025. december 31. kozott folyik Az egyéni képzési terveket évente, adott év marcius 15-ig kell
elkésziteni, megvaldsitasukra az év hatralévé iddszaka all rendelkezésre. A képzések tervezése,
nyomon kovetése, megvalositdsa a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Kozigazgatasi Tovabbképzési
Intézete altal mikodtetett un. ,,Probono” elektronikus rendszer keretein beliil torténik.

2023-ban 10 tisztviseld volt képzésre kotelezett. A Foldesi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi
intézményi tovabbképzési terve dsszesen 31 képzést tartalmazott, melyek Un. ,,e-learning” képzések
(online elvégezhetd) voltak. A sikeresen elvégzett képzések szama 30 volt.

A képzések témakorei a teljesség igénye nélkiil: integritds az emberier6forras gazdalkodasban,
mindségi tigyfélkiszolgalas a kozszférdban, a tablazatkezelés alapjai, kozérdekii bejelentések,
javaslatok, panaszok kezelése, a kozigazgatasi hatosagi eljaras gyakorlata - a hatosagi ellendrzést6l a
végrehajtasig, az Alaptorvény — alapvetd alkotmanyos értékeink, hogyan valasztunk polgarmestert és
telepiilési képviseldt, a korlevéltdl a tartalomjegyzék készitéséig, a PowerPoint hasznalata a
mindennapokban.

Képzési ciklusonként kotelezden teljesitendd tovabbképzési program mindenki szamara a ,,Korrupcid
megeldzés” és ,,Az alaptorvény bemutatdsa és értékei” cimii program.

Tapasztalataink szerint a Probono” rendszerben elérheté képzések sajnos nem tartalmaznak
allamigazgatasi tigyintézésben hasznosithato szakmai ismereteket, gyakorlati tudast.
Tovabbi teljesitett képzések:
- Meérlegképes konyveldk kotelezd éves tovabbképzésén (jelenléti - 3 £6)
- Helyi esélyegyenldségi programok elkészitésére felkészitd képzés (jelenléti - 2 £0)
- Iratkezelési ismeretek a valtozo jogszabalyok tiikrében megnevezeésii képzés (e-learning 2 £0).
- Birtokvédelmi szakmai nap - (jelenléti 2 6).
- A minimalbér és pedagdgusbér valtozasaval kapcsolatos képzés (e-learning - 1 {6)
- MOHU MOL Partner Portal hasznalata (e-learning -2 6),
Helyi adoztatas 2024. évben, helyi adok alapjai, ipartizési adovaltozasok (e-learning-1 o)

Teljesitményértékelési rendszer

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) eldirja a kozszolgalati
tisztviseldk teljesitményértékelését. A 10/2013. (I. 21.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint a
kozponti teljesitményértékelési elektronikus rendszerben (TER) valamennyi koztisztvisel részére
2023. elsé és masodik félévére vonatkozolag is meghatarozasra keriiltek a munkakori egyéni
teljesitménykovetelmények, a kompetencia alapi munkamagatartas tényezdi. Ebben a rendszerben
torténik az el6z6 évi munkateljesitmény értékelése, és a koztisztviselok éves mindsitése is. A 2023.
évre vonatkozo teljesitményértékelések hataridében megtorténtek.

A Polgarmesteri Hivatal feladatellatasanak targyi, technikai feltételei

A Polgarmesteri Hivatal épiiletének felujitasi munkalatai miatt a f6ldszinti irodakat ki kellett tiriteni
¢s atadni a kivitelezonek. Az apparatus egyik része az emeleti irodakba, masik része a Mozi u. 3.
szam alatti onkormdnyzati épiiletbe koltozott at 2023. julius kézepén. A rendszergazda mindkét
helyen kialakitotta az informatikai csatlakozasokat, a telefonos elérhetdségeket, a targyi, technikai
feltételeket minden iigyintézd szamara biztositani tudtuk. A rendelkezésre all6 hely miatt tobb
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igyintézot egy irodaban kellett elhelyezni, akiknek alkalmazkodni volt sziikséges a kialakult
helyzethez, sajnos a telefonhivasok, ligyfélfogaddsok akaratlanul is zavart a nyugodt munkavégzést.

Az ¢épiilet felujitasa alatt az informatikai biztonsagi kockazatok fokozott betartdsara és tovabbi
védelmek és mentések beiktatdsara volt sziikség. A két épiilet kozott fokozott (L2TP) titkositott
kapcsolat lett 1étrehozva a megfeleld titkositas és biztonsag miatt (adatszivargas €s adatlopés). A
biztonsagi mentések napi rendszerességgel torténtek €s heti rendszerességgel teljes mentés valosult
meg, mivel az épiiletben sok villamos hiba (elvagas, elfuras tortént) amely veszélyeztette az adatok
epseget.

Reményeink szerint 2024. jaliusaban ismét birtokba vehetjiik a Polgarmesteri Hivatal épiiletét és a
régi, megszokott rendben folytatddhat a munkavégzés és az ligyfélfogadas.

III. A POLGARMESTERI HIVATAL 2023. EVI UGYIRATFORGALMA

A Hivatalban folyo munkét legszemléletesebben az iktatott ligyiratok szdma mutatja, még akkor is,
ha egy tajékoztatd levél ugyanugy egy iktatott tigyirat, mint példaul egy hosszabb ligyintézést igényld
hatosagi iigy. Szamos olyan ,,ligy” nem keriil iktatdsra, mely az tligyfél szobeli tdjékoztatasara,
felvilagositasara iranyul, vagy a pénziigyi iroda altal végzett kontirozas, konyvelés, szamlazas, mely
utobbi kiilon rendszerben kertil érkeztetésre.

A Hivatal 2023. évi, igazgatasi agazatonként kimutatott {igyiratforgalmat a beszdmol6 1. melléklete
tartalmazza.

A Hivatal elmult 5 év iligyiratforgalmat az alabbi tablazat szemlélteti:

Ev Eves ligyiratforgalom 6sszesen (db)
2019. 15 996
ebbdl f6szam: ebbdl alszam:
4521 11475
2020. 15 080
ebbdl f6szam: ebbdl alszam:
4525 10 555
2021. 17 300
ebbdl f6szam: ebbdl alszam:
5335 11 965
2022. 15 662
ebbdl f6szam: ebbdl alszam:
4662 11 000
2023. 16 347
ebbdl f6szam: ebbdl alszam:
4402 11 945




A Polgarmesteri Hivatal iigyiratforgalma

20 000
17 300
18000 15 996 15 662 16 347
16 000 15 080
14000 Lo
11 945

12000 11475 TO5ES 11 000
10 000

8 000

33

6000 52 52 66 40

4000

2 000

0

2019 2020 2021 2022 2023

m Osszesen " Fészam M Alszam

2021-ben az azt megeldzd évekhez képest némi magasabb iligyiratforgalmat a szocidlis és az
adoligyek megemelkedett szama eredményezte, ugyanis a képviseld-testiilet ebben az évben juttatott
kardcsonyi ajandékcsomagot, mely tobb mint 650 ligyet keletkeztetett. Helyi iparlizési adora
vonatkozoan a magyar allamtol kapott adodzéi tamogatds visszaigazolas a mikro-, kis és
kozépvallalkozasok szaméra 2022-ben 506 db iigyet keletkeztetett. 2023-ban az iligyiratforgalom a
korabbi évekhez hasonldan alakult.

Az alabbi tablazat a kdzigazgatasi hatosagi ligyekben hozott dontéseket tartalmazza allamigazgatasi
¢s Onkormdnyzati hatdsagi ligyek szerinti bontasban. Allamigazgatasi hatosagi tigyekben a
dontéshozo a jegyz0, a polgdrmester vagy kivételesen az ligyintéz6 (anyakonyvvezetd).

Onkormdanyzati hatdsagi iigyekben dontéshozod a képviseld-testiilet, tovabba az 4ltala atruhazott
hataskorben valamely 6nkormanyzati szerv (bizottsag, polgarmester, jegyz0).

Doéntések Onallé dontések Végzések Jogorvoslati
szama (hatarozat,hat.biz.) szama eljaras
szama
Allamigazgatasi 432 365 67 0
hatosagi ligyek
Onkormanyzati 628 627 1 0
hatosagi ligyek

IV. TESTULETI SZERVEK MUKODESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A Kképviselo-testiilet, bizottsagok, nemzetiségi Oonkormanyzat miikodésével kapcsolatos
feladatok

A testiiletek mitkddésével kapcsolatos egyik legfontosabb feladat a térvényes miikddés biztositasa. A
testlileti szervek jogi kontrolljaval kapcsolatos feladatokat a jegyzd, adott esetben a jegyzo
iranyitasaval a Pénziigyi Irodavezetd latja el. A Hivatal egyebek mellett ellatja a képviseld-testiilet €s
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annak bizottsagai, valamint a roma nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének miikodésével
kapcsolatos elokészitd, szervezd, végrehajto feladatokat és ligyviteli teenddket.

A testiileti szervek mikodésével 0sszefiiggd szervezési feladatok kozé tartozik kiilondsen az iilések
elokészitése, majd a jegyzOkonyvek elkészitése. A jegyzokonyveket alairast kovetden a
Torvényességi Felligyeleti Kapcsolattartdo Modulon (TFIK) keresztiil a Hajdu-Bihar Varmegyei
Korméanyhivatal részére tovabbitjuk.

Az elfogadott rendeletet kihirdetjiik, az Integralt Jogalkotasi Rendszer Loclex (a tovabbiakban:
Loxlex) rendszerében publikaljuk, hatalyositjuk, majd a rendelet megjelenik a Nemzeti
Jogszabalytarban. A kihirdetett rendelet a TFIK rendszeren keresztiill rovid hataridon beliil
tovabbitasra keriil a Korményhivatal részére.

A 2021. aprilis 1. 6ta minden onkormanyzati rendeletet a Loclex rendszerben kell szerkeszteni és
publikalni. A feladatok koz¢ tartozik a rendeletek €s hatarozatok nyilvantartasanak vezetése.

A TFIK rendszeren keresztiil érkeznek a Kormanyhivatal kiilonb6z0 adatszolgaltatisra torténd
felhivasai, esetleges torvényességi észrevételei vagy a bekiildott rendeletekkel, jegyzokonyvekkel
kapcsolatos egyéb szakmai észrevételei. Szintén ezen a rendszeren érkeznek a kiillonb6z6 utasitasok,
tajékoztatok, szakmai irdnymutatasok. 2023-ban torvényességi jelzés a képviseld-testiilet dontéseivel
szemben nem érkezett, a szakmai iranymutatas szerint sziikségessé valt rendeletmodositasokat
elokészitettiik és képviseld-testiileti lilésre terjesztettiik, valamint a szlikségessé valt intézkedéseket a
megjelolt hataridére megtettiik.

A Kormanyhivatal altal kért tajékoztatasokat, adatszolgaltatasokat minden esetben megvalaszoltuk.

A képviselo-testiilet és bizottsagai 2023-ban a munkatervben foglaltak szerint rendben megtartottak
uléseiket.

A képvisel6-testiilet 2023-ban 19 alkalommal iilésezett, ebbdl 9 rendes és 10 rendkiviili tilést tartott,
a hozott hatarozatok szama 172 db, alkotott rendeletek szama 22 db.
A képvisel6-testiilet elmult 5 év iiléseinek és dontéseinek szamat az alabbi tablazat szemlélteti:

Ulések szama Hatarozatok szama Rendeletek
szama
2019. 17 180 22
rendes iilések rendkiviili rendes Uilésen rendkiviili -
szama: iilések szama: hozott iilésen hozott
9 8 149 31 -
2020. 13 143 11
rendes iilések rendkiviili rendes Uilésen rendkiviili -
szama: iilések szama: hozott iilésen hozott
7 6 117 26 -
2021. 13 73 19
rendes tilések rendkiviili rendes Ulésen rendkiviili -
Szama: ulések szama: hozott iilésen hozott
5 8 45 28 -
2022. 16 166 14
rendes iilések rendkiviili rendes Uilésen rendkiviili -
Szama: ulések szama: hozott iilésen hozott
9 7 142 24 -




2023. 19 172 22
rendes ulések rendkivili rendes ulésen rendkiviili -
szama: ulések szama: hozott ulésen hozott
9 10 141 31 -

2020-ban ¢s 2021-ben a koronavirus vilagjarvany megjelenésével 0Osszefiiggésben elrendelt
vesz€lyhelyzetben a képviseld-testiilet és bizottsdgai bizonyos iddszakban nem {ilésezhettek, a
képviseld-testiilet helyett atruhazott hataskorben a polgarmester hozta meg a dontéseket, ezért
csokkent az iilések és a dontések szama. Az elmult 6t év tavlatdban 2023-ban a legmagasabb az tilések

szama.
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A képviselo-testiilet bizottsagai iilésének és hozott dontéseinek szamat az alabbi tablazat szemlélteti:

Pénziigyi-, Telepiilésfejlesztési és Ugyrendi

Egészségligyi, Ifjusagi, Kulturalis és Szocialis

Bizottsag Bizottsag
Ulések szama hatdrozatok szdma Ulések szama hatdrozatok szama
2019. 10 124 9 79
2020. 8 74 6 68
2021. 4 26 7 36
2022. 11 125 11 87
2023. 13 140 9 70
A képviselo-testiilet bizottsagi iiléseinek szama
14 13
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Foldesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatok

A nemzetiségek jogairdl szoldé 2011. évi CLXXIX. torvény 80.§-a alapjan a Hivatal a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositja az Onkormanyzati személyi és targyi feltételeit,
gondoskodik a mukddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol, elokésziti a testiileti
iiléseket, (meghivok, eldterjesztések, jegyzokonyvek elkészitése) elokésziti és postaz valamennyi
hivatalos levelezést.

A Hivatal elkésziti a miikodési tamogatas ¢és feladatalapi tamogatas igénylés€hez és elszamolasdhoz
szlikséges dokumentaciokat.

A Foldesi Roma Nemzetiségi Onkorményzat 2023-ban 4 iilést tarott, melyen 9 hatarozatot hozott.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

A testiileti szervek mukodéséhez kapcsolodd feladat minden év janudr 31-ig a képviseldk,
nemzetiségi dnkormanyzati képviselok és nem képviselO bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi
eljarasanak adminisztrativ el6készitése, mely 2023-ban rendben megtortént.

A tovéabbiakban a Hivatali feladatellatast szervezeti egységenként mutatom be.

V. PENZUGYI IRODA FELADATAI

V.1. Pénziigyi és szamviteli feladatok

Az Iroda feladatellatasanak jogszabdalyi alapja az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény
(Aht.) és ennek végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL31.) Korm.rendelet (Avr.), a allamhaztartas
szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, tovabba a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
hatdrozza meg.

A Hivatal az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a feladatellatasi megéallapodasok alapjan a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek, a Kallay Laszlo Ovoda, a Karacsony Sandor
Ko6zosségi Haz, Foldes Kozségi Konyvtar, Foldesi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltaté Kozpont,
valamint a Foéldesi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat részére ellatja a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatokat. A felsorolds Osszesen 7 jogalany é€s
egyben adoalany gazdalkodo szervezet gazdalkodasi feladatainak ellatasat jelenti.

Az TIroda koordindlja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési szervek finanszirozasaval
kapcsolatos feladatokat, valamint az onkormdanyzati tulajdont gazdasagi tarsasag részére torténd

pénzeszkoz atadast.

Az Iroda elkésziti a koltségvetésekkel, beszamolokkal, eldiranyzat-modositasokkal, tovabba az
onkormanyzat pénziigyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos el6terjesztéseket.

Elvégzi az Onkormanyzat, a hivatal és az intézmények fOkonyvi konyvelését, analitikus
nyilvantartdsainak vezetését.

Koordinalja az oOnkormanyzati intézmények gazdalkodasat, a koltségvetésiik végrehajtasara
vonatkoz6 informaciokat egyezteti az intézmények vezetdivel.

Elvégzi a pénzellatasi és finanszirozasi feladatokat, bonyolitja a banki forgalmat.



Elkésziti az adobevallasokat. Részt vesz a beruhdzésok, feljitasok pénziigyi elszamolasaban.

Az Iroda gondoskodik a koltségvetési tdmogatasok és egyéb koltségvetési hozzdjarulasok
igénylésérol, potigénylések és lemondasok elkészitésérdl, valamint azoknak a zarszamadas keretében
torténd elszamolasarol.

Nyilvantartja az dnkormanyzat, a hivatal és az intézmények targyi eszkozeit.
Miikddteti a hazipénztart, gondoskodik a készpénz-ellatmany biztositasarol.

Teljesiti az éves beszamolokat, havi koltségvetési jelentéseket, negyedéves mérlegjelentések
elkészitését és tovabbitasat a Magyar Allamkincstar felé.

A gazdalkodassal Osszefliggésben keletkezd penziigyi bizonylatok szamszerli adatai az
Onkormanyzat és intézményei tekintetében 2022-ben és 2023-ban:

Bizonylat megnevezése 2022. év 2023. év
bejové szamlak: 3894 db 3941 db
kimend szamlak: 1216 db 1821 db
egyéb bizonylat: 2555 db 2352 db
utalvanyrendelet: 8872 db 9238 db

ebbdl bevételi jogcimd 2851 db 3250 db
ebbdl kiadasi jogcim 6021db 5988 db
ebbdl utalva vagy teljesitve 8817 db 9146 db
ebbdl bankkal 6sszevezetett 5754 db 6729 db
ebbdl pénztarral 0sszevezetett 1707 db 1322 db
pénztari forgalom: 1715 db 1389 db
ebbdél bejové 872 db 778 db
ebbdl kimend 843 db 611 db
kontirozas kovetel oldalon: 61215 db 64196 db
kontirozas tartozik oldalon: 71378 db 71662 db
szerz6dések: 4512 db 3921 db
ebbdl bevételi jogcimdi 1697 db 1658 db
ebbdl kiadasi jogcim 2815 db 2263 db
felvitt bankszamlak: 81 db 86 db
partnerek szdma: 3605 db 3897 db
fékonyvek az intézményben: 5979 db 5830 db

Iroda feladatat képezi tovabba:

- a koltségvetési szervek torzskonyvi nyilvantartasba vételének intézése, az dnkormanyzat
intézményei alapitd okiratanak sziikség szerinti modositasa, a valtozasok bejegyeztetése a
Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaba. 2023-ben 8 esetben kellett alapit6
okirat-modositas, SZMSZ modositas miatt valtozasbejelentéssel €lniink a torzskonyv felé.

- az Oonkormdnyzat intézményei szamviteli rendjének, szamviteli politik4janak kialakitasa, a
gazdalkodassal Osszefiigghd szabalyzatok elkészitése, karbantartasa. 2023-ban 23 db
gazdalkodassal Osszefliggd szabalyzat atvizsgéldsara keriilt sor, melybdl 9 szabalyzatot
modositani kellett.

- az Onkormdanyzat és intézményei bérleti szerzOdéseinek nyilvantartdsa, a bérleti dijak
folyamatos szamlazasa, befizetések figyelemmel kisérése, a bérlemények vonatkozasaban a
koziizemi dijak tovabb-szamldzasa;
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- az egészségligyi feladatok finanszirozasaval kapcsolatos teendok ellatasa, egészségligyi
alapellatasban miikodd egészségiigyi szolgaltatokkal kapcsolatos dontések eldkészitése,
végrehajtasa, a szolgaltatok miikodésének figyelemmel kisérése;

- tarsadalmi szervezetek részére nyujtott Onkormdnyzati tdmogatids felhasznaldsanak
ellendrzése, 2023-ban 6 db civil szervezet elszamolasanak ellendrzésére keriilt sor.

- Onkormanyzati ingatlanok, jarmiivek biztositasaval kapcsolatos iigyintézés a biztositasi
szerzOdések megkotésével, modositasaval, lejar6 hatariddk meghosszabbitasaval
kapcsolatosan. 2023-ban biztositasi esemény nem tortént.

- a Szabadidokozpont szallasai miikodtetésének egyik kotelezd eldirdsa hogy a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatdé Kézpont (NTAK) részére a megfeleld digitalis feliileten napi
forgalmi adatot szolgaltassunk a vendég ¢éjszakakrol, a vendégek szamarol, az érkezés és
tdvozas iddpontjardl. Az adatszolgaltatashoz a Vendégem szoftver segitségével tudjuk
biztositani kiilon minden fahaz tekintetében naponta. A vendégek személyes adatait a
rendszerben a megérkezést kovetd 24 oran beliil rogziteni kell egy telefonos alkalmazas
segitségével, vagy adatrogzitéssel. A strandfiirdd6 mikodésének egyik feltétele a kotelezo
pénztargép hasznalata, melyet 2021 évben kiegészitettiink egy készpénzkiméld fizetési
eszkoz (bankkartya olvaso) hasznélataval is. A strandfiirdd id6szakos nyitvatartasa miatt a
NAV részére be- és kijelenjiik a pénztargép hasznalatanak varhaté idejét és a bankkartya
olvasot is csak a nyitvatartasi idészakra igényeljiik meg.

2023-ban két kozbeszerzést folytattunk le az dnkormanyzati intézmények gaz-, és villamos-energia
beszerzésére. A kdzbeszerzési eljards megalapozasahoz szamtalan adatgytijtést kellett elvégezni. A
képviselo-testiileti  eldterjesztések készitésén til a kozbeszerzést bonyolitd céggel torténd
kapcsolattartas rengeteg plusz munkat jelentett az iroda szdmara 2023-ban. Az e trgyban iktatott
tigyirat 31 minusz szamot tartalmazott.

Az energiaszolgaltatdo cégekkel is folyamatos levelezésben vagyunk, szdmos adategyeztetés valt
szlikségessé, kiilonbozd nyilatkozatokat kérnek toliink, rengeteg idot vagyunk kénytelenek ezekre az
tigyekre forditani. Meg kell jegyezniink, hogy sok esetben tanacstalanok vagyunk bizonyos
kérdésekben, hiszen nem rendelkeziink energetikai szakismeretekkel, az eddigiekben nem is volt ra
szlikségiink.

A Pénziigyi Iroda a kovetkez6 adatszolgaltatdsokat végezte el 2023-ban, szdmokban kifejezve:

Adatszolgaltatas megnevezése Db
Allami tdmogatasok igénylése (megalapozé felmérés), pdtigény, lemondas, 4 db/év
elszamolas:
Havi koltségvetési jelentések 7 intézményre: 84 db
Negyedéves mérlegjelentés 7 intézményre: 28 db
Id6kozi mérlegjelentés éves elszamolasa : 7 db
Eves beszamold 7 intézményre+ konszolidalt beszamolé : 9 db
Addssagot keletkeztet6 ligyletek dllomanyardl jelentés negyedévente: 4db
2022. évi szocialis tlizel6 palyazat elszamolasa: 1 db 1db
2023. évi szocidlis tlizel6 palyazat elkészitése: 1 db 1db
Onkormanyzati palyazatok elszamolasa: (EFOP) 2db
Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. részére 2 havonta adatszolgéltatas az 5 mFt- 6 db
ot meghaladd szerzédésekrdl, kifizetésekrél, tAmogatasokrol:
Gazenergia kozbeszerzés miatti adatszolgaltatas Sourcing Kft-nek
Helyi addk negyedéves zarasa: 4 db
Egészségligyi dolgozdk illetményével kapcsolatos adatszolgaltatas (havi és éves): 7 db
Egészségligyrdl éves jelentés KSH-nak: 2db
K6znevelési intézmények fenntartdsardl pénzigyi, gazdalkodasi adatszolgaltatas: 2db
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Ures allashelyekrél jelentés negyedévente az intézményeként (KIRA-ban): 28 db
Pedagdgusok Uj életpalyajardl sz616 tv. miatti adatszolgdltatas 3db
Szocidlis pénzbeli tamogatdasok igénylése (2X) és elszamolasa: 3db
Kulturalis és kdznevelési tdmogatasok elszamolasa (ONEGM): 1db
Konyvtari-, kozmlivel6dési feladatokra kapott tamogatdsok elszamolasa 1db
(Minisztérium részére):

AFA bevallasok 30db
Turisztikai hozzajarulas bevallasa havonta: 12 db
Flird6 pénztargép be- és kijelentése NAV-nal: 2db
NAV Online szamldzé programba kézzel kiallitott szamlak rogzitése: 450 db
Kbztartozas mentességrél kérelem benyujtasa (palyazatokhoz) 10db
Torzskonyvi kivonat iranti kérelem benyujtasa 5db

V.2. Személyiigyi feladatok

Az Iroda latja el az 6nkormanyzat és a hivatal dolgozoinak személyiigyi ligyintézését. 2023-ben 134

6 személyi anyagat kezelte az iroda, ebbdl koztisztviseld: 14 6, kdzalkalmazott 40 6, Mt. hatalya

ala tartozoé: 9 10, kozfoglalkoztatott: 81 {6

A személyzeti munkéhoz kapcsolodo fobb adatokat az alabbi tablazat tartalmazza:

Megnevezés Osszesen Ebbal Egyéb
kézfoglalkoztatott | (int.foglalk.,diakm)

Jogviszony létesito okirat 132 db 116 db 16
(munkaszerz&dés, kinevezés stb.)
Jogviszony modositassal kapcsolatos 134 db 71 db 63
iratok (pl. atsorolasok, adatvaltozas
atvezetése stb.
Megsziintetd iratok 141 db 125 db 16
Munkaltatdéi igazolasok (nyugdijazashoz, 25 db - -
egyéb ellatashoz stb.)
Tappénz igénylés feltoltése E-adat 133 db - -
rendszerbe
Csecsemd@gondozasi dij iii. 6 db - -
Igazolt, igazolatlan hianyzas régzitése 6 db - -
Fizetés nélkili szabadsag lii. 5db 2 3

Az Iroda évente elkésziti a koztisztviselok tovabbképzési tervét, elokésziti a teljesitményértékelést és
mindsitést, mely a beszamold korabbi részében bemutatasra kertilt.

Végzi a szabadsagnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat, a kivett napokat havi rendszerességgel
rogziti a KIRA- rendszerben. Elkésziti az éves szabadsagterveket.

Gondoskodik a képviselOk és bizottsagi tagok havi tiszteletdij elszamoléasarol.

Nyilvantartja és vezeti a Hivatalban foglalkoztatottak részére a kotelezden eldirt munkakori

alkalmassagi, valamint egészségiigyi szlirdvizsgalatokat.

Biztositja a jelenléti ivek vezetésének feltételeit, ellendrzi azok havi zarasat.
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Kezeli a koztisztvisel6i vagyon-nyilatkozatokat, 2023-ban 7 db koztisztviselé  tett
vagyonnyilatkozatot.

A jarasi hivatal foglalkoztatasi osztalya altal szervezett nyari didkmunka program keretében 13 fonek
biztositottunk munkalehetséget az dnkorméanyzatnal vagy intézményeinél.

Pénziigyi feladatellatas ellenérzései
A Magyar Allamkincstar a kovetkezd ellendrzéseket végezte 2023-ban:

- 2022. éves beszamolo ellendrzése

- 2022. évi allami tdmogatasok elszamoldsanak ellenérzése

- 2022. évi szocialis tlizeld palyazat elszdmolasanak ellendrzése

- 2022. évi konyvtari érdekeltségnoveld tamogatas felhasznalasanak ellendrzése
- 2022. évi bolcsddei tdmogatasok felhasznalasanak ellendrzése

- 2022. évi 6vodai tamogatasok felhasznéalasanak ellendrzése

- 2022. évi kulturalis timogatasok felhasznalasanak feliilvizsgalata

Eltéréseket a vizsgalatok nem allapitottak meg.

A fiiggetlenitett belso ellendrzés keretében — a belsé ellendrzési terveben foglaltaknak megfelelden -
6 tertilet keriilt ellendrzésre 2023-ban, melyek nem allapitottak meg jelentds hibat.

2023. julius honapban indult a Magyar Allamkincstar szabélyszeriiségi pénziigyi ellenérzése, mely
az Onkormanyzat ¢s intézményei 2023. évi koOnyvvezetési-, a teljesitend0 adatszolgaltatasi
kotelezettségeivel és az éves koltségvetési beszamoldjaval kapcsolatban keriil lefolytatasra. Az
ellendrzés napjainkban is tart, varhatéoan 2024-25. évben fog végleg lezarulni. A Kincstar kiilon
portaljara kell minden egyes bekért dokumentumot szkennelve feltdlteni. A kivalasztott konyvelési
tételek szama intézményenként dsszesen 60 volt, tehat a Foldesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal
egylitt 0sszesen 420 tételhez kapcsolodd bizonylatokat kellett kikeresni, szkennelni és feltdlteni.
Emellett tobb oldalnyi egyéb dokumentumot is be kellett nytjtani az ellendrzést végzoknek. Ez oridsi
tobbletmunkat jelentett a Pénziigyi Iroda dolgozdinak, s mindekdzben a hivatal épiiletének felujitasi
munkalatai is folytak, ami tovabbi nehézségeket okozott.

V.3. Adoigazgatasi feladatok

A helyi adoztatési feladatok ellatasa a helyi adokrol sz6lo 1990. évi C. térvény, valamint az ad6zas
rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény rendelkezései alapjan tortént.

A Pénziigyi Iroda a jegyz0 hataskorébe tartozé adok és adok modjara behajtandod koztartozasok
megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, adoellendrzésével kapcsolatosan
eloirt feladatokat 1 fovel latja el.

A helyi onkormanyzatok és szerveik, a koOztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. torvény 138.§ (3) bekezdés g)
pontja eldirja, hogy a telepiilési dnkormanyzat képviseld-testiilete a jegyzd beszdmoltatdsa utjan
ellendrzi az addztatast, ezért a 2023. évben végzett feladatokrol, eldirt és beszedett ado nagysagardl,
a behajtas tapasztalatairdl a képviseld-testiilet munkaterve szerint 6nallo eldterjesztésben szamolunk
be részletesen.

Az aldbbiakban, altaldnossagban sorolom fel az adohatosag fobb feladatait:

- a helyi adok, illetve az Onkormanyzat hataskorébe utalt egyéb adok kivetésével,
nyilvantartasaval és beszedésével kapcsolatos feladatok ellatasa;
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a feladatellatas teljesitéséhez sziikséges nyilvantartdsok vezetése az Onkormanyzati ASP
rendszer Ado szakrendszerében;

a NAV éltal megkiildott cégadat-valtozasok feldolgozasa, rogzitése;

a hataskorébe tartozo kdzponti adokkal, valamint a helyi adokkal dsszefiiggd bejelentések,
megkeresések, kérelmek intézése;

adozo6i adatbejelentések, adobevalldsok, kérelmek, tovabba hatdsagi adatszolgaltatdsok
alapjan az addé megallapitasarol hatarozatot hoz, 6nad6zas esetén elvégzi a benyujtott
adobevallasok ellendrzését kovetd feldolgozasat, nyilvantartasba vételét;

az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gyiijt, tajékoztatast kér;

elokésziti a méltanyossagi és részletfizetési kérelmek tigyében hozand6 hatarozatokat;

az ligyfél kérelmére adoigazolast, folydszamla-kivonatot allit ki;

az adatbejelentések, adobevallasok teljeskor teljesitésének ellendrzése, azok elmulasztasa
esetén hianypotlasra hivja fel az adozot;

meginditja és lefolytatja az adobehajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott és hataridében nem
teljesitett adotartozasokra a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan, gondoskodik az 1.000.-
Ft feletti hatralékosok tartozasainak végrehajtas keretében torténd beszedésérol;

a behajtast kérd kiils6 szervek megkeresésére intézkedést tesz az adok modjara behajtando
koztartozas behajtidsara, azokat nyilvantartja, a behajtott dsszeget a behajtast kérd részére
tovabbitja;

gondoskodik az adoszamla kivonatok elektronikus uton torténd kikiildésérdl, illetve
postazasarol;

az adoellendrzési eljards megallapitasai alapjan gondoskodik az utdlagos adomegallapitast
tartalmazo hatarozat elkészitésérol;

biztositja az elektronikus tigyintézési szolgaltatas keretében az E-6nkormanyzat portalon az
igyinditashoz sziikséges tUrlapok elérését, az addbevallasi informacidk, az addegyenleg
naprakész lekérdezését, elvégzi az irlapok paraméterezését, publikalasat;

elkésziti a Magyar Allamkincstar részére sziikséges zaréasi 6sszesitoket;

adatokat szolgaltat az onkormanyzati koltségvetés és a zarszamadas elkészitéséhez;

elvégzi a szamlakivonatokkal Osszefliggd nyilvantartasok vezetését és a pénzforgalom
feldolgozasat;

ellatja a konyveléssel kapcsolatos feladatokat (utalasok, jelentések, zarasok);

az idegenforgalmi ado és a termdfold bérbeadasabol szarmazo jovedelem utan fizetendd ado
bevallasait feldolgozza;

vezeti a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat, és az informacio-szolgaltatds meghatarozott
rendje szerint adatokat, beszamolokat, kimutatasokat készit, tovabbit.

VL. IGAZGATASI ES MUSZAKI IRODA

Az igazgatési (4llamigazgatasi és Onkormanyzati igazgatasi) valamint a miiszaki, telepiilésfejlesztési,
telepiiléstizemeltetési feladatok — kiilonos tekintettel a 2023-ben elvégzett feladatokra - az aldbbiak
szerint alakultak:

V1. 1. Szocialis igazgatas
A szocialis igazgatas jellemzéen az 6nkormanyzat telepiilési tdamogatasrol €és az egyéb szocialis

ellatasokrol szold helyi rendeletében, valamint a természetben nyujtand6 szocidlis tlizeldanyag
tdmogatasrol szolo helyi rendeletben szabélyozott, az allampolgéarok jovedelmének kiegészitését
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szolgalo szocialis juttatasokkal kapcsolatos ligyintézést foglalja magédba, melyek onkormanyzati
hatosagi hataskor gyakorlasat jelentik. A hataskor gyakorlasat a képviseld-testiilet a polgarmesterre
¢s az EIKSZ Bizottsagra ruhazta at.

Telepiilési tamogatas

A Kképvisel6-testiilet a szocialis ellatasokrol szolo helyi rendeletében 2023-ban bevezette
wmaganszemélyek lakokornyezet rendezettségének biztositasa” tamogatasi format, mely népszerii
tamogatasi formava valt. A Foldesi Vagyongazdalkodasi Kft. szolgéltatasaként, fiinyirast, favagast,
egyéb kerti munkakat Iehetett igénybe venni természetbeni tamogatasként. A benyujtott kérelmek
szdma 97 db, ebbdl 91 db jogosultsagot megallapitod és 6 db elutasitd hatarozat sziiletett.

Telepiilési tdmogatas jogcimen 2023-ban 490 db kérelem érkezett, ebbdl 451 db megallapitd
hatarozat, 39 db elutasitd hatarozat sziiletett, melynek megoszlasa timogatastipusonként a kovetkezo:

Tamogatas tipus Kérelem szama Megallapito Elutasito hatarozat

(db) hatarozat szama szama (db)
(db)

Létfenntartasi t. 92 70 22

Gyogyszertamogatas 11 10 1

Gyermeknevelési 6 6 0

tamogatas

Temetési taimogatas 9 7 2

Tanévkezdési 251 245 6

tamogatas

Lakasfenntartasi t. 23 21 2

Koztemetés 1 1 0

Maganszemélyek 97 91 6

lakokornyezet

rendezettsége

Osszesen: 490 451 39

Szocialis tiizeloanyag tamogatas

Az oOnkormanyzat 2023-ban is palyazott szocidlis tlizeldanyag beszerzésére, a természetben
nyujtandd szocidlis tlizeldanyag tdmogatasi feltételeirdl szolo 10/2022. (XI1:02.) onkormanyzati
rendeletében szabalyozta a jogosultsag feltételeit.

A szocidlis tiizeldanyag tAmogatasa irant 205 kérelem érkezett, ebbdl 60 megallapito és 145 elutasito
hatarozat sziiletett. A tlizifa telepiilésre szallittatdsa és a jogosultakhoz vald eljuttatdsdnak
megszervezése, a tdmogatds elszdmoldsa a Szocidlis Iroda és a Pénziigyi Iroda kozos feladatat
képezte.

Védendo fogyasztoi igazolas kiallitasa

A foldgazellatasrol szolo 2008. évi XL. torvény rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 19/2009.
(1.30.) Korm. rendelet, a villamos energiarol sz6l6 2007. évi LXXXVI. torvény rendelkezéseinek
végrehajtasarol szol6 273/2007. (X. 1 9.) Korm. rendelet, valamint a vizik6zmii-szolgaltatasrol szolo
2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 58/2013. (11.27.) Korm.
rendelet hatdrozza meg a szocialisan raszoruld fogyasztonak mindsiilok. A szocidlisan raszorulo
fogyasztd felhasznéalasi helye tekintetében az engedélyes altal vezetett védendd fogyasztd
nyilvantartasaba valo felvételét kérheti, ehhez igazolnia kell a szocialis raszorultsag tényét. 2023-ban
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3 esetben igazoltuk a szocidlis raszorultsag tényét (pl. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiil, lakhatashoz kapcsolodé kiaddsokhoz telepiilési tamogatasban részesiil).

Bursa Hungarica

A képviseld-testiilet 2023-ban is csatlakozott a Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkormanyzati
Osztondijrendszerhez. Az dnkormanyzat a 2023-as évben 6 {6 palyazot tamogatott, az EPER-Bursa
rendszerben feltoltésre keriiltek a nyertes palyazok adatai.

Az Iroda feladata a szocialis ellatasokkal kapcsolatos nyilvantartas (WEBIKSZ), valamint a pénzbeli
¢s természetbeni ellatasok egységes nyilvantartasa rendszerének vezetése is (PTR.)

VI1.2. Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogszabalyi alapjat a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény biztositja, ezen ligyekben a jegyzd, mint els6foku
gyamhatdsag jar el. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény irant 2023-ban 43 kérelem érkezett (75
gyermeket érint), 109 hatérozat sziiletett, melybdl 91 db megallapitd és 18 db elutasito.

Az Iroda minden év augusztusiban és novemberében Osszesiti a kérelmezdket, akik pénzbeli
tamogatas formajaban egyszeri juttatdsban részesiilnek a Gyvt. 20/A.§ -a alapjan. Augusztusban 83
gyermek, novemberben 62 gyermek részére keriilt kifizetésre az egyszeri timogatas.

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A jegyzd a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag elbirdlasaval egyidejiileg,
kérelemre — kiilon dontésben, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaggal
egyezO idétartamra — megallapitja a gyermek, nagykori gyermek hatranyos vagy halmozottan
hatranyos helyzetének fennallasat.

Nyilvantartasunk alapjan 2023. december 31-én 32 gyermek (2022-ben 33 gyermek) mindsiilt
hatranyos helyzetlinek és 1 gyermek (2022-ben 10 gyermek) mindsiilt halmozottan hatranyos
helyzetiinek.

Sziinidei gyermekétkeztetés

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény felhatalmazasa
alapjan a telepiilési onkormanyzat a hatranyos helyzetli gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilé, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek részére- a sziild vagy a
torvényes képviseld kérelmére — a nydri sziinetben, illetve az 6szi, téli, €s tavaszi tanitasi sziinet
id6tartamara es6 valamennyi munkanapra a déli meleg foétkezest koteles megszervezni €s ingyenesen
biztositani. Az étkeztetésben részt vevo gyermekek életkora 5 honapos kortol 18 éves korig terjed.

A sziinidei gyermekétkeztetés lehetdségérdl minden sziinid6 eldtt levélben tajékoztatjuk a hatranyos
helyzetii gyermek torvényes képviseldjét.
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Az alabbi tablazat 2023-ban sziinidei gyermekétkeztetést igénylok szamat mutatja:

Sziinidé Napok Jogosult gyermekek Etkezést Etkezést
szama szama (fo) igénybe vevo | igénybe vevo
2023. év gyermekek gyermekek
szama (f0) szama (%)
Tavasz 2 25 13 52
Nyar 54 33
ebbol:
- 6vodas: 5 24 73
- 1iskolas: 25
- jogviszonnyal nem
rendelkezik: 3
Osz 4 23 17 74
Tél 9 27 19 70

Csaladvédelmi koordinacio

A hozzétartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhato tdvoltartasrol szold 2009. évi LXXII. torvény 2.§
(1) bekezdésében meghatarozott intézmények és személyek kotelesek jelezni a csaladvédelmi
koordinacidért felelds szervnek, ha hozzatartozok kozotti erdszak veszélyét észlelik. E torvény
rendelkezései alapjan 2020. januar 1-tdl a csaladvédelmi koordinacioért felelds szerv a telepiilési
onkormanyzat jegyzdje. 2023-ban 4 esetben érkezett jelzés, amikor az érintettek meghallgatasara és
jegyzokonyv felvételére kertilt sor.

Kornyezettanulmany készitése

Mas hatosdgok (birdsag, ligyészség, gyamhivatal stb.) megkeresésére helyszini szemle keretében
kornyezettanulmanyt készitiink az €rinett vagyoni, szocialis, egészségiigyi, kulturalis, lakéas- vagy
egyéb korlilményeinek tisztdzdsara. Az iligyre vonatkozd lényeges nyilatkozatokat és a
megallapitasokat jegyzOkonyvben rogzitjik.

2023-ban 27 db megkeresésnek tettiink eleget:

- Birosagi megkeresések szama: 1 db

- Renddrségi megkeresések szdma: 1 db

- Gyamhivatali megkeresés (gondnoksag feliilvizsgédlata, gondozasi dij megallapitasa
igyében): 21db

- Nyugdijfolydsito Igazgatdsag megkeresése: 4 db

- (Csaladi jogallas rendezése (sziil6 nélkiil anyakonyvezett gyermek): O db

VI1.3. Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvvezetd a sziiletés, hazassagkotés, elhaldlozas anyakonyvezésével, hdzassagkotéssel,
sziiletési, valamint hdzassagi csaladi és utonév modositdsaval, teljes hatalya apai elismerd
nyilatkozattétellel, allampolgarsagi eskii szervezésével, anyakonyvi valtozasok atvezetésével (valas,
névvaltozas, allampolgarsag valtozasa, csaladi allapot valtozasa), valamint magyar allampolgarok
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kiilfoldon tortént anyakonyvi eseményének jegyzOkonyvezésével €s Kormanyhivatalhoz torténd
felterjesztésével kapcsolatos feladatokat lat el.

Az elektronikus anyakonyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatdsagi
megkereséseknek, apai elismerd nyilatkozatok jegyzOkonyveit veszi fel, vezeti az EAK rendszert.
Az anyakonyvvezeto tavolléte esetén szintén anyakdnyvi szakvizsgaval rendelkezd kollégand latja el
az azonnali ligyintézést kivano feladatait, példaul a haldleset anyakdnyvezését.

Anyakonyvi kivonatot kérelemre 170 esetben allitottunk ki, ebbdl 85 db sziiletési-, 40 db hazassagi-
, 45 db halotti anyakonyvi kivonat volt.

Olyan parok, akik nem élnek hazassagban, de gyermeket vallalnak, a sziiletendé gyermek csaladi
jogallasanak rendezése érdekében teljes hatalyd apai elismerd nyilatkozatot tehetnek az
anyakonyvvezeto elott. 2023 évben 8 alkalommal kertilt sor apai elismerd nyilatkozat felvételére.

A hazassagkotési szandék bejelentése, illetve a hazassagkotés a hazasulok és az anyakdnyvvezetd
személyes megjelenésével zajlik. 2023 évben a hazassagkotések szama: 21.

Munkaidén kiviil hazassagkotés engedélyezésére 19 esetben keriilt sor, 3 par esetében a 30 napos
varakozasi 1d9 alol torténd felmentés tdrgyaban hoztunk hatarozatot, 4 esetben hivatali helyiségen
kiviili helyszinen tortént a hazassagkotés (Nosztalgia Etterem, Foldesi Rakoczi Mez6gazdasagi Kft.
— Pince).

Névmodositasi kérelem 13 esetben érkezett, ebbdl hdzassagi névviselési forma modositasara 11
esetben, sziiletési utonév mddositasra 2 esetben kertilt sor.

Mas telepiilések anyakonyvvezet6i altali megkeresés (adatkérés — adatszolgaltatas): 121
alkalommal tortént.

Az elektronikus Anyakonyvi Nyilvantartdsi Rendszer (tovdbbiakban: EAK) bevezetésével a
papiralapt anyakdnyvek mar nem tartalmaznak 0j anyakonyvi bejegyzéseket. Az EAK fokozatosan
toltédik fel oly moédon, hogy az éppen bekovetkezett eseményen feliil az elézményi anyakonyvi
eseményeket is rogziteni kell. Ha a bejegyezendd korabbi anyakdnyvi esemény nem az illetékességi
teriileten tortént, akkor meg kell keresni az anyakonyvi esemény szerint illetékes anyakonyvvezetot
a bejegyzés rogzitése érdekében. Az EAK zart rendszere — sajat ,,munkakosarral” rendelkezik, amely
automatikusan tovabbitja a feladatot hataridével. Ezek a feladatok a hivatal iktatorendszerébe nem
kertilnek, ligyirat nem keletkezik. Az anyakdnyvi eseményekrdl népmozgalmi statisztikai jelentés is
késziil (kotelezo).

Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben rogzitett események, adatvaltozasok:
Papir alapti anyakonyvbdl rogzitett események:

- sziiletési alapbejegyzés: 130 db
utolagos bejegyzés: 45 db
Uj adatvaltozas: 5 db
uj sziiletési esemény (2023. év): 1 db
- hazassagi alapbejegyzés: 47 db
utolagos bejegyzés: 18 db
Uj adatvaltozas: 13 db
Uj hazassagi esemény (2023. év): 21 db

- halaleset alapbejegyzés: 3 db
utolagos bejegyzés: 0 db
Uj adatvaltozas: 0 db
uj halaleset (2023. évben, a halaleset Foldesen tortént, mi anyakonyveztiink): 16 {6

VI 4. Allampolgarsagi iigyek

A honositési tigyekkel kapcsolatos eljarasban telepiilési szinten tovabbra is az allampolgarsagi
eskiitétel/fogadalomtétel eldkészitése (eskiitétel idOpontjanak kitlizése, értesités az okmanyiigyi
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osztaly részére az eskiitétel idopontjarol) az linnepélyes eskiitétel megszervezése, lebonyolitasa, az
eskiitételt kovetd adminisztracids feladatok ellatasa torténik (eskiitételi jkv. elkészitése, nyilatkozat
felvétele a honositott személy csaladi allapotara vonatkozoan, 1j okmanyok és hozza tartozd pin
koédokat tartalmazd boritékok atadas-atvétele, korabbi okmanyok: lakcimkartya, tartézkodasi
engedély, regisztracids kartya bevondsa, a kiallitd hatosag részére torténd megkiildése), a magyar
allampolgarsdg megszerzésének kozponti személyiadat- és lakcimnyilvantartdsban torténd
atvezetése. 2023-ban 1 db honositasi tigy jelentkezett.

VI. 5. Népességnyilvantartasi iigyek

A polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI. toérvény
értelmében a nyilvantartas olyan kozhiteles hatdsagi nyilvantartas, amely a nyilvantartasban szerepld
polgaroknak az e torvényben meghatarozott személyi, lakcim és értesitési cim adatait, valamint az
azokban bekdvetkezett valtozasokat tartalmazza és igazolja.

A lakossagi lakcimbejelentéshez sziikséges az ingatlanra vonatkozoan a fo6ldhivatali
nyilvantartassal (Takarnet rendszer adataival) vald egyezés megallapitasa, majd a bejelentett cim
rogzitése az elektronikus rendszerben, végiil — okmanynyomtatd és ennek hasznalatara vald
jogosultsag hianyaban — a lakcimbejelentd lapok tovabbitasa a Piispokladanyi Jarasi Hivatal felé,
majd a Jarasi Hivatal kiildi meg a lakcimkartyat az ligyfélnek postai uton.

2023-ban 96 esetben tortént lakcimvaltozas bejelentések fogadasa és valtozasok atvezetése.

Ugyfél, illetve szocidlis iigyintézé kérelmére 155 esetben allitottunk ki lakcimigazolast.
(fels6oktatési intézmény hallgatoi részére kollégiumi féréhely, illetve 6sztondij igényléséhez az egy
haztartasban ¢l6krdl, életbenléti igazolasok (akik kiilfoldrdl kapnak nyugdijat), illetve a szocialis céla
tiizel6 igényléséhez benyujtott kérelmek ellendrzése céljabol.

A hulladékgazdéalkodasi kozszolgaltatds végzésének feltételeirdl szolo 385/2014. (XIL.31.)
Korm.rendelet a lakodingatlant egyediil és életvitelszerlien hasznaldo természetes személy
ingatlanhasznald részére legalabb egy olyan gylijtéedény valasztasanak lehetdségét biztositja,
amelynek irmértéke a 60 litert nem haladja meg. A jogosultsdgot az ingatlanhasznal6 csak abban az
esetben veheti igénybe, ha annak tényét, hogy a lakdingatlant egyediil és életvitelszerlien hasznalja,
a telepiilési onkormanyzat altal kiadott igazolas utjan a kozszolgaltatd részére igazolja. 2023-ban
targyi tigyben 15 db igazolas kiallitaséara kertilt sor.

A helyi népességnyilvantart6 rendszert ,,Helyi Vizudl Regiszter” tovabbra is miikddtetjiik, a kartonos
nyilvantartds megsziint. A program c¢lja az Onkormanyzati és kozigazgatdsi napi munka
elvégzésének tamogatasa. A hatalyos adatvédelem mellett példaul tetszéleges listazasi és lekérdezési
leheltdséget biztosit bolcsddeés vagy ovodaskoru gyermekek szamanak megallapitasahoz, egy adott
utca lakossaganak vagy egy korosztaly kigylijtése, palyazatokhoz torténd adatok kinyeréséhez, stb.

V1. 6. Hagyatéki iigyek

A hagyatéki eljaras lefolytatasa tobb eljarasi cselekménybdl allo iigymenet. Az ligyintéz6 felkutatja
¢s megkeresi az oroklésben érdekelteket, értesiti a hozzatartozot a hagyatéki eljaras meginditasarol,
a hagyatéki leltar felvételéhez nyilatkozat nyomtatvany megkiildése, személyesen megjelend tigyfél
esetén jegyzOkonyv felvétele. Ado- és értékbizonyitvany elkészitését, bekérését mas tarshatosagtol,
tulajdoni lapok lekérését, ing6 leltarak felvételét, elektronikus adatrogzitést, majd valamennyi ligyirat
kozjegyzO6hoz torténd felterjesztését tartalmazza. A hagyatéki eljarasrol szolo térvény modositasa
jelentdsen kibdvitette a hagyatéki ligyintézo altal elvégzendd feladatok korét. Az ligyfél fellebbezhet
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az ado- és értékbizonyitvannyal szemben, annak tartalmat a hagyatéki ligyintéz6 kozli valamennyi
oroklésben érintett féllel, figyeli a fellebbezésre nyitva allé hatariddt, az arrdl vald lemondast.
Fellebbezés esetén az esetlegesen modositott tartalmu ado- €s értékbizonyitvanyt ismételten megkiildi
az érintetteknek, csak a jogerdre emelkedett bizonyitvanyt kiildheti a kozjegyzonek. A hagyatéki
ligyintéz0 részben atvette a korabbi kozjegyzoi feladatokat: komplex tajékoztatasi kotelezettsége all
fenn a hagyatéki eljarassal kapcsolatban (adok és illetékek kore, végrendelet esetén koteles rész stb.),
a hagyatéki leltar felvételi szakaszaban a hagyatéki iligyintézé eldtt lehet egyezséget kotni (mar
nemcsak a kdzjegyzo elott).

2023-ban 80 iigyben tovabbitottunk hagyatéki leltart a kozjegyzoi irodahoz. Az ligyek egy része
2022-ben indult, de 2023-ban fejez6dott be.

Iratkezel6 program mikddtetése: tovabbi jelentds iddraforditast és plusz feladatot ro az iigyintézo
részére, hogy az eljarasok soran keletkez0 valamennyi {igyiratot, eljarasi cselekményt az
iktatoprogramban is rogziteni kell, majd a lezarast kvetden, irattdrba helyezhetd allapotban (irattari
jellel ellatva, eléadoi ivet kitdltve) az Iktatd Irodanak atadni.

Az ASP — (Application Service Provider) lj dnkormanyzati szakrendszer bevezetését kovetden a
hagyatéki ligyek vonatkozasaban egyébként is megnovekedett feladatokon til az adminisztracios
teher is nott, hiszen az eljarasi cselekmény iktatasa az iratkezeld szakrendszerben torténik, melyet a
hagyatéki szakrendszerben szintén dokumentalni kell, haszndlata kotelezd, de igy az eljérasi
cselekmények/alszdmok dokumentaldsa dupla adatrogzitési feladatot ronak az ligyintézdre

Pothagyatéki iigyek

A foldhivataloknal torténd ingatlanrendezés folytan jelentésen megndvekedtek a foldhivatali
megkeresések alapjan a pothagyatéki eljardsok. A Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal
Foldhivatali Féosztalya 2021. évben 85 pothagyatéki ligy inditasat kezdeményezte Hivatalunknal. A
foldeken fennalld osztatlan ko6zds tulajdon felszdmolasarol és a foldnek mindsiild ingatlanok
jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendszerezésérdl szold 2020. évi LXXI. torvény 23.§-a
alapjan, ha az ingatlan-nyilvantartasba tulajdonosként bejegyzett személy haldlarél az ingatlaniigyi
hatosag tudomast szerez, hivatalbol értesiti a jegyzOt a hagyatéki eljards vagy a pothagyatéki eljaras
meginditasa céljabol.

A pothagyatéki eljarasok a hagyatéki eljarasok rendjével megegyezden zajlanak le, és jelentds tobblet
terhet ronak a hivatal szdmara. Az Orokhagyd hozzatartozoinak, orokoseinek felkutatasa
munkaigényes feladat, mivel az 6rokhagyok tobbnyire az 1900-as évek elején sziiletett személyek,
sok esetben kozvetlen leszdrmazoik (gyermekeik) is elhunytak. Az 06rokosodés rendjének
megfeleléen amennyiben nincs €16 gyermeke, unokdja, dédunokaja, {iikonokaja, stb. az
orokhagyonak, ugy az oldalagi hozzatartozok felkutatdsa torténik meg, oldalagi hozzétartozok
hidnyaban a szilil6k hozzatartozoit kell kutatni. Gyakori, hogy az eljards meginditdsahoz egy iligy
esetében, 1 hetes kutatd munka sziikséges, személyi adat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatokbdl,
¢s az anyakonyvekbodl. Sok esetben 1 teljes munkanap nem elegendd a felkutatds lasstisaga,
bonyolultsadga és az 6rokosok szama miatt (gyakori hogy 10-20-30 6rokds is érintett egy pothagyatéki
igyben).

Jelenleg egy ligyintézd végzi a pothagyatéki eljarasok lefolytatasat, egyéb munkakor ellatasa mellett.
Az 0sszes pothagyatéki eljarasbol 2022 évben 34 iigy, 2023-ban 6sszesen 20 tigy kertilt feldolgozasra
az ligyek bonyolultsadga, idéigényessége miatt. A fennmarado 31 eljaras lezarasa reményeink szerint
2024 évben befejezddik.
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VI. 7. Valasztas elokészitése

A 2024. évi altalanos dnkormanyzati és nemzetiségi dnkormanyzati valasztas el6készitése 2023-ban
megkezdddott, melyek a kovetkezok voltak:

- korzetesitési feladatok elvégzésére orszagosan 2023. oktober 15. €s november 30. kozott
kertilt sor

- valasztasi munkaallomésok feliilvizsgalata (2023. szeptember 27.)

- korzetkezelési rendszerrész — orszagos proba (2023. oktober 12.)

- BM-es smart kartyak NVI-s tanusitvanycseréje (2023. oktober 19.)

- Helyi Vélasztasi Bizottsag tagjainak megvalasztésa, eskiitétel megszervezése (2023. oktober
25.)

- Valasztasi informéciok onkormanyzati honlapon torténd kozzététele — honlap struktarajanak
atalakitasa

- Valasztasi iroda €s irodatagok, valamint a Helyi Valasztasi Bizottsag adatainak feliilvizsgalata
a Nemzeti Valasztasi Rendszer — szervnyilvantartasaban.

- 800 16t meghalado szavazokordkben tovabbi szavazofiilke biztositasarol gondoskodni

- kérelemkezelés rendszerrész - kozponti névjegyzeki kérelmek kezelésének orszagos probaja
(2023. november 27.)

- 2. szamu szavazokor athelyezése a Karacsony Sandor K6zosségi Hazba

- nemzetiségi valasztopolgarok adatainak feliilvizsgalata (2023. december 18-ig)

- kozponti névjegyzékkel kapcsolatos kérelmek elbiralasa (benyujtast kovetd 3 napon beliil)

- szavazoéurnak feliilvizsgalata — VAKIR - Eszkoznyilvantartds modulban tarolasi nyilatkozat
kiallitasa

VI1.8. Cimrendezés, cimkezelési feladatok

A jegyz6 feladatkorébe tartozik a cimnyilvantartas feliilvizsgalata, a Kozponti Cimregiszter
(tovabbiakban: KCR) folyamatos javitasa.

KCR rendszer felallitasa és vezetése: az egységes, j kozponti cimregiszter felallitasanak célja az
volt, hogy a jelenleg kiillonboz6 nyilvantartasokban parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy
etalon-nyilvantartasban egyesitse, és ezzel elérje, hogy az adatok naprakészebbek és pontosabbak
legyenek, tovabba a kiillonboz6 nyilvantartasokban szereplé cimadatok megegyezzenek. A rendszer
felallasat jegyzOi adatellendrzési feladatok el6zték meg, az adatfeltdltés folyamatos, kivételt képez
ez aldl a valasztasi moratdrium. A valasztas kitlizésének napjatol a szavazas napjaig, kozteriilet nevét,
jellegét, az ingatlan hazszamat nem lehet megvaltoztatni, igy cimkezelési eljarast sem lehet rogziteni.

Tobb esetben igazolas keriilt kiallitdsra az ingatlan ,tényleges cimérdl”, amelyekre tobbnyire a
személyi adat- és lakcimnyilvantartasba torténd bejegyzéshez (lakcimbejelentés), banki hitelhez,
valamint a csalddi otthonteremtési tamogatas igénybevételéhez voltak sziikségesek.

2023. évben elvégzett cimkezelési eljaras: 364 db, Feliilvizsgalatra varo cimek szama: 97 db.
Tényleges lakcimrdl kiéllitott igazoldsok szama: 9 db.

VL. 9. Allatvédelmi, allattartasi iigyek

Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIII. térvényben ¢€s a kedvtelésbdl tartott
allatok tartasardl és forgalmazasarol szold 41/2010.(11.26.) Korm. rendeletben foglaltak megszegése
miatt 2023-ban nem kellett hatosagi eljarast inditani. Ez koszonhet6 az el6z6 évek intézkedéseinek,
a lakossagi tajékoztatdsoknak, a jogkovetkezményekre valo irdsos felhivasoknak, a hatdsagi
figyelmeztetéseknek ¢€s allatvédelmi birsag kiszabéasanak.
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Jogszabaly altal eldirt kotelezettség, hogy 3 évente ebdsszeirast kell szervezni, mely telepiilésiinkon
a felhivast kovetden onkéntes alapon zajlik. 2023-ban nem volt ebdsszeirds, az 2024-ben lesz aktualis,
de az ebbejelentd adatlapokat a lakossagtol folyamatosan fogadjuk, ezutan kertil sor az adatok hivatali
ebnyilvantartasba vald bevezetésére.

Telepiilésiinkon még mindig gyakori probléma a kébor ebek eléfordulasa kozteriileten. 2023-ban is
havi rendszerességgel érkezett telefonon, e-mail-ben bejelentés kobor ebrél. A kutyak befogasa
kézmunkasok bevonasaval tortént, mely nem sikeriilt minden esetben. 2023-ban csupéan 2 db kobor
eb befogasara keriilt sor. Ezek koziil egyet az egyeki gyepmesteri telepre, egyet a berettyoujfalui
allatmenhelyre szallitottak. Komoly kihivast jelent a kozteriileten megjelend kobor eb kérdés
megsziintetése, mivel jelenleg nincs olyan allandé hivatali személyzet, akik a kutyadk befogasat
azonnal el tudnék végezni. Gyakran néhany oras eltéréssel torténd helyszinre kiszallas utan a kutyak
mar nincsenek a helyszinen, az allando kozteriileti megfigyelés sem megoldhatdé. Ennek a
probléméanak a megoldasara tervezziik, hogy egy személy ebrendészeti tanfolyam elvégzését
kovetden a kobor ebek befogasat szakszertien el tudja majd latni.

A méhalloméanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérdl
70/2003. (VL. 27.) FVM rendelet alapjan 2023-ban 7 db méhészt tartottunk nyilvan Osszesen 227
méhcsaladdal. Vandoroltatassal kapcsolatos bejelentés 2023-ban nem volt.

VI. 10. Hatésagi bizonyitvany kiallitasa

A hatdsag a jogszabalyban meghatarozott esetekben az iigyfél kérelmére - a felhasznalas céljanak
feltiintetésével - adat igazolasara hatosagi bizonyitvanyt ad ki. Jogszeri foldhasznalat igazoldséara 5
db, 3,5 tonna Ossztomeget meghaladd gépjarmiivek taroldsi helyének igazolasara 2 db,
foldvasarlashoz, foldbérléshez €letvitelszerii lakashasznalat igazoldsara 17 db hatdsagi bizonyitvany
kiallitasara keriilt sor.

VI. 11. Adé6- és értékbizonyitvany kiallitasa

2023-ban mas szervek (kozjegyzO, végrehajto, ligyvédek, jegyzOk) megkeresése alapjan és helyi
illetékességli eljarasok (hagyatéki eljarasok, tligyfél kérelmére) esetén hivatalbol 6sszesen 83 db
ingatlan becsértékének megallapitasara keriilt sor. Az ingatlan értékének megallapitasat megelézden
minden esetben helyszini szemlére és az ingatlan kiilsd-belsd paramétereinek dokumentélasara kertiil
sor fénykép felvétellel és ado- és értékbizonyitvany kitoltésével.

VI.12. Kereskedelmi hatdésagi iigyek

A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.29.) Korm.rendelet a
kereskedelmi tevékenység formdjatol fliggden a tevékenység helye, illetve a kereskedd székhelye
szerinti telepililés onkorményzat jegyz0jét jeloli ki feladat- és hataskorrel rendelkezd kereskedelmi
hatosagnak. Miikodési engedély 2 db keriilt kiadasra és 1 db visszavonésa tortént meg.

2023-ban a kereskedelmi iigyek szama 17 db volt, melybdl nyilvantartasba lett véve 8 db iizlet, 2 db
online kereskedd, megsziinés miatt torlésre keriilt 1 db iizlet. Adatvaltozas bejegyzésére 4 esetben,
igazolas kiallitasara 10 esetben keriilt sor.

A telepengedély, illetve a telep 1étesitése alapjan gyakorolhatod egyes termeld €s egyes szolgaltato
tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl sz616 57/2013.
(1.27.) Korm.rendeletben foglalt feladat- és hataskort a telep fekvése szerint illetékes telepiilés
jegyzdje gyakorolja.

2023-ban ipari tevékenységgel kapcsolatban 3 db bejelentés-kdteles ligy volt.
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A széllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiaddsanak rendjérdl szol6 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szolgaltatas
feliigyeletét ellatd hatésagként a jegyzot jeloli ki. A telepiilésen 2023. december 31-én 2
szallashelyszolgaltato iizemelt.

Zenés, tancos rendezvény engedélyezése:

A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl szold 23/2011. (I11.8.) Korm.
rendelet alapjan zenés, tancos rendezvény csak rendezvénytartasi engedély birtokaban kezdhetd meg.
2023-ban 1 rendezvény esetében keriilt sor rendezvénytartasi engedély kiadasara.

VI. 13. Egyéb igazgatas
Talalt targyakkal kapcsolatos iigyben 2023-ban talalt targy tigyben intézkedés nem tortént.

Kozteriileten 1évo fakivagasi engedélyezési eljarasra 1 esetben keriilt sor, itt helyszini szemle
keretében jegyzOkonyv felvételére, majd hatdrozat meghozataldra keriilt sor.

Birtokvédelmi eljaras: 1 db eljards meginditasara keriilt sor, az eljards soran a birtokvédelmi
kérelem hataskor hianyaban elutasitasra keriilt.

Szomszédjogi vita: Hivatalunkhoz 2023 évben 2 db bejelentés érkezett, mely a szomszédba athajlo
fadgak, fajovések, athullo levelek altal okozott karokozasra iranyult. Az iigyekben helyszini szemle
tartasara keriilt sor. Az iigyekben az érintettek jogszabalyi kioktatasa megtortént, tekintettel arra, hogy
a szomszédjogi vitas kérdések eldontése a birdsag feladata.

Szakhatosagi allasfoglalas

Epitési engedélyezési eljarasok, kornyezetvédelmi hatosagi eljarasokban mas hatdsagok
megkeresésére jegyzdi hatdskorbe tartozo kiadott szakhatdsagi hozzajarulasok szama 7 db volt.

Kozutkezeldi és tulajdonosi hozzajarulasok,

Hatésagi engedélyezési eljarashoz, épitmények, telekalakitidsok, nyomvonalas létesitmények
létesitésehez, kapubejard létesitéséhez az Onkormanyzati kezelésli kozutak vonatkozasaban
kozatkezeldi hozzajarulas irant kell folyamodni az érdekelt tigyfélnek. 2023 évben 7 db kozutkezel6i
hozzajarulas kertilt kiadasra, ebbdl 1db utkarbantartdshoz, 1db ontézdtelep 1étrehozésahoz, 2 db
optikai halézata fejlesztéshez, 1db tavkozlési halozat bdvitéshet, 2db villamosenergia halozat
bdvitéshez kapcsolodott.

VI. 14. Onkormanyzati hatosagi iigyek

Kozérdekii bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatban 1 db bejelentés érkezett ismeretlen
személytdl romos, szemetes ingatlannal kapcsoltban, az igyben helyszini szemle megtartasara kertilt
sor, ahol a bejelentésben foglaltak nem igazolodtak.

Kozosségi egyiittélés alapvet6 szabalyait sérté magatartas

A ko0z0Osségi egyiittélés alapvevo szabalyairdl és megsértésiik jogkovetkezményeirdl szol6 12/2021.
(V1.28.) 6nkormanyzati rendeletben foglaltak megszegése miatt a hivatal 2 db eljarast inditott, ahol
egy esetben birsag kiszabésara, egy esetben figyelmeztetés szankcid alkalmazésara kertilt sor. Fenti
rendeletben foglalt szabalyok enyhe stlyt megsértése miatt 3 esetben eljards meginditdsara nem
kertiilt sor, de az érintett ingatlanok tulajdonosai irasbeli figyelmeztetése megtortént. Valamennyi iigy
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az ingatlan €s az ingatlan el6tti zoldteriilet rendezetlensége, elhanyagoltsaga miatt indult €s minden
esetben eredményre vezettek az intézkedések. A hivatalos eljarast megel6zden igyeksziink irdsbeli
tajékoztatassal/felszolitassal ¢élni, mely gyakran elegendé az Onkéntes jogkdvetd magatartés
betartasara. Tobbszori felhivas vagy figyelmeztetés utan éliink a birsag kiszabasanak lehetéségével.

A kiszabott birsdg be nem fizetése esetén végrehajtasi eljarast kezdeményeziink a NAV elétt, 2023-
ban kiszabott kdzigazgatési birsag (60.000 Ft) a tavalyi évben behajtasra is keriilt.

Kozteriileti fas iigyek: Az 6nkormanyzati utak mellé iiltetett fakkal kapcsolatban 2023-ban az Arany
Janos és Kazinczy utcakban felmértiik a kdzlekedést és az utak belathatosagat akadalyozo fakat és az
ingatlan tulajdonosokat felszdlitottuk a fak visszametszése, eltivolitisa érdekében. Osszesen 22
ingatlantulajdonos felszolitasra keriilt, akik elvégezték az utakra benyuld fak visszametszését,
sziikség esetén eltavolitasat.

Kozteriiletfoglalasi iigyek

A kozteriilet hasznalatarél szolé 17/2018. (IX.28.) oOnkormanyzati rendelet alapjan 3 db
kozteriiletfoglalasi engedély irdnti kérelem keriilt elbirdlasra. A telepiilésen kozteriilethasznélatért
dijat fizeté vallalkozok és vallalkozasok 2023-ban Osszesen 382.400.- Ft-ot fizettek be az
onkormanyzat részére.

Telepiilésképi bejelentési eljaras

Foldes Nagykozség telepiilésképének védelmérdl szolo 17/2017. (XI1.01.) dnkormanyzati rendelete
alapjan 2 db telepiilésképi bejelentési eljaras indult épitmény rendeltetésének megvaltoztatdsa miatt.
Mindkét esetben a telepiilésképi bejelentés jovahagyasat, helyszini szemlét kovetden sor keriilt
hatdsagi bizonyitvany kiallitasara.

V1.15 Telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési feladatok

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok

2023 évben az alabbi palyazatok benyujtasardl dontott a képviselo-testilet:

Magyar Falu Program:

1. Utfelujitas — Mozi-Haladas — Keletifény utcak - forras hiany miatt nem nyert
2. Onkormaényzati tulajdonti ingatlanfejlesztés (Polgarmesteri Hivatal épiiletének villamossagi
felujitasa, burkolatcseréje)— palyéazat elutasitasra kertilt

2023 évben TOP Plusz palyazatok:

1. Epiiletenergetika palyazat I. — Polgarmesteri Hivatal megvalosult: 2024.02.02. és Kallai u. 25. sz.
alatti 6voda épiilet fejlesztése — timogatasban részesiilt, megvaldsult: 2023.09.06.

2. Elhetd telepiilések palyazat — A komponens: Telepiilési belviz elvezeté haldzat részleges
felujitasa, C komponens: Fétér felujitasa, kozosségi terek 1étrehozasa, - tamogatasban részesiilt,
kivitelezése 2024-ban kezdodik el,
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3. Belteriileti uthalozat fejlesztése — Eszaki sor, Béke, Széchenyi, Tancsics és Honvéd utcak
aszfaltozasi munkalatai, timogatasban részesiilt, megvaldsult: 2023.12.14. — forgalomba helyezési
engedély: 2024-ben

KEHOP-2.1.3-15-2017-00062: Foldes telepiilés ivovizmindség javitasa:

2023- ban a projekt kivitelezése elkezdddott, projekt tartalma: halozatfejlesztés, korvezetékek
kialakitasa, mosatasi pontok kiépitése, foldfeletti tlizcsapok kialakitasa. 2024-ben valdsul meg 2 db
uj mélyfarasu ivovizkat és egy j vizmiitelep épitése. Tervek szerint a projekt 2024-ben befejezodik.

VP palyazat:
VP6-7.2.1.1-21 Kiilteriileti ut palyazat II. — tdmogatasban részesiilt.

2023.11.07-¢én lakossagi forum keretében a kiilteriileti ut tervei bemutatasra keriiltek a lakossag
részére. A kozbeszerzési eljaras elokészitése még folyamatban van.

A TOP Plusz és VP palyazatok benytjtasa a Hajdu-Bihar Varmegyei Fejlesztési Ugynokség
kozremukodésével tortént, azonban minden adatot, dokumentumot és mellékletet az Iroda allitott
Ossze ¢€s készitett eld. Az ligyndkséggel folyamatos a kapcsolattartds, mivel sok esetben a
projekteldkészités és a projektmenedzsment, valamint a nyilvanossag biztositas feladatokat is ellatjak
az altalunk biztositott informéciok és adatok alapjan. A beruhazas kivitelezése folyamatos
kapcsolattartast igényel a tervezOvel, kivitelezovel, miiszaki ellendrrel, projektmenedzserrel,
kozremiikodd szervezettel, a Magyar Allamkincstarral.

Valamennyi palyvazat esetében ellatando sziikséges feladatok:

- Valamennyi palydzatnal tervezd felkérése a tervek és koltségvetés elkészitésére. Palydzati
mellékletek (banki adatok, tulajdoni lap, térkép madsolta, aldirdsi cimpéldany, tervek,
koltségvetés, fotok, alapitd okiratok, igazolasok, arajanlatok, miiszaki leirasok, .... stb.) és
adatok Osszegyljtése, a palyazati feliileten a palyazati adatlapok kitoltése. Mellékletek
feltoltése, hibatlan kitdltés utan benyljtasa. Az esetleges hidnypdtlasi felhivasoknak eleget
tenni, adatok, dokumentumok benyujtasa mellett.

- Téamogatoi Okirathoz sziikséges dokumentumok és informdciok gytijtése ¢és bekiildése.
Tamogatas odaitélését kovetden altalaban a kiviteli tervek elkészittetése, tervezoi, testiileti €s
kozmii egyeztetések bonyolitasa, koordinalasa.

- Ahogy az 0sszes fontos terv, koltségvetés €s dokumentum rendelkezésre all, a kzbeszerzési,
vagy beszerzési eljaras elokészitése, dontést kovetden inditasa, lebonyolitasa, dokumentéalasa
folyamatos egyeztetés mellett.

- Biralo bizottsaggal, képviseld-testiilettel kapcsolatot tartani, dontést elokésziteni.

- Dontést kovetden szerzodés-tervezetet késziteni, véleményeztetni és alairasrol gondoskodni.
Palyazatonként 4-5 beszerzési eljards bonyolitdsa és ugyanennyi szerzddés eldkészitése
sziikséges.

- E-naplo nyitésa, abban szerepkorok osztdsa, dokumentumok feltdltése.

- Munkateriilet atadasr6l gondoskodas, miuszaki ellenér folyamatos t4jékoztatdsa,
kivitelezével és felelés miiszaki vezetdvel folyamatos kapcsolattartds, a munkak helyszini
bejarasa, egymas kolcsonds tajékoztatasa, kérdések megvalaszolasa, felmeriild problémak
kezelése.

- A beruhézésok soran a fotddokumentéaciok készitése. Sziikség esetén a kozmii szolgaltatokkal
egyeztetések, mérok leszerelésének €s visszaszerelésének intézése.
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- A késziiltségi fokhoz igazodva a rész atadas-atvételek ¢és idokozi kifizetési kérelmek
elkészitése, benyujtasa, azok hidnypatlasai.

- Az elkészilt beruhazasoknal miszaki atadas-atvétel bonyolitasa, teljesités igazolasok
készitése, elszamoldsi dokumentacid Osszedllitdsa, elszdmolasok Osszeallitdsa, benyujtasa,
azok hianypotlasai.

- A kotelezd nyilvanossag biztositdsahoz szolgaltatok kivalasztdsa, azokkal kapcsolattartas,
sajtd anyagok, atadasi linnepségek szervezése, 0sszeallitasa, tablak rendelése és kihelyezése,
fotodokumentécio 0sszeallitasa.

- Helyszini ellendrzések anyagainak elokészitése, megkiildése és a helyszinen az ellenérzések
teljes lebonyolitasa.

A KEHOP-2.1.3-15-2017-00062: Foldes telepiilés ivovizmindség javitdsa projekt keretében
megvalosuldo beruhdzas épitési engedélyezési eljarasanak feltétele volt a telepiilés helyi épitési
szabalyzatarol és szabdlyozasi tervérdl szold helyi Onkormdnyzati rendeletet moddositdsa. A
modositasi folyamat a telepiiléstervezo, a telepiilési foépitész és a kivitelezd bevonasaval lezajlott,
majd a tervezokkel vald egyeztetést kvetden elkésziiltek a vizmitelep helyéiil szolgalo ingatlanok
valtozési vazrajzai, lefolytatdsra keriilt a telekalakitasi eljards, elOkészitettiik az idegen teriilet
megvasarlasahoz sziikséges dokumentaciokat.

A beruhazés pénziigyi operativ feladatai 2023. decembere 6ta a Pénziigyi Iroda feladatat képezi.

Onerés onkormanyzati fejlesztések

Az Onkormanyzat korszerlsitette a Strandbiifé villamoshalozatat és lecserélte a nyilaszarokat.
Korszertisitette a buszmegalld villamoshalozatat, felgjitotta a vizesblokkot, valamint a Kallai uti
szolgélati lakds homlokzati hdszigetelését is elvégeztette. A sajat forrasbol megvalosuld
fejlesztéseket megeldz0 képviseld-testiileti  eldterjesztések  elkészitése, beszerzési eljaras
lebonyolitasa, majd a szerz6déskotés, a kivitelezés figyelemmel kisérése az Iroda feladatat képezte.

Garancialis javitasokkal kapcsolatos feladatok

2023-ban a Rékdczi uti dvoda épiileténél két kisebb jelentdségli garancidlis javitast végeztettiink el a
kivitelezOvel, a folyoson burkolat javitasara, a bejarati ajton zar javitasara keriilt sor.

Projekt ellenorzésekkel kapcsolatos feladatok:

EFOP-1.5.3-16/2017-00010 szamt "Human kozszolgaltatasok fejlesztése Kaban és a kornyezd
telepiiléseken" projekt részeseként Foldes telepiilésen tobb program megvaldsitasara keriilhetett sor.
A projekt 6sszességeében 32 honapon keresztiil zajlott, melyben 2 f6 foglalkoztatasat (Ifjusagi referens
és Kozosségszervezd 24 honapon keresztiil) tudtuk megvalodsitani. Megvaldsult programok: Sziinidei
Matiné program iskolés kora gyerekeknek 3 éven keresztiil, Egészségmegdrzd programok, csalad és
parkapcsolati terapeuta szolgaltatds, Sziilok Klubja, Deviancidk megelézése a csalddban
programsorozat, Egészséges ételek fézoklubja, Onismereti foglalkozasok és eldadasok, Foldesi
fiatalok sportklubja foglalkozasok, valamint telepiilés szintli programok 4 alkalommal Egészségnap
¢s Roma nap keretében.

A projekt zar6 helyszini ellendrzése 3 napon keresztiil Kaba telepiilésen zajlott, nem éallapitottak meg
szabalytalansagot, a szakmai és pénziigyi beszamolot is jovahagytak
K-29-es termalkut, Strandfiirdo6 és Szabadidokozpont iizemeltetésével kapcsolatos feladatok

- A Strandfiird6 vizilétesitményeinek vizjogi lizemeltetési engedélyének és kornyezetvédelmi
engedélyének megujitasa 2023-ban megtortént. A K-29-es termalkit vizének ismételt gydgyvizzé
mindsitése, azaz a gyogyviz elnevezés iranti kérelem benyujtasra keriilt Budapest Févaros
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Kormanyhivatal Népegészségiigyi Foosztalya részére. A hatdsag hidnypotlasra szolitott fel,
melyben a géaztalanitott, kezelt vizbdl is vizvizsgalatot kért, ennek hatariddben torténd teljesitése
nem volt lehetséges, ezért az engedélyezési eljaras sziineteltetését kellett kérni. A vizvizsgalat
eredménye miatt a hatésag ismételt vizvizsgalatot javasolt, ezért az eljaras tovabbi sziinetelése irant
nyujtottunk be kérelmet, ez eljaras jelenleg is sziinetel.

- A képviseld-testiilet a Szabadidokozpont és Strandfiirdd miikodtetésére feladatellatasi szerzodést
kotott a Foldesi Vagyongazdalkodasi Kft-vel. A szerzddés elokészitése, aldirasa, a leltar elkészitése
¢s a létesitmény miikodtetd részére torténd atadasa 2023. decemberében megtortént.

- A Szabadidokozpont teriiletén 1év0 széllashelyek szallashely-mindsitd rendszerben torténd
regisztralasa és onértékelése elvégzésre kertilt.

- A geotermalis fltési rendszer inditdsahoz és leallitasahoz a DH-Szerviz Kft-vel és a strand
miukodtetdjével folyamatos a kapcsolattartds, hogy a fiités és strand hasznalata egymast ne
akadalyozza.

- Az IntelliTerm Kft. ligyvezetdjével 2022-ben folyamatosak voltak az egyeztetések, helyszini
bejarasok, hogy a gazmotoros erdmil csatlakozasat ki tudjak épiteni, és hogy az E.ON engedélyt
megkapjak, tudjon termelni. 2023-ban megakadt az egyeztetési folyamat, az IntelliTerm Kft.
ligyvezetdje egyik kommunikacids csatornan sem elérhetd, nincs informacionk arrél, hogy a jovot
illetden a tulajdonat képezd gazmotoros kiseromiivet be kivanja-e izemelni.

V1.16. Ingatlangazdalkodas

A lakés- és helyiségbérleti jogviszonybol eredd bérbeadoi feladatok ellatasa folyamatos. 13 db lakast
iizemeltetiink, ebbdl 1 db tiresen allt 2023-ban miiszaki allapota miatt. 4 db lakasbérleti szerzodést
ujitottunk meg, 5 db szerz6dés megsziintetésére és 5 db 1) szerz6dés megkdtésére kertilt sor.

Az dnkormanyzati helyiségek szdma kevés, 1db helyiségbérleti szerzodést kotottiink és sziintettiink
meg.

2023-ban tobb Onkormanyzati tulajdonu ingatlan értékesitésére keriilt sor. Az értékesitést
megel6zéen minden esetben megrendeltiik ingatlanforgalmi szakértd szakvéleményét, a képviseld-
testiilet értékesitésrdl sz616 dontését kovetden az ingatlanokat eladasra meghirdettiik, megszerveztiik
az adasvételi szerz6dés megkotését, a birtokbaadast, majd a koziizemi orak atirasat.

Eladasra kertilt az 6nkorményzat noszvaji iidiil6je, a Foldes, Piac u. 56. szam alatti lakohaz udvar,
Ady E. utcai 1256/2. hrsz-u, 1261. hrsz-u és 1262 hrsz-u telek.

Az 6nkormanyzat megvasarolta a Foldes, Rakoczi u. 13. sz. alatti lakohaz udvar ingatlant, az ingatlan
birtokbavétele, koziizemi 6rdk atiratdsa megtortént.

VI1.17. Kornyezet-egészségiigyi, koztisztasagi feladatok

A hulladékgazdélkodési rendszer 2023. jalius 1-jei atalakitdsaval az dnkormanyzatok koztisztasagi
feladatai tovabbra is megmaradtak. A koztisztasagi tevékenységbdl (gyljtés, szallitas) keletkezd
teleptilési hulladékot a MOHU vagy szerzddott alvallalkozoi altal lizemeltetett 1étesitménybe
adhatjuk at. A MOHU Zrt. az atlathato és egységes partnerkezelés céljabol l1étrehozta elektronikus
ugyintézési felilletét a Partner Portalt. Ezen felilleten dnkormanyzatunkat regisztralni kellett a
koztisztasadgi hulladékkal kapcsolatos szolgaltatdsokra. A regisztracid soran az onkormanyzatnak
meg kellett adnia a hulladék beszallitast végzd igénybe vett alvallalkozoikat, a gylijtott hulladékok
fajtait. 2023. julius 1-je utan ezen rendszeren keresztiil adhatjuk le a beszallitdst megel6zden a
hulladék atvételének technikai kezelését és elszamolasat lehetdvé tevé megrendeléseket.
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A kozteriileten elhagyott hulladék 6sszegytijtésérdl az onkormanyzat a kozfoglalkoztatottak
bevonasaval gondoskodik. Illegalisan elhelyezett épitési-bontasi hulladék artalmatlanitasa
érdekében 2 alkalommal keriilt sor konténer megrendelésére a kdzszolgaltatonal.

Az Onkormanyzat és intézményei vonatkozasaban kiils6 vallalkozé witjan biztositjuk negyedévente a
rovar- és ragcsaloirtast.

Elektronikai hulladékgyqijtés

2023-ban harmadik alkalommal keriilt sor a lakossagi ingyenes elektronikai hulladékgytijtés
megszervezésére, lakossagi felhivas elkészitésére a hulladékkezeldvel valo egyeztetést kdvetden.
2021-ben 7700 kg, 2022-ben 5770 kg hulladék, 2023-ban 2680 kg begytijtésére és elszallitasara kertilt
Sor.

Kozteriileti kaszalas

A telepiilés belteriiletén 1€v6 kaszalhato teriiletek irant egyre tobb lakossagi igény jelentkezett, ezért
2023-ban kaszalasi megallapodasokat kotottink az Eszakisor, Széchényi-Dobo-Béke utca, Sport
utca, Dozsa Gyorgy utca menti teriiletek rendben tartasara 4 helyi lakossal. A telepiilés perem részén
1év0 utcak mentén huzodo zold teriiletek kaszalasaért az igényldk dijat nem fizetnek, azonban az
irasbeli megéllapoddsban kotelezettséget vallalnak a megjeldlt teriiletek évenkénti tisztitd
kaszalasara. Nagy problémat jelent azonban, hogy egyre tobb teriilet illegalisan lerakott épitési-
bontasi és egyéb lakossagi szeméttel van tele, emiatt a kaszalas egyre nehezebben megoldhato.

V1.18. Polgari védelmi, katasztréfavédelmi, védelmi igazgatasi feladatok:

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény értelmében a telepiilési veszély-elharitasi tervet minden évben feliil kell vizsgélni
a hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi vezetdjének kozremiikodésével. A terv és a hozza tartozo
adattar pontositasat 2023-ban elvégeztiik.

A veszélyelharitasi terv végrehajthatosaganak érdekében gazdasagi-anyagi szolgaltatas keretén beliil
lebiztositott dsszes technikai eszkoz ellendrzésére keriilt sor iratbekérés utjan. A sziikséges iratok
(Iebiztositott eszkozok megléte, tulajdonjogi allapota, kijelold hatdrozatok, technikai eszkozok
miszaki allapota, érvényessége) aktualizaldsa megtortént.

A Hajdu-Bihar Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag igazgatoja az ar-, belviz, helyi vizkarok
elleni védelemre valamint a vizmindség-védelemi feladatokra vald felkésziilés érdekében kiadott
intézkedésére elkészitettiik az ar- és belviz védekezési adatlap, valamint a telepiilés belviz altal
leginkdbb veszélyeztetett telepiilésrészek felmérésére szolgalo tablazatot.

A katasztrofavédelmi kirendeltség részére a téli iddjarasra vald felkésziilés végrehajtasdhoz
adatszolgaltatast végeztiink, a lakossag részére a téli id6jarassal kapcsolatos felkésziiléssel a telepiilés
honlapjan, hirdet6tablankon tdjékoztatast adtunk.

A nukledéris befogadasi tervhez sziikséges adatszolgaltatast teljesitettiik.

V1.19. Munka- tiiz és balesetvédelmi feladatok

Az Onkormanyzat €s intézményei munka- tliz és balesetvédelmi feladatait kiilsé vallalkozo
segitségével latjuk el. Az Iroda kozremiikddik az évente megtartott munkavédelmi és tlizvédelmi
oktatasok megszervezésében és dokumentéalasaban. Uj tiizvédelmi szabalyzat keriilt kiadasra a Foldes
Nagykozség Onkorményzata és intézményei esetében, ezzel egyiddben minden intézményben
megtortént a tlizoltd késziilékek ellendrzése €s sziikség esetén cseréje.
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V1. 20. Egyéb feladatok

Lakossagi kérésre kiilonféle tligyekben szobeli tajékoztatdst nyujtdsa, gyakran felmeriilnek
kapubejarok 1étesitésével, telkek beépithetdségével, keritésépitéssel, melleképliletek 1étesitésével,
telekalakitassal, szomszédvitas ligyekkel kapcsolatos kérdések.

Kérelemre iratmasolatot adunk ki lezart épitési ligyekben, ezek a megkeresések ligyiratszamot nem
eredményeznek.

A képvisel6-testiileti elbterjesztések elkészitése, bizottsagi iilések elokészitése, bizottsagi
meghivok, bizottsagi jegyzokonyvek elkészitése, dontések végrehajtasa,

Palyazati felhivasok figyelemmel kisérése,

Ugyintézést eldsegité nyomtatvanyok szerkesztése,

KSH-nak rendszeres statisztikai adatszolgaltatas készitése (pl. negyedéves beruhazas statisztika,
jelentés a gyamhatosag tevékenységérdl, kimutatas természetben ¢és pénzben nyujthatod
tamogatasok adatairdl, jelentés az dnkormanyzat lakasgazdalkodasi tevékenységérdl, jelentés az
informacios és kommunikacios eszkozok, illetve technologidk allomanyardl és felhasznalasarol
stb.)

Ingatlanvagyon kataszter nyilvantartési és adatszolgaltatasi feladatok végzése,

Lakossagi tajékoztatok elkészitése honlapra, hirlevélbe, szordlapra ...stb.

VIL. TITKARSAG

VIIL.1. Testiileti miikodéshez kapcsolodé feladatok:

a képviselo-testiilet és a nemzetiségi Oonkormdnyzat miitkodéséhez kapcsolodd szervezési és
adminisztracios feladatok ellatasa,

a képviseld-testiilet, nemzetiségi onkormanyzat iiléseinek jegyzokonyvének elkészitése, 18 db
nyilt képviseld-testiileti, 10 db zart képviseld-testiileti és 4 db nemzetiségi Onkormanyzati
képviseld-testiileti jegyzOkonyv késziilt 2023-ban. A jegyzokdnyveket az iilést kovetd 15 napon
beliil tovabbitani kell a korméanyhivatal részére, azonban a sok napirendes iilések esetében az
egyéb teendok mellett néhdny napos csliszés eld szokott fordulni. A nyilt iilések jegyzOkonyve
2023-ban 1505 oldalt, a zart iilés jegyzokonyve 64 oldalt tett ki. A jegyzOkonyvek a TFIK
rendszerben kerlilnek tovabbitasra a kormanyhivatal részére. A képviseld-testiilet jegyzOkonyvein
kiviil a bizottsagi iilések jegyzokonyveit, a képviselo-testiilet altal megalkotott rendeleteket,
valamint a polgarmester atruhazott onkormanyzati hataskdrben hozott hatdrozatait is tovabbitjuk
a TFIK rendszeren. 2023-ban 22 rendelet megszerkesztésérél ¢és publikalasarol kellett
gondoskodni a LocLex rendszerben,

a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentés elkészitése az ligyintézok jelentése
révén torténik,

a képviselo- testiileti hatarozatok, rendeletek, polgarmesteri hatarozatok nyilvantartasat
folyamatosan vezetjiik, 172 db testiileti hatarozat sziiletett 2023-ban,

a képviseld-testiileti meghivok, eldterjesztések, jegyzOkonyvek weboldalra torténd feltoltése
rendszeresen,

az Onkormanyzati képviselOk, bizottsdgi tagok, nemzetiségi Onkormanyzati képviselok
vagyonnyilatkozat-tételével 6sszefiiggd feladatok ellatasa,

az Onkormanyzati képviselOk, bizottsdgi tagok, nemzetiségi Onkormanyzati képviselok
koztartozasmentes addzoi nyilvantartasba vételével kapcsolatos ligyintézés.
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VIL. 2. Iktatas, irattarozas

Az Iroda végzi a hivatalba érkez6 és a hivatalbol kiildendd iratok iktatasat, postazasat. 2021-ben
teljesen megsziint a Hivatalban a papir alapu tértivevény hasznalata, amelyet felvaltott az elektronikus
postakonyv és az ASP hasznalata. A hivatalok fel¢ kizarélagosan elektronikus uton kiildjiik meg,
illetve kapjuk meg aziratokat és a kézbesitést igazolo tértivevényeket. 2023-ban 4402 foszam (2022-
ben 4662) és 11 945 alszam (2022-ben 11 945) iktatasara keriilt sor. A Hivatalban kdzponti iktatas
torténik, de valamennyi tigyintézo jogosult a sajat ligyiratai tekintetében az iktatasara, néhanyan élnek
is a lehetdséggel.

A Hivatal iratkezelési szabalyzata értelmében 3 évenként kell selejtezést végezni. A Hajdu-Bihar
Varmegyei Levéltar engedélyével 2021-ben és 2022-ben is végeztiink selejtezést, a Hivatal
épiletének felujitasa miatt ez 2023-ban elmaradt..

VII. 3. Kozérdekit munkabiintetés letoltése

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo
2012. évi II. torvény 144/A.§ (5) bekezdése alapjan munkavégzésre kijelolheto foglalkoztatd a helyi
onkorményzat, a szabalysértési hatosdg vagy birdsdg altal szabdlysértési biintetésként kiszabott
kozérdekli munka; a meg nem fizetett pénzbiintetés vagy helyszini birsag helyébe 1€pd kozérdeki
munka Onkormanyzati foglalkoztatonal letdlthetd.

A Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal kozvetitése révén 2023-ban 6sszesen 4 személy toltotte
le a kézérdekli-munka biintetését az onkorményzatnal, ennek figyelemmel kisérését, ellendrzését és
dokumentalasat az iroda végezte.

VILI. 4. Terméfoldek szerzédéseivel kapcsolatos kozzétételi feladatok

Az eldvésarlasi és elohaszonbérleti jog gyakorldsa érdekében a termdéfoldek adas-vételi és a
haszonbérleti szerzédés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol szold
474/2013. (XII:12.) Korm.rendelet alapjan az eladassal és haszonbérlettel kapcsolatos ajanlatokat
elektronikus formaban megjelentettiik a kozponti kormanyzati portalon. A szerzodéseket a kozzététel
elétt anonimizalni kell, a kozzétételi hataridé lejartaval a szerzédések, az esetleges eldvasarlasi
nyilatkozatokkal egyiitt tovabbitasra keriilnek az illetékes foldhivatali osztaly részére. 2023-ban 19
db adas-vételi szerzddés és 15 db haszonbérleti szerzddés kozlésére keriilt sor.

VII. 5. Weboldal frissitése, kezelése

Az Oonkormanyzat weboldalan megjelend informaciok, tajékoztatdk, hirek karbantartasa, fejlesztése
folyamatos feladatot r6 a Hivatal ligyintézdjére.

VIL. 6. Egyéb feladatok:

- Ellatja a polgarmester és jegyz0 részére a titkarsagi feladatokat, kezeli a telefonhivasokat,
kezeli a hivatalos levelezéseket, az ASP iratrendszerben kezeli a polgarmester €s a sajat iratait,

- polgarmesterrel vagy jegyzdével egyeztetve gondoskodik a telepiilést érintd kozérdeki
tajékoztatok elkészitésérol, gondoskodik valamennyi aktualis informacio, hir weboldalra
torténo feltoltésérol,

- a jegyz0 Iirdnyitasaval szervezi az iigyfélszolgalat tevékenységét, intézi a hatdsagi
hirdetményekkel kapcsolatos tigyeket,

- kozremiikodik a Foldesi Hirlevél cikkeinek megirasaban,

- 2023-ban kdzremiikddott az elektronikai hulladékgytijtés végrehajtasaban,

- allamigazgatasi és dnkormanyzati hat6sagi tigyekben évente hatdsagi statisztikat készit,
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kapcsolatot tart a civil szervezetekkel, elkésziti a civil szervezetek részére kiirt palyazati
felhivasokat,

biztositja a Hivatal mikddéséhez sziikséges irodaszerek, nyomtatvanyok, takaritoszerek
beszerzését.

gondoskodik a testiileti jegyzOkonyvek bekdtésének nyomdai eldkészitésérdl (oldalak
sorszamozasa, tartalomjegyzék készitése)

nyilvantartast vezet a képviseld-testiilet altal adomanyozott kitiintetésekrol,

ellatja az iinnepi testiileti lilések, egyéb testiileti rendezvények, linnepségek, lakossagi
forumok eldkészitésével jard szervezési feladatokat, 2023-as események voltak: Foldes napja,
falugyiilés, TOP_PLUSZ-1.2.3-21-HB1-2022-00005 azonosité szamu, ,Belteriileti ut
fejlesztése Foldesen” c. beruhdzas sajtonyilvanossaga, Lengyel és Roman testvértelepiilés
delegaltjainak vendéglatasa Palinka fesztivalon, lakossagi forum a VP Kkiilteriileti uttal
kapcsolatban

VIIL. OSSZEGZES

A Hivatali beszamoldban igyekeztem teljeskoriien bemutatni a Hivatal elmult évi tevékenységét. Az
alland6 feladat- és hataskorok mellett rendszerint adodnak eseti jelleggel, révid hataridére
teljesitendd feladatok, melyek jellemzden valamilyen adat szolgaltatdsdhoz kotddtek. A gyakran
valtozd jogszabalyi kornyezet ellenére a Hivatal apparatusa igyekezett a legjobb tudasa szerint,
iigyfélcentrikusan a gazdasagos mitkddés elvét figyelembe véve tevékenykedni.

Ezlton is szeretném megkdszonni munkatarsaimnak, hogy a legjobb tudasuk szerint végezték
munkdjukat, valamint a Képviseld-testiiletnek és Polgarmester Asszonynak, hogy a Hivatali
munkahoz sziikséges feltételeket biztositani tudtak.

Foldes, 2024 .junius 28.

Dr. Polgarné dr. Katona Gabriella
jegyz6
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A Féldesi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérol szolo beszamolo
1. szamu melléklete

Foidesi Polgarmesten Hivatal KSH varmegyekod: teleplléskod:0325

I
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2023-BEN

Agaznt Sorszamra ] ‘_j::::x“ A ramra
Iktntott imok szama .
A | Panziagyak 2627 = 3608
Ebbal 1. Adogargatas ugyek 2626 - a6a7
2_Egyéb pénzugyek 1 1
B | Eoészsagigyi w8, A 1 - 2
C | Szodialis \gazgmas 605 - 1347
E | Kormyezetvedaliml, 6pites ugyek, telepllasiandezés, ternkirendezes kommunalis 10629 25 - 132
Ebbal 1 Komyezet- s termeszetvadalam 2 - 2
2 Telept 63, teruk fozé 3 97
3. Epites Ggyek 17 22
4 Kommunals ugysk 3 - 11
F Koz 65 hikozias: Igazgatas 4 - 7
G | VizLgy: Igazgatas 6 - 87
H | Onkomanyzas, 'pazsAgugy| @s rendaeszat gazgaas 304 - 2155
EDLOL 1 Anyakonyvi 65 allampolgarsag Ggyek 104 - 374
2 A polgarok s. y ok, lakct k nyllvantartasaval kapesolatos o Ga2
3. Valasztdsokkal kapcsolalns Ogyek 3 - 26
4. RendOrség: ugyok . .
5. A ety lzvidedemmel kapcsolatos Ogyek - - -
O Monadékog 0gyak - -
7 lgazsaglgy! Razgatas 2 - 10
) Egyeb igazg ugyek 189 . 1103
1 [ Lakasugyek 13 - 14
J | Gyermoekvedelm és gyamogy igasgatas 47 . 168
K | Ipan igazgsatas Rl - 5
[ delime igaroatas, tursziks 23 - 40
M| FOldmOvelasigy, Alat- &8s nowiny-egeszsagqugy) Igazoatas 62 - 192
N | Munkaogyi igazgatas, munk 14 . 219
U | Onkonmanyzat és Altaldnos Igazgatas) Ugyek 05526 5an 654 - 2816
Ebbal: 1 KeépwisolG-testulot irats) 129 640
2 Nemzotsog onkormanyzat rafas 2 a4
3. Az onkormdny zall hivatainak. podGirmesten hivatsinak 523 - 2142
P | Koznevakas: s kOzmivelSdasogyl igazooias 2 - 16
R | Sportigyek - - -
X | Honvi v QR tagyvarms brionsag orsag 4 - 47
Ebbal 1 Honvedeim gazgatas 1 1
2K i igag, 3 a6
3. Fegyveras bzlonsag drség - - =
Mindoss zesen 4402 11045
Datum. 2024 apnlis 30
Rogzhette Ellendrizte

Snsnmbicrzats 1 DMS One Znt
OESH




FOLDES NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
..../2024. (V1.28.) szamu
HATAROZAT-TERVEZETE

a Foldesi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérol szolé beszamolo
jovahagyasarol
A Képviselo-testiilet
Foldesi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérdl szOolo beszamoldt a hatarozat
mellékletében foglaltak szerint jovahagyja.

Foldes, 2024. junius 28.

Jeneiné dr. Egri Izabella Dr. Polgarné dr. Katona Gabriella
polgarmester jegyzo
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